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Checkliste UP 2021-22

1 Unterrichtsplanung -
Vorbereitung
(im aktuellen Schuljahr)

1.1 Aktualisieren von ASV (nach Updates suchen und
Wertelisten aktualisieren) : Datei - Verwaltung
- ASD-Schnittstelle

Aktualisieren der Anwendungsdaten: Datei -
Verwaltung - Anwendungsdaten aktualisieren

1.2 Durchfiihren einer Datensicherung: Datei -
Verwaltung - Sichern - Vollstindige Datensicherung

1.3 Uberpriifen bzw. Setzen der Zielklassen: Datei -
Schulische Daten - Klassen (oder Menipunkt ,Klas-
sen")

1.4 Erfassen von Austritten: Austrittsdatum, Ab-
schluss (6S -> OV / MS -> OV, MSOQ, QUAL)
Ziel der Jahrgangsstufe; (Sammeldnderungen durch-
filhren: Datei - Verwaltung - Sammeldnderung)

1.5 Anlegen und Einrichten des neuen Schuljahres:
Datei - Verwaltung - Neues Schuljahr anlegen

2 Datenpflege
(im Planungsschul jahr)

2.1 Anlegen einer ORG-Klasse im Planungsschuljahr
(fiir den Import der neuen Schiiler)

2.2 Durchfiihren des Meldedatenimports (Datei vom
Einwohnermeldeamt- Import der neuen Schiiler in eine
ORG-Klasse NEU im Planungsschuljahr): Datei - Ver-
waltung - Schnittstellen - Import von Meldedaten

2.3 Pflege der Klassen und Klassengruppen - Eingeben
der Planzahlen bei Klassengruppen (Loschen von dop-
pelten Klassengruppen)

o Datei - Schiiler - Sammelversetzung

o Versetzen der Schulanfdnger aus der Klasse
.Neu" im aktuellen Schuljahr in die 1. bzw. 5.
Klassen im Planungsschul jahr (schuljahresiiber-
greifend)

o Berechnen der Planzahlen bei den Klassengrup-
pen (PLAN - Schiilerzahlen berechnen)




o Eventuell iiberfliissige Klassen loschen (in der
Matrix diirfen keine Unterrichtselemente bei
der Klasse eingetragen sein, ansonsten Loschen
der Unterrichtselemente in der Matrix)

2.4 Uberpriifen der Fdcher beim Schiiler im Reiter
.Unterricht"
o Wenn Fdcher fehlen, diese vervollstdndigen:

Datei - Schiiler - Fdcherwahl - Modulbezogene
Funktionen - Einstellungen Facherwahl - Einstellun-
gen vorbelegen - OK - Pflichtfdcher vorbelegen

2.5 Neuanlegen der Matrix - Eingabe der Unterricht-
selemente (Stundentafel); Koppeln etc.

o Klassen nachpflegen

o Eintragen der Unterrichtselemente in die Mat-
rix: Stundentafel - wenn notig - eintfragen: Mo-
dulbezogene Funktionen - Stunden wie Stunden-
tafel (bei .Klassengruppen" muss die Basisstun-
dentafel angegeben sein)
Koppeln von Unterrichten und Gruppenbildung
Abweichungen eintragen
Ganztagesklassen
Deutschklasse
Inklusion
Besonderer Unterricht:

o Informatik

o Buchfiihrung
o Vorkurse als Anrechnung bei der Lehrkraft

0O O O O O O

2.6 Aktualisieren der Schiilerzahlen in der Matrix: Da-
tei - Unterricht - Unterrichtsverteilung - Liste
Pflicht-/Wahlunterricht - Modulbezogene Funktionen
- Listenfunktionen - Schiilerzahlen aktualisieren - in
allen Unterrichtselementen der Schule - geplante
Schiilerzahl soweit méglich aktualisieren

2.7 Durchfiihren einer Datenpriifung: Datei - Verwal-
tung - Datenpriifung

3 Abgabe der
UP-Meldung

3.1 Abholen der Daten (ASD-Schnittstelle): Datei -
Verwaltung - ASD-Schnittstelle - Ubermittlung aus
ASD




3.2. Anfordern von zusdtzlichem Personal, z.B. kirchli-
che Lehrkrdfte: Datei - Unterrichtsplanung - Perso-
nalverdanderung (Art: K und Art: Z)

3.3 Durchfiihrung der UP-Meldung
o Schuldaten an ASD iibermitteln und neue
Schiiler anmelden;
Eintrag des Ansprechpartners fiir die UP
Ubermittlung der UP
Abholen der Quittungen

4 Nacharbeiten

4.1 Durchfiihren einer Datensicherung: Datei -
Verwaltung - Sichern - Vollstdndige Datensicherung

4.2 Pflegearbeiten nach Beendigung der Planungsphase




1. Unterrichtsplanung — Vorbereitung im aktuellen Schuljahr

1.1 Aktualisieren von ASV

o Updates suchen und Wertelisten aktualisieren

Datei  Auswertungen Fenster Hilfe
WS B | PLFF @ © Gewshitesschulahr [202021 |w] GewahiterTag [21.03.2021 || [Heute s
| Start X || ASD-Schnittstelle X |
| Update Wertelisten und ASV" Ubermittlung aus ASD || Ubermittlung an ASD" Datenerfassung direkt in ASD

— Update Wertelisten und ASV

l Aktualitdt prafen I

installierte Version aktuelle Version Update

Aktualitit von AV 2.14,16_036_04_by 2.14,16_036_04_by nicht erforderlich

Aktualitdt der Wertelisten 238.0.570 239.0.571 erforderlich

Aktualitat der Profroutinen 201106,004 201106.004 nicht erfarderlich

| letzte Updatebeschreibung lesen ]

| Schulverzeichnis aktualisieren ]

o Mit Klick auf die Schaltflache Aktualitéit priifen stellt man fest, ob die installierte Version

der aktuellen entspricht. Um eine Verbindung mit dem ZSS zu erméglichen, muss man die

Schulnummer und das Schulpasswort eingeben.

o AnschlieBend kann man den aktuellen Stand der Software einsehen und erhalt die Infor-

mation, ob und in welchen Bereichen ein Update erforderlich ist.

o Mit Wertelisten aktualisieren werden diese auf den aktuellen Stand gebracht. Die Schalt-

flache Wertelisten aktualisieren ist aktiv, wenn zuvor eine Prifung stattgefunden hat und

ein Update der Wertelisten vorliegt.

o Anwendungsdaten aktualisieren

Rufen Sie den Menupunkt Datei / Verwaltung / Anwendungsdaten aktualisieren auf.




[l 45V - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.16_036_04_by

Datei | Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten Y E| @@ Gewsnites schuljahr [2020/21
Schiler »
Oberstufe »
Leistungs- und Zeugnisdaten >
Personal »
Unterricht »
Unterrichtsplanung »
Unterrichtssituation »

Verwaltung ¥| o Passwort andern
Ausgabesinstellungen =] Neuaufnahme - Designmodus e . ) .
ASY Benutzer sbrmelden Semmelanderungen Authentifizieren Sie sich gegeniiber dem

ASV beenden Datenprifung

ZSS mit lhrer Schulnummer und lhrem
Schulpasswort (OWA Passwort) und be-
statigen Sie die Aktualisierung.

v Wertelistenprifung
Zeugnisschablonen

L Textbausteinebibliothek
Meues Schuljahr einrichten

15 Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

d Wiederverlageverwaltung

[ Sichemn >

L Ricksichern 3

Exportformatbiblicthek

Servicekonsole

Schnittstellen

Oberstufe Skriptverwaltung
ASD-Schnittstelle

2 Aussehen anpassen

(&) Anwendungsdaten aktualisieren

[zn] Benutzereinstellungen zurlcksetzen

1.2 Durchfiihren einer Datensicherung

Rufen Sie den Meniipunkt Vollstandige Datensicherung auf und wahlen Sie die Schulen aus, die
Sie sichern mochten (wird nur angezeigt, falls die Berechtigung flir mehr als eine Schule vorliegt).
Wahlen Sie anschlieBend den Ordner aus, in den das Backup abgelegt werden soll.

Unterrichtssituation 4

Verwaltung » .3 Passwort dndern
Ausgabeeinstellungen -] Neuaufnahme - Designmedus
ASV Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASV beenden Alt-F4 Datenpriifung

Zeugnisschablonen
Textbausteinebibliothek
Neues Schuljahr einrichten
Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

@ Wiedervorlageverwaltung

i

1= Sichern » Vollstindige Datensicherung
% Riicksichern »

[ SIS LSO T ) LAY B B

1.3 Uberpriifen bzw. Setzen der Zielklassen

o Uberpriifen bzw. Setzen der Zielklassen

Unter Stammdaten der Klassen kdnnen Sie die Zielklasse fiir das kommende Schuljahr eingeben.
Kontrollieren Sie alle Klassen, denn beim Anlegen eines neuen Schuljahres werden die Schiiler in
diese Zielklassen versetzt.



Hinweis: Klassengruppen innerhalb einer Klasse kdnnen keine unterschiedlichen Zielklassen er-
halten. Bei jahrgangsgemischten Klassen (z.B. 1/2 mit Klassengruppe 1 fur die 1. Jahrgangsstufe
und Klassengruppe 2 fur die 2. Jahrgangstufe) werden zunachst alle Schiiler der Zielklasse 3A zu-
geordnet. Uber eine Sammelversetzung lasst sich dies jedoch im Planungsschuljahr wieder verén-

dern.
E ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.16_036_04_by

Dater  Bearbeiten Auswertungen  Klassen / Klassengruppen  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
WEm I BE Sl PFF | O @ GCewshitesSchulahr 202021 |v| Gewshiter Tag [21.03.2021 |- [Heute Jsel
| Start X "ﬁ Klassen / Klassengruppen ¥ |
BEIXE EHU» WIS ~ bk 82740 449 B| ©
Klassenname Langbezeichnung |1A

Jahrgangsstufe Schule |Grundschule St. Martin Geisenhausen
Anzahl Schiler ges. 23/1| davon ménnlich weiblich 141

Stammdaten " Besonderheiten" Klassengruppen“Zeugnisse|

— Eigenschaften der Klasse

Klassenart l:l@ Regelklasse Crganisationsform l:l@
Besonderheit l:l @ Diff. Farderschwerpunkt l:l @
— Bezeichnung der Klasse for das ki 1de Schuljahr

e ulzj‘:::';;;%’/' In diese Kiasse werden bei der Neuaniage des Schuliafres 2021/22 die Schiler dieser Kiasse pauschal hineinversetzt.

— Klassenleitung



1.4 Erfassen von Austritten

Damit die Schiiler der vierten Klassen, die am Ende des Schuljahres die Schule verlassen, nicht in
das neue Schuljahr ibernommen werden, missen sie im aktuellen Schuljahr ein Austrittsdatum
erhalten.

Zu finden ist das Feld bei Ein/ Austritt des Schiilers. Mit diesem werden sie nicht ins neue Schuljahr
liibernommen.

Info| Grunddaten | Anschriften| Laufbahn| Unterricht | Gastschulgenehmigung| 2020421 || Ein-/Austritt | Erweiterungen | Noten || Z¢
Einschulung (Beginn der Vollzeitschulpflicht)

Einschulung am | 01.08.2017 v | Geburtsdatum: 24092011
Art der Einschulung @ normat ffristgemat) Stichtag f Sinsch.:

D Besuch einer Jgst. 1A bzw. 24

Anmeldungam |31.01.2017 v |
Eintritt am | 01.08.2017 || o —
von Schule (optional) l:l @

Schulbesuch am
[nsc I iq)
T TMETE @ ginschutung ferstmalig) Jahrgan:

Ubertrittszeugnis (bei allen Schalern in Jahrgangsstufe 5 anzugeben)

beabsichtigter Wechsel I:l@
Eignung laut Ubertrittszeugnis l:l@ ausi

Austritt

““Rustritt am voraussichtli.. | 29.07.2021  |w|
Austritt/Ubertritt wohin @ cymnasium in Schul
Abschluss @ on. Apscht. vor erf. VSchef JoA-

Ziel der Jahrgangsstufe l:l @ Ziel der Jgst erreicht

am Ende des

Eintritt

Schuljahres
Fehlende Unterlagen (optional)

Nr. Art Art der Unterlage

Es ist sinnvoll, Absolventen pauschal mit einem Austrittsdatum zu versehen. Dies ist am besten mit
einer Sammeldanderung umzusetzen.

Falls doch ein Absolvent an der Schule verbleibt (z.B. als Wiederholer), kann dieser Ausnahmefall
auch nachtraglich durch Léschen der Austrittsinformationen und Sammelversetzen in das neue
Schuljahr nachgepflegt werden.

So legen Sie die Sammelédnderung an:

Gehen Sie unter Verwaltung auf den Reiter ,Sammelénderungen”.

[:] ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 1.30.179_032_13_by

Datei | Bearbeiten Auswertungen Klassen / Klassengruppen  Modulbezos

Schulische Daten Y @ ©  Gewahltes Schuliahr |20
Schiler =

Qualifikationsphase b i

Leistungs- und Zeugnisdaten o M S o 5 |__I =
Personal ' Langbezeichnung |24

Unterricht *

Unterrichtsplanung » Schule |TestGSOberbayern!
Unterrichtssituation ¥ nzahl Schilerges. | 22/0| davon mé
Verwaltung b o Passwort dndern
Ausgabeeinstellungen MNeuaufnahme - Designmodus
ASV Benutzer abmelden Sammeldnderungen


http://www.asv.bayern.de/doku/einfuehrung/verwaltung/sammelaenderungen

Geben Sie der Sammeldanderung einen Namen und geben Sie die zu dndernden Felder ein.

Geben Sie unten bei ,,Zusatzliche Informationen anzeigen” auch noch folgende Infos an:
Familienname, Vorname, Klasse (bei Schilerkopf)! Betatigen Sie dann die Schaltflache ,Samme-
landerung ausfliihren”!

Auf dem folgenden Bild finden Sie ein Beispiel wie die Sammelanderung aussehen konnte. Zum
Austrittsdatum ist das Ziel der Jahrgangsstufe sowie der Abschluss erfasst, da sich auch diese Fel-
der fiir die Sammelanderung anbieten.

[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.16_036_04 by - x
Datei Bearbeiten Auswetungen  Sammelanderungen  Fenster  Hife
WaEm B B BEFF| ©©| cewinies scuron (02027 ] cewanter Tag [2103.2021 || [reute = & | EKiasse beibenatten
[‘startx | @ cassen/ x | 3 senaterx | Tormulieren |
CEOXES MHU P HS —sTl] ©

LRV striet 4 Klassen | Autor [EbeRe ]
Beschreibung

Eins,

~ Vergleichswert Neuer Wert an
29.07.2021 &0

Quali Fachenwahi

Ziel der Jahrg Stufe

ov

Zusatzliche Informationen anzeigen

~ Felder zusiitzlich in der Auswahlliste anzeigen

Fiihren Sie anschlieRend die Sammelanderung aus.
Dazu markieren Sie die Schuler der 4. Klassen im Navigator und klicken Sie danach auf Alle mar-
kieren — Geplante Anderungen anzeigen — Markierte Zeilen in die Datenbank iibernehmen!.

E Sammeldnderung ausfahren *
Mavigator

Schulnr. ad Art a2 Schule =

¢

Sammeldnderung Austritt 4.Jgst . -

Wahl! Alt: Austritt am w... Mew: Austritt am ... Alt: Ziel der Jahrg... Mew: Ziel der Jah... Alt: Abschluss Meu: Abschluss

O 31.07.2017 e ov a| | Suche
E :gig:]: : g: Sc.. Klasse 22 5o0.. 1 B |[Mame V.. = KG Au..5. B
] 31.07.2017 z 0 9323NEU 1 1 |Preiffer, UIL..[1 | |16
O 31.07.2017 e o 932314 1 2 [Pilz, Denise..|1_|
[ 31.07.2017 = e 932316 1 3 [Prinz, Joset 1 | |19
| 31.07.2017 e T 932312 1 4 [Rauch, Klaus |
[ 31.07.2017 = = 932312 2 4
0O 31.07.2017 = S 932324 1 5§ Sauer, Osk...
O 31.07.2017 : =7 932328 1 6
O 31.07.2017 = 0 | |le232¢ 1 7
932334 1 8
932338 1 9 |Scholz, Jana [1_|
46 1 |11 [lschumann,.|
lac ]
43

o]
[scnasier, R..[1_]
Sixt, Adalb.. |

Protokollierung der &nderungen 9323 Import 1

eilen in die Datenbank Gbernehmen mu
Spéth, Irene u
Steger, Da... u-

G Geplante Anderungen anzeigen i Markierte




1.5 Anlegen und Einrichten des neuen Schuljahres

Beim Prozess Neues Schuljahr anlegen geschieht folgendes:

e Die Klassenstruktur (d.h. Klassen/Klassengruppen inklusive Ausbildungsrichtungen) und
die Unterrichtselemente werden in das Planungsschuljahr kopiert (nicht hochversetzt!).
Alle Schiler werden in die Zielklasse versetzt.

o Existiert durch den Kopiervorgang keine Klassengruppe mit der passenden Be-
zeichnung in der Zielklasse, so wird diese angelegt. Dabei bleibt eine verwaiste
Klassengruppe zunachst leer (d.h. ohne Schiiler) stehen.

e Existiert im Planungsschuljahr noch keine passende Klasse, so wird diese zunachst
als Organisationsklasse angelegt.

Die Stammdaten aller Lehrkrafte (ggf. mit Ausnahme derer, die vor dem 01.08. des Vor-
jahres abgegangen sind) werden dem Planungsschuljahr zugeordnet (nicht neu ange-
legt!). Die schuljahresbezogenen Daten bleiben dabei im aktuellen Schuljahr unverandert!

Achtung:
e Das neue Schuljahr kann erst nach der erfolgreichen Abgabe der US angelegt werden (Sta-
tistik-Zeitscheibe vorhanden).
e Beim Anlegen eines neuen Schuljahres werden die Daten des vorletzten Schuljahres ent-
sprechend den datenschutzrechtlichen Bestimmungen geléscht
e Das Anlegen eines neuen Schuljahrs muss als Benutzer mit Schulleitungsrechten durchge-
flhrt werden.

[ ]
E ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.16_036_04_by

Qatei| Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten 4 @ ©  Gewahltes Schuljahr 2020721
Schiler »
Oberstufe »
Leistungs- und Zeugnisdaten »
Personal »
Unterricht 4
Unterrichtsplanung »
Unterrichtssituation »

Verwaltung ¥ = Passwort dndern
Ausgabeeinstellungen 5] Neuaufnahme - Designmodus
ASV Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASV beenden Datenpriifung

v Wertelistenprifung

Zeugnisschablonen
4% Textbausteinebibliothek

MNeues Schuljahr einrichten
12 Berichtsbibliothek

Auswahlfilterbibliothek
.;gj Wiedervorlageverwaltung

|5 Sichern »

L Ricksichern »
Exportformatbibliothek

Servicekonsole
Schnittstellen

Oberstufe Skriptverwaltung
ASD-Schnittstelle

¢ Aussehen anpassen

() Anwendungsdaten aktualisieren

4] Benutzereinstellungen zuricksetzen

Rufen Sie im aktuellen Schuljahr mit Schulleitungsrechten unter Datei-> Verwaltung das Modul
Neues Schuljahr einrichten auf.

10



Beim Anlegen der Datenstrukturen fiir das neue Schuljahr kdnnen gleichzeitig Daten des aktuel-
len Schuljahrs in das neue Schuljahr kopiert werden.

E Meues Schuljahr einrichten X

Meues Schuljahr

Aktuelles Schuljahr |2020!21

|
Neues Schuljahr [2021/22 |
|

_/ Fir Schule | Iv
Klassen dabernehmen Lehrkrafte abernehmen
Klassenleiter Lehrkréfte nicht fir das neue
Riume Schuljahr einrichten, die vor dem
Fachklassengliederungsnummer |:| 01.10.2020 abgegangen sind
Pflicht-/Wahlpflichtunterricht (Matrix) dbernehmen Besonderen Unterricht dbernehmen
Alle Unterrichtselemente [auBer Qualifikationsphase)] Unterrichtselemente |:| alle (auBer Qualifikationsphase)
Abweichungen von der Stundentafel [ diff. Sport / EBSU
Zuaordnung von Lehrkriften zu |:| ‘Wahlunterricht / Arbeitsgemeinschaft
Unterrichtselementen beibehalten: [ Ergénzungs-/Farderunterricht

'@ bei keinem Unterrichtselement

O bei allen Unterrichtselementen Zuordnung von Lehrkraften zu

O Weiterfahrung im Turnus (VS, VSF) Unterr.icht_selementen.beibehalten: Eigenschaften der Unterrichtselemente Gbernehmen:
bei keinem Unterrichtselement I:‘ Farbgebung

O LM77y AT 3 (Rt bei allen Unterrichtselementen I:‘ Bemerkung

| nur fir diff, Sport / EBSU |:| Schutz

(kommaseparierte Eingabe der Fachkirzel}
Eigenschaften der Unterrichtselemente Obernehmen:
[] Farbgebung
[] Bemerkung
[ schutz

o Neues Schuljahr einrichten | Q Abbrechen

Beachten Sie bitte bei den Einstellungen:

e Jede Schule muss selbst entscheiden, welche Einstellungen des Vorjahres ibernommen
werden sollen.

e Zuordnung von Unterrichtselementen: Es kann sich empfehlen, kein Unterrichtselement
zu Ubernehmen. Der Loschaufwand kann den Aufwand einer Neueingabe um ein Vielfa-
ches Ulbersteigen!

o Lehrkrdfte nicht iibernehmen, die vor dem 1.10.xxxx abgegangen sind!

e Aus Griinden der Redundanz empfiehlt es sich, abgegangene Lehrkrafte wie im Altsystem
nicht weiter zu fliihren (Abgang melden, im nachsten Jahr I6schen). Sollte man dies doch
aus bestimmten Griinden wollen, muss genau darauf geachtet werden, dass die Lehrkraft
keine Auswirkungen auf das Budget oder die Meldung hat. Der Abgang der Lehrkraft ware
im Planungsjahr dann zudem geldscht!

Sind mehrere Schulen im Datenbestand und auf Grund der Berechtigung zuganglich, wahlen Sie
zundachst die gewlinschte Schule aus.

Abhéngig von den gewahlten Einstellungen und Rechnerkapazitdt kann dieser Vorgang erhebli-
che Zeit (bis zu mehreren Stunden!) beanspruchen. Dies gilt insbesondere, wenn Sie die Lehr-
krafte den Unterrichtselementen zuordnen lassen.

11



(Auch den folgenden zwei Bildern sollte nattrlich jeweils Schuljahr 2021/22 stehen!)

E] Meues Schuljzhr einrichten

Meues Schuljahr

Plicht-"Wahlpflichturterricht (Matrix} dbernehmen|
Alle Unterrichtselemente (auber Qual
Abweichungen von d
Zuordnung von Lehrkréften zu
Unterrichtselementen beibehalter:
@ bei keinem Unterrichtselement
O bei allen Unterrichtselementen
O ‘Weiterfilhrung im Turnus [VS, VSF
O nur fr einige Facher:

Die Einrichtung des neuen Schuljahres kann mehrere Stunden dauern.
Bitte schalten Sie Ihren PC wihrend des Vorgangs nicht aus.

Zustand

LOSCNUNG Qer SCNUJanress pezmscnen SCNUIeraatensatze

Laschung der schuljahresspezifischen Schilerdaten

Laschung der schuljahresspezifischen Schilerdatensatze

Laschung der schuljahresspezifischen Schilerdaten

Laschung der schuljahresspezifischen Schilerdatensatze

Laschung der schuljahresspezifischen Schilerdaten
SCHULE_SCHULIAHR angelegt

(kommaseparierte Eingabe der Fachkurzel)

Eigenschaften der Unterrichtselemente Ubernehmen:
|:| Farbgebung

|:| Bemerkung

[ sehutz

Aktuelles Schuljahr |201B;"19 |
Neues Schuljahr [2013/20 |
Fir Schule [3501 GMS J]
Klassen (bernehmen Lehrkrdfte Obernehmen
Klassenleiter Lehrkréfte nicht fir das neue
= () Sauulinbe ainc i —
Fachklassengliec E] Achtung > g

alle (auBer Qualifikationsphase}

A | || diff, Sport / EBSU

Wahlunterricht / Arbeits gemeinschaft
Ergdnzungs-/Farderunterricht

genschaften der Unterrichtselemente abernehmen:
w | || Farbgebung

BET allen UTRETTIchts eTementen Bemerkung

nur far diff. Sport / EBSU

[ schutz

I @ Meues Schuljahr einrichten ] [

e Abbrechen l

Nach erfolgreicher Einrichtung des neuen Schuljahres erfolgt eine Meldung.
Es kann dann fiir eine andere Schule im Zustandigkeitsbereich das neue Schuljahr eingerichtet

oder der Dialog abgebro

chen werden.

[Matrix} dbernehmen

— Besonderen Unterricht dbernehmen

elemeg Hinweis . |lifikat
Al Hilfe &

S Arbe
ter: b I i _— A _ deru
. ' Crie Einrichtung des Schuljahres 201920 wurde far die Schule 3501, GMS erfolgreich durchgefahrt.
ten

[
5, WSK

bei allen Unterrichtselementen

[71 Bemerkung

Das kommende Schuljahr (Planungsschuljahr) ist rot unterlegt.

E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Vers

Datei  Auswertungen

ion 2.14.16_036_04_by

Fenster Hilfe

wEmiiES Ry PRFF 0@ _£| Gewdhiter Tag [01.082021 | [Schuljahr Beginn =
Achten Sie darauf, in welchem Schuljahr Sie sich gerade zur Bearbeitung befinden!
E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.16_036_04_by
Datei  Auswertungen  Fenster  Hilfe
|Schu|jahr Beginn |:|

HEmiiEe SRy PRFF 6@ _EI Gewahiter Tag |01.08.2021 |

2019/20
2020421

Statistik

2021/22




2. Datenpflege — im Planungsschuljahr

2.1 Erstellen einer ORG-Klasse im neuen Schuljahr (Planungsschuljahr)

Offnen Sie das Modul Klassen und wiahlen Sie im Navigator die Schule aus, fiir die Sie eine neue
Klasse erstellen wollen.

1 Klicken Sie dann auf das Icon in der Symbolleiste fiir Neuen Datensatz hinzufiigen.
2 Machen sie keine Vorbelegungen fiir die neue Klasse.

start X | &M Kassen / Klassengruppen X

ERYXED HHHd S~ BB B d0 AdvB| @

.ama |1A | Langbezeichnung |1A
Jaj 1 stufe |‘I | Schule |TeitGSOberbay:rnS‘l&?
Anzahl Schaler ges. 28/0| davon ménnlich 17/0| weiblich 1/0 f* Schuler anzeigen...

Stammdaten | Besonderheiten Klassengruppen| Zeugnisse

Eigenschaften der Klasse

Klassenart |Fl | O Regelkianse Organisationsform H O halttogs
Besondernait l:l [ ] Diff. Forderschwerpunkt [1]
Bezeichnung der Klasse fir das kommende Schuljahr

Ziglklasse fur

Schuljahr 2017/18 |1A Inn diese Kiasse werden bei der Nevanlage des Schuliahres 2017/18 de Schiler dieser Klasse pauschal Bineinverse izt

Klascenleitung [E] Kiasse erfassen - Vorbelegung X
Klassenleitung |':‘*F" |0 Franziska Lud  \forbelegungen bei der Erfassung einer Klasse

Raum / Ort Sie wollen eine neue Klasse erfassen. Geben Sie eine beliebige Klasse an, wenn Sie eine Vorbelegung mit den Daten dieser Klasse winschen,

Klassenraum | .
f-) Keine Vorbelegung (lzeres Eingabefeld)
i i ()VorbelegungmitdenDa{enderl(las:'e v |

O Untermichtselemente mit Gbermnehmen

@ Untermichtselemente nicht mit Gbernehmen

& ok I | 3 Abbrechen ]

3 Geben Sie nun den Klassennamen ,NEU“, ,NEU GS“ oder ,,ORG” und die Langbezeichnung
,Klasse NEU“ oder ,Organisationsklasse” ein.

4 Auf dem Reiter Stammdaten belegt ASV automatisch das Feld Klassenart mit einer Regelklasse.
Es ist wichtig, dass die ORG-Klasse unter dem Reiter Stammdaten auch die Klassenart ,,ORG”
erhdilt.

Klassenname |ORG Langbezeichnung |Olganisatiomklasse
Jahrgangsstufe | Schule |Te5tGSOberbayernS1E.?
Anzahl Sehiler ges. 0/0| davon mannlich 0/0| weiblich 0/0

Stammdaten | Besonderheiten| Klassengruppen

Eigenschaften der Klasse

Klassenart |bRG |® Organisationskiosse n Organisationsform @
Besonderheit :I@ Diff. Fordersehwerpunkt (1]

5 Speichern Sie den Datensatz.

2.2 Durchfiihren des Meldedatenimports

o Import der neuen Schiiler

Offnen Sie zunidchst den Meniipunkt Datei —> Verwaltung —> Schnittstelle
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E ASV - Amntliche Schulverwaltung Version 1.30.179_032_15_by

Datei ‘ Auswertungen  Fenster  Hilfe

Schulische Daten ¥ oo Passwort andern

Schiiler ¥ 5] Meuaufnahme - Designmodus
Qualifikationsphase » Sammelénderungen
Leistungs- und Zeugnisdaten » Datenprafung

Personal b v Wertelistenprifung

Unterricht » Zeugnisschablonen
Unterrichtsplanung » extbausteinebibliothek
Unterrichtssituation » Meues Schuljahr einrichten

» 12 Berichtsbibliothek
Auswahlfilterbibliothek

qf Wiedervorlageverwaltung

Verwaltung

Ausgabeeinstellungen
ASV Benutzer abmelden
ASY beenden

Alt-F4

4 Sichern

L Riicksichern
Exportformatbibliothek
Schnittstellen

Servicekonsole

(2 YT

Navigator

Schulnr. a1 Art 42 Schule [
5769 s 5769
Name - l

Export fur eine Mehrarbeitsvergatung
Export far eine Notenverwaltung
Export far mebis

Export fir WinQD (beta)

Import der Oberstufeninformationen
Import der WinSD-Merker

Import von Daten von SDAndere.prn (Wl...
Import von ‘

Import von Schilerstammdaten (Stand 0...
Import von Textbausteinen

Import von WinSD-Kontodaten

Import von Zeugnisnoten nach ASV

Anzahl: 14
K4 PP HDS

1 Wahlen Sie die Schnittstelle ,,Import von Meldedaten (Stand tt.mm.jjjj)“ im Navigator aus.
2 Starten Sie anschlieRend den Importvorgang tber die Schaltflache Start.

Nun werden Sie aufgefordert das Encoding anzugeben — im Normalfall einfach UTF8 bestatigen

und auf weiter klicken!

] Import von Meldedaten, Version 0.03

Auswahl des Encodings
Bitte wahlen Sie das Encoding, in dem die Datei gespeichert wurde.

@ utra O ANSI

= Furiick

) Abbrechen

AnschlieBend werden Sie aufgefordert, die Datendatei auszuwahlen:

El Import von Meldedaten, Version 0.03

Datendatei einlesen

Diese importschnittsieile erfaubt den Import von Schiilerstammdaten aus den Dateien der Meldeamter (Endung .dbl)

Bitte wahlen Ste die Datei aus, die die zu impornierenden Daten enthalt

.. Datendatei auswahlen

] € Abbrechen I

14



Wahlen Sie den Speicherort der DBL-Datei aus, die Sie vom Einwohnermeldeamt erhalten haben.

El Offnen [ % |

Suchen in: Szenario 8 v ’v:,‘ o (5 E| e

L] emeldeamtuebung.DBL

Dateiname:

Dateityp: Dateien der Meldeamter v

| Offnen ” Abbrechen

Widhlen Sie das Schuljahr aus (Planungsschuljahr)!!!

Importieren Sie die neuen Erstklassler - Zielklasse: Klasse ,,NEU“ im Planungsschuljahr - aus der
Datei des Einwohnermeldeamtes in diese Klasse.

E! Import von Meldedaten, Version 0.03 n |

Auswahl des Zielschuljahres
Bitte wahlen Sie das Schuljahr aus, in das die Schiler importiert werden sollen.

Schuljahr 2021/22 | [

Manche Schulen parken Ricksteller/Korridorkinder félschlicherweise in einer Org-Klasse anstatt
sie zu l6schen. In Folge dessen kdnnen dann bei der nachsten oder lGbernachsten US Schilerdub-
letten im vorletzten Schuljahr entstehen, die nicht mehr geléscht werden kénnen und eine Anmel-
dung der neuen Schiiler in ASD verhindern.

Bitte iiberpriifen Sie deshalb unbedingt im letzten (und aktuellen) Schuljahr, welche Einschu-
lungskinder bereits letztes Jahr importiert wurden. Diese diirfen auf keinen Fall doppelt in ASV
aufgenommen werden.

Datenschutzrechtlich ist es nicht zuléissig, die Riickstellungen ein Jahr lang in ASV zu "parken".
Diese miissen nach der Schuleinschreibung geléscht und im néichsten Jahr erneut eingepflegt
werden.

15



2.3 Pflege der Klassen und Klassengruppen

o Organisationsklassen im neuen Schuljahr

Wenn bei ASV das neue Schuljahr angelegt wurde und das erste Mal kontaktiert wird, sind alle
Klassen zu sehen, aber sie enthalten teilweise noch keine Schiiler, da manche Regelklassen im
neuen Schuljahr als ORG-Klassen angelegt werden. Es ist deshalb zu empfehlen, zuerst unter
Klassen/Klassengruppen - Stammdaten die Klassenart zu Gberprifen, ob die angelegten Klassen
auch wirklich Regelklassen sind. Erst wenn man die Klassenart in ,,Regelklassen” (R) andert, er-
scheinen auch die Schiler.

o Loéschen von doppelten Klassengruppen

start X | &M Klassen / Klassengruppen X
SEPXE EHHA S|~ B&®ovd

Klassenname |1A | Langbezeichnung |1A

Jahrgangsstufe |1 | Schule |Te5tGSDberbayern51E?

Anzahl Schiler ges. davon mannlich

stammdaten || Besonderheiten | Klassengruppen

1E|

Kennunagsdaten

ASV legt mit dem neuen Schuljahr in manchen Jahrgangsstufen eine neue Klassengruppe an und
versetzt die Schiler in die 2. (neue) Klassengruppe.
Die Schiler missen mit Hilfe einer Sammelversetzung in die 1. Klassengruppe versetzt werden.

| Start X " A Klassen / Klassengruppen X |

BEHIXE EAHHA P S| =400 @0evd0 BB EB| ©

Klassenname Langbezeichnung |0?_A |
Jahrgangsstufe Schule |TestGSDberbayernS1E‘.-' |

Anzahl schiler ges. davon mannlich weiblich 6/0 @Schﬂlera...

Stammdaten || Besonderheiten | Klassengruppen| Zeugnisse|

1] 2

Kennungsdaten

Kennung |2 Forderschw, VSF,RSF) | |@
Ausbildungsr./Bildungsg, ||GS_Regel | (@) 65 Regeikiasss Basisstundentafel I:I@
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Dazu 6ffnen Sie die Sammelversetzung:
El ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.15_036_04_by

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

chulische Daten aragrya. 0 203122 .‘_"
Schiiler b A Schilerdaten

Oberstufe " Facherwahl

Leistungs- und Zeugnisdaten » Neuaufnahme - Erfassungsmodus

Personal » Abschlussprifungen r

Unterricht » Sammelversetzungen

Unterrichtsplanung "

Unterrichtssituation "

Verwaltung "

Ausgabeeinstellungen
ASV Benutzer abmelden
ASV beenden

Wahlen Sie im linken Fenster die Klassengruppe 2 der betroffenen Klasse aus. Im rechten Fenster

wahlt man bei Klasse die Klassengruppe 1 aus. Markieren Sie alle Schiler und schieben diese mit
dem Doppelpfeil in das andere Feld.

3] Sammelversetzungen von Schilern

Schule (9316 |s2| ST GMS Manchen

Ausgewihltes Schuljahr Klasse/Klassengruppe Schuljahr

Klasse/Klassengruppe

e i [ ] I

Schuljahr 2021/22

=
[
3
"
<
o
£
3
o
3
I
e

A MW Rel. Name, Vorname(n) MW Rel.

Schmict Marie M RK

Fischer Maria w RK

weber paul w ETH

Hofmann Anna w R

Wagner Alexander M ETH

= schutz mia M ETH

|

B

wott_Maximiian v ™

Anzahl Anzahl l:l
c Sammelversetzung stornieren & Sammelversetzung ausfihren

Gehen Sei dann unten rechts auf Sammelversetzung ausfiihren!
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Danach 6ffnet man im Klassenmodul den Reiter Klassengruppen und loscht jeweils die Klassen-
gruppe 2: Modulbezogene Funktionen — Klassengruppe — Klassengruppe I6schen.

El Asv - Amtliche Schulverwaltung Version 1.29.254_032_13_by

Datei Bearbeiten Auswertungen Klassen / Klassengruppen VMrodulbezogeneFunktionen[ Fenster Hilfe

e BE @iy P2% | ©© Gewshitess Klassengruppe

. Stundenplan
‘ Start X [ﬁ Klassen / Klassengruppen X { ' '

> é Neue Klassengruppe hinzufigen
> ﬁ Klassengruppe l6schen

[ W

REXZ | EHHP PSS | =Rl @z,m )

Klassenname |3/4 Langbezeichnung [3/4

Schule [ST GMS Manchen

14/0| davon mannlich weiblich | 9/0

Anzahl Schaler ges.

e RIS
[ Stammdaten 1’ Besronderheiteljlk K'BSSGHQYUDDCHE‘ Zeugnissei

(e——
KE

o Setzen der Planzahlen

Wenn die PLAN- Schiilerzahlen noch nicht vorbelegt sind, klicken Sie bei jeder Klassengruppe auf

dem Reiter Schiilerzahlen (PLAN) die Schaltflache ,,Schiilerz. Berechnen” an.

{ Schillerzahlen (IST §Schl‘.'|lerzahlen {PLAN)

insgesamt lE‘ Geschlecht ™ lEI W ausl, El

|7 Schillerz. berechnen

SO ohne

ol ot | |

Bekenntnis RK | S| EV |
| 1

Religonsunterricht RK | 6 Ev | 10| 8L | |

50 [ | ome [ | e [ 2

Damit werden die berechneten IST-Zahlen in die editierbaren Felder der PLAN-Zahlen Ubertra-
gen. Diese Plan-Zahlen kdnnen nun angepasst werden, um z.B. Wiederholer usw. zu bertcksichti-

gen.

In jeder Klassengruppe mussen Schiler vorhanden sein, die im Reiter Schiilerzahlen (PLAN) ange-

zeigt werden. Es darf keine , leeren” Klassengruppen geben!

o Setzen der Planzahlen bei den neuen 1./5. Klassen

Tragen Sie bei allen Klassengruppen der 1./5. Klassen die Werte M/W so ein, dass sie mit der er-
warteten Gesamtzahl der neu angemeldeten Schiiler Gibereinstimmen. Geben Sie auch das Be-

kenntnis und den Religionsunterricht bzw. Ethik ein!

ausl. Eﬂ

[ [=] schiilerz. berechnen ]

Bekenntnis RK | ohne I

s | | so |

I

Religionsunterricht RK I l IsL | ‘ SO ‘ | ohne I

| Bh [ ]

Die neuen Erst-/Funftklassler wurden in eine Organisationsklasse aufgenommen, die sich beim

Import automatisch gebildet hat.

18




Sollten Sie die Zuteilung schon wissen, verteilen Sie diese Uber ,Datei - Schiler - Sammelverset-
zungen” im Planungsschuljahr auf die 1./5. Klassen, bis die Organisationsklasse leer ist.

Fir die Zurlickstellungen behdlt man die Datei vom Einwohnermeldeamt und importiert im
nachsten Schuljahr die fehlenden Kinder in die Klasse ,,NEU“. Falls Schiiler bereits in ASD ange-
meldet wurden, miissen diese aus ASD abgeholt werden.

S ——————————
Start X | @A Klassen / Klassengruppen X

BEIXZ EHHA PP NS ~4dILiD S®0d0 Ad B ©
Klassenname |Zuruck Langbezeichnung  ZurUckstellungen
Jahrgangsstufe | Schule Testgrundschule Marktredwitz
Anzahl Schuler ges. 0/0| davon mannlich 0/0  weiblich 00 s

Stammdaten | Besonderheiten | Klassengruppen
Eigenschaften der Klasse
Klassenart | ORG © orgomiscrionsiicse Organisationstorm (1]
Besonderheit o Diff. Forderschwerpunkt o

Bezeichnung der Klasse fur das kommende Schuljahr
Zielklasse for

Schuljahr 2016717 In diese Klasse werden bey der Nevanlage des Schullafres 2016/17 die Schuler dieser Klasse pauschal hinanversetzt.
Klassenleitung
Klassenleitung @ Stelivertretung @
Raum / Ort
Klassenraum LU [[] AuBenklasse
[ ausgeiagent Ort der Auslagerung

2.4 Facherwahl der Schiiler

o Facher anlegen (MS)

Aufgrund der Einfihrung des Lehrplans Plus in der Mittelschule missen dieses Mal in der 9. Jahr-
gangsstufe zuerst die neuen Facher angelegt werden. Dazu unter Datei = Schulische Daten =
Féicher die jeweiligen Facher auswahlen und dabei das Kastchen fir die Aufnahme in die Matrix
nicht vergessen. (NT, GPG, WiB, WiK, T, ES, IdiG)

o Facher belegen
Nach der Versetzung in das neue Schuljahr sind oft keine Pflichtfacher bei den Klassen angelegt.
Priifen Sie beim Schiler unter dem Reiter ,,Unterricht” nach, welche Facher aufgefiihrt sind. Unter

»,Datei-Schiler-Facherwahl” findet man in diesem Fall eine lliickenhafte Auflistung der Pflichtfa-
cher:
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http://www.asv.bayern.de/doku/alle/schueler/sammelversetzung/start
http://www.asv.bayern.de/doku/alle/schueler/sammelversetzung/start

Wenn die Pflichtfacher fehlen, erhalt man folgende Ansicht:

D0t X | B0 whuiin  hossmngip pon X | T b 2icn 0 X | PRl gw Sonaur X
BEOXS MAHrmAS ~iRB A8 /4R @

Tiernan s Skere JHEN ',"x:"'.'""““ hdnadd

g
| 3
i

]
Al

|-

oO00000o0o0o0000 i
> -|
.
.

s3138°"""~

"
.
feeesezgsseagen
e

Hier sieht man, dass die Pflichtfacher fehlen, auch Wahlifacher missen angelegt werden. Unter
.Modulbezogene Funktionen - Einstellungen Facherwahl”

Datei Bearbeiten Auswertungen Facherwahl der Schiler “M_odulbezogene Funktionenl Fenste

WER EE W B0 OO Gewsntessan Einstellungen Fichewahl ;[0
, 23

offnet sich ein Fenster, in dem die verschiedenen Arten von Fachern angezeigt werden.‘

El Einstellungen der Facherwahl =

Basiseinstellungen Pflichtfﬁcher" Wahlpflichtfacher " Wahlfﬁcher" Fremdsprachen " Seminare|

— Einstellungen fir Name Vorname ...

Ereite der Spalte "Mame Vorname” S

zusdtzliche Spalte  |Geschlecht \T

Pflichtfacher anzeigen

D Facher/Fachkategorien gemeinsam

’ Einstellungen vorbelegen ] [ @ OK ] ’ 0 Abbrechen ]

Zuerst werden die Pflichtficher angelegt. Wenn die Uberschriften noch vom letzten Jahr tiber-
nommen wurden, kdnnen Uber den Button , Einstellungen vorbelegen” alle Pflichtfacher ange-
legt werden.


http://www.asv.bayern.de/doku/_media/up_gms/arten_der_faech

El Einstellungen der Facherwahl X
Basiseinstellungen  Pflichtfacher | wahipflichtfacher | Wahifacher | Fremdsprachen | Seminare
Einstellungen fiir Pflichtfacher
Nr. = Fach aus Kategorie Fach Uberschrift Muss =
1rel rel Nein
2 D D MNein
3 WG WG MNein
4 M M Nein
5 Ku Ku Nein
6 Mu Mu Nein
7 HsU HsU MNein
8 FF FF MNein
9 Smw Smw Nein
x
[ Einstellungen vorbelegen [ © ok ] I 3 abbrechen ]
El Einstellungen der Facherwahl x

|Bas|semstellungm Pflichtfacher Wahlpﬂ\:htfamer” Wahlfa:her" Fremdspramen” Semmare|

Einstellungen fur Pflichtfacher
MNr. ~ Fach aus Kategorie Fach Uberschrift Muss
x
[ Einstellungen varbelegen ] [ @ oK ] [ 9 Abbrechen ]

Wenn die Liste leer ist bzw. Facher fehlen, mus-

sen diese angelegt werden.

Den Religionsunterricht muss man in der , Fachkategorie” erfassen, damit der unterschiedliche
Unterricht der Schiiler eingetragen werden kann:

El

Einstellungen der Facherwahl [x]

Einstellungen fur Pllichtfacher

Seminare

Muss @
%]

Nr, ~ Fach aus Kategorie Fach Uberschrift
|©®

El Werte fir Fachkategorie X
Filter

Kurzform Anzeigeform
rel Religionslehre/Ethlk

fs1 1. Fremdsprache

spo Sport

spo Sport-GS

dsu Diff. Sport

muku Musik/Kunst

gkh GtB/KtB/HsB

msp Muttersprache

tsw Tech., Soz., Wirtsch,

pcbgs P/C/B oder G/S/E

Status Zeilen: 10

I 0 Abbrechen

AnschlieBend erfasst man alle Pflichtfacher der Reihe nach und bestatigt mit OK.
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http://www.asv.bayern.de/doku/_media/gms/klassen/einstellungen_faecherwahl_religi
http://www.asv.bayern.de/doku/_media/gms/klassen/einstellungen_faecherwahl_le

Da es sich um Pflichtfacher handelt, missen Sie im ,,Muss-Feld” jedoch ,Ja“ statt ,,Nein“ eintragen:

hr |z015 — 1 fiir die Klacca/Klascanarinnsa [ 1
ihr ) -
El Einstellungen der Facherwahl 2
Pflichtfag
FF Basiseinstellungen| Pflichtfacher Wahlpflichtfﬁcher” Wahlfﬁcher" Fremdsprachen" Seminare|
Einstellungen far Pflichtfacher
El E3
Filter | | —1= %]
Mein
Kurzform Anzeigeform Mein
0 Mein Nein
Mein
x

Status Zeilen: 2| ] ‘

Q Abbrechen l

|

Die Zuordnung der Facher zu allen Schiilern erfolgt iber die Schaltflache ,,Pflichtfacher vorbele-

“

gen“:

[ ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.15_036_04 by - a x
Datei Bearbeiten Auswertungen Facherwahl der Schiler Modulbezagene Funktionen  Fenster  Hilfe

WmiimE R FOFF 0w _ 2021722 [l Gewahher Tag |01.08.2021

schuljahr Beginn vl B | [ xiasse beibehaten

start % | B8 Kiassen / Kisssengruppen % | Wk Facher / Fachgruppen X | Facherwahl der Schuler X

BEIXE WHHA P P HS ~shl SOvEdR @ @ x
i 2021722 = ;r;rcd;;:‘\j;;mlassengrhvﬂf | pichttacher vorbetegen ijvw‘i:uozsmmeﬁ

Pllichtfacher Fremdsp Filtar: ‘ Auswhl..

Nr = Name Vormame G |auswahl D M Ku Mu WG HSU  FF Smw _

1 ahmadi Aylin w 0 @ [ ] o] &) [ ] Fl K.aZs. a1Ziekl. |EJ

2 Alekseeva, Peng w O B F H B EH H B a1 2

3 Aslan, Hial w oM M M M M B FH ® 1262 1/2ah

4 patman, Natalia w O = [ (] [ [ [ =] [ sy we| > 172b.. 2 1123t

5 Bektasi Reyna W 0O = = ] & ] ] Eth | v 2a 3 3a

6 Blasevic Zelmir M ] 1 1 1 1 K| Ba i ia |

7 Bobozow, Asya W O™ o] ] o] | o] ] F (| > 3/4b..5  3/db..

8  Bosch, Nadescha M m] 1 1 N 3 S 2 N = N 5 | k| s 3/b..5 3.

9 Boulos, Abdul M o= = ] = ] 15U | > 4agt 7 Sagt

10 Haddad, Elvedin M O 1 ] Fl [ o] ] o] eth | . DK1.8  DKI-

11 Hermann, Danicla w OFM M F FH B H B A gh | DK1.8  DK1.

12 Hong Lu, Yue You W O = E = o] [ ] = o] Eth | ¥

13 Ibragimova, Lisa w O @ M ] M M Eth | ¥

14 Kiem, Alice M 0O = [1 ] Fl H [ ] El eh |

15 Kohler, Natthids M O @ = ] o] = o] eth | v

16 Kryukova, Miranda w O M 1 1 F | @] 1 1 F k| v

17 Lowe, Alce w OB M B B B B B B k= =

18 Lundin, Daniel M 0O ®E M 3] (] 1 ] 1 M K | ¥

19 Lutzenberger, Mathias W O M F F F @ = F F kK | ¥

20 Martins Sousa, Kaspar " o0 8B B B B B EH # o |  w

21 pakovski, Leonard W 0O = ] ] ] ] ] Eth | v

22 simonsen, Mariia w (o) [ ] k1 L] o] ] o Eth | 3

23 Tamez Amaya, Emekie W O®@E M = ] =] M | ] K | >

24 Tsui sophie M O o] = 12 I B | k| m

25 Viet, Libano M O = (=] = (=] = (=] Eth | -

Soll nur ein Fach allen Schiilern einer Klasse zugeordnet werden, klickt man mit der rechten
Maustaste in den obersten Schiiler und bestatigt: ,,Wert fir Spalte ibernehmen”. Bei Wahlfa-
chern oder Wahlpflichtfachern in der MS kénnen so auch nur bestimmte Schiiler ausgewahlt
werden, die an einem Unterrichtsfach teilnehmen.
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http://www.asv.bayern.de/doku/_media/up_gms/faecherwahl

El ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.15_036_04_by
Datel

Bearbeiten  Auswertungen

Facherwahl der Schiiler

Modulbezogene Funktionen

Fenster

piy::: | ! =] ‘ [=E] %‘ 'G; iz ‘ ® e ‘ _ E| Gewahlter Tag |01.08.2021 | |Schu\jahr Beginn

Jse]

| Start X H A Klassen / Klassengruppen X ” 5 Facher / Fachgruppen X ” Facherwah! der Schuler X ‘

BEIXE BHHU P »HS sl GOodR @

Facherwahl fir das Schuljahr IZ| f3ur(r:{n:;l::s;ﬂ(lassengruppe
—' 3a

Pflichtfacher Fremdsp
Nr. = Name Vorname G Auswahl D M Ku hu WG HsU FF smw rel fs1
1 |Ahmadi, Aylin w a ] |E1 [Fth el el
2 Alekseeva, Peng w 0 = [] [] [] [] m| I o« Wert fur Spalte ubernehmen
3 |Aslan, Hilal w [l [ Zf Wert fiir ausgewahlte Schiiler ibernehmen
4 Batman, Natalia w O & [v] [] [] [ ﬁ [} Suchen und Ersetzen
5 Bektasli, Reyna W D I-‘_' >~ sid Eth |w o~
&  Blasevic Zelimir M O [ [ [ F ™ [ [ K v !
7 Bobozow, Asya w D K ™ o~
8 Bosch, Nadescha M D E IEl IEl Izl Izl K 57 7
[} Boulos, Abdul M 1 F ] 1 1 15U [ !
10 Haddad, Evedin M O [ [v] [v] [] [] Eth vl ™
11 Hermann, Daniela w |:| E |E| |E| |E| Eth » ™
12 Hong Lu, Yue You w [+l [w] [w] [] [] Fth % e
13 |Ibragimova, Lisa w |:| E E E |E| |E| El E E Eth » o~
14 Kiem, Alice ] ] Eth % )
15 Kohler, Natthida M O = [ [ [ [ 1 1 1 Eth |+ vl
16  Kryukova, Miranda W D K 57 .
17 |Lowe, Alice w O = [ [ [ [ 1 1 1 K vl v
18 Lundin, Daniel M |:| K 57 274
1% |Lutzenberger, Mathias w |:| E IE' IE' IE E E K ™ ™
20 Martins Sousa, Kaspar M |:| Ev M 274
21 Pakovskl, Leonard w |:| E IE' IE' IE E E Eth » ™
22 Simonsen, Marija W |:| Eth | .
23 Tamez Amaya, Emelie W D K = >
24 Ts'wi, Sophie M 1 [ [w] [vv] [v] [v] [] [] K b bl
25 \Viet, Libano M [l Eth |/ I~
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2.5 Neuanlegen der Matrix

o Klassen nachpflegen

Nach dem Anlegen des neuen Schuljahres ist je nach den gewahlten Einstellungen die Unter-
richtsmatrix mehr oder weniger unvollstindig. Uber das Menii Datei - Schulische Daten - Klas-
sen werden zunachst Klassen erganzt oder geldscht. Geloscht werden kann eine Klasse nur,
wenn ihr weder Schiiler noch Unterrichtselemente zugeordnet sind.

Die Klasse kann dann direkt im Modul Matrix oder im Modul Klassen/Klassengruppen mit dem
Icon * geldscht werden. Vor dem Loschvorgang 6ffnet sich ein Warnhinweis. Bestatigen Sie,
dass Sie den Datensatz wirklich I16schen wollen.

Hinweis: Befindet sich noch Unterricht in der Matrixzeile, so muss dieser vor dem Loschen der
Klasse entfernt werden. Ansonsten lasst sich die Klasse nicht aus der Matrix |6schen.

Start ¥ |r5 Matrix 2684 GMS X |

=] =|Z|I§ HA b HELv=ZD| =l FLEGET G| ¢ &8 @ | Matrixzusammenfalten

Schulnr. Klassleitung Xucl #Alan Koppel I:I — Schalerzahlen
Klasse Bildungsg., M5_Regel UElement |:| extern |:| geplant |:|
Fach Lehrkraft I:I @ Eereich I:lv | Klasse O [m0w0)
Bezeichnung l:l Wstd I:I Unterrart l:lv| UnterrSprache |:|v|
geschitzt |:| Abweichung I:,v | l:l Farbe I:,v | Kursstarke
Fach E Ew Eth IsU (0] Fol D1 D2 M HS5UO E_1 E_2 BAWT BCB G5E
Std Be| Z4 10 ] u] u] a &0 57 a 43 18 =0 32
Zugete a a a a a L] a a a a a a
Sa
sb ) ) ) ) A |
Sdes s 4 1 z z
g | Achtung ﬂ
Hilfe & 2deb 5 4 1 2z Z

wn
s
=
5
M

@ Machten Sie den Datensatz wirklich laschen?

n
s
=
3
3

= | OK ] | Immer ] |Abbrechen

Tb

z

o Eintragen der Unterrichtselemente in die Matrix

Zew7 Zet3 5 5 3 1

L]
W

Ba

Bei neu angelegten Klassen missen die Unterrichte in die Matrix eingetragen werden. Dies kann
manuell erfolgen oder automatisch mit der Funktion "Stunden wie Stundentafel": Modulbezo-
gene Funktionen — Matrixfunktionen — Stunden wie Stundentafel
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http://www.asv.bayern.de/doku/_detail/gms/unterrichtsplanung/loeschen_icon.png?id=gms:unterrichtsplanung

E] ASY - Amtliche Schulverwaltung Version 2.6.260_032_40_by

Datei Bearbeiten Auswertungen  Unterrichtselement EodulbezogeneFunktioneﬂ Fenster  Hilfe

i En 25| e g @@g oe - Matrixdarstellung ¥ Gnitar Tan (11082019 ] [Sehutiabr Raginn |v|

Matrixfunkti } ‘& Léschen in Unterrichtselementen...
Start X |ra Matrix 9316 GMS5 X | Matrixprifung » Stunden wie Stundentafel
E 5 X @ HA P HELavEZS| = & Zusatzinformationen 3 Lehrkraft tauschen... ] Mehrfachanderung
= .
Stundenplan b [T Schiilerzahlen aktualisieren... .
Schulnr. 9316 Klassenleitung ABY Altersblocky Oberstufe v sUNmErLdniEnT S;::;:T::::’:::n Bemerkung

Klasse Bildungsg.  G5_Regel UElement |:| extern |:| geplartt |:| |:| Abweichung markieren
Fach Lehrkraft l:l @ Bereich l:lv | Klasse 0 (mOw0) S Bereich markieren
- - geschitzte markieren
Bezeichnung | GU_1/14 Wstd Unterrart Eli| UnterrSprache I:l:| ] Koppel autom, anpassen
[F] Abweichung I:l"| |:| Farbe |:|v| Kursstirke [ Mehrarbeit melden r;

Schnelleingabe

geschitzt

Fach €Ul |euz D M = HSU 1| HSU 2| FF_1 FF 2 (K1 K2  Ev Eth [S5_1 |52 |Mu Eu We_l |We 2 |5-T |S-P | bag
Std Bed: €4 24 20 8 14 12 5 5 5 17 g 4 15 0 0 o
zugeteil 0 0 o 0 0 0 o 0 o 0 o 0 0 0 0 o
12

0 (mOwd) 1€ 2 2K1 2evl |2etl |25% 1

28

20 (mldu|1& il 2K1 2evl |2etl |354 2

3a

18 (mlow [5 5 2 3 1 3K2 3ev2 |2et2 |3sl 2l |1 2 2

42

15 (mllw [5 5 2 4 il 3K2 3ev2 (3et2 |3 2 il 2

o Koppeln von Unterrichten/Gruppenbildung

Nach Vervollstandigung der Matrix mit Unterrichtselementen lassen sich Unterrichte koppeln.
Hierzu muss handisch in der zweiten Zeile des Unterrichtselements direkt nach der Anzahl der
Stunden der Koppelname (bestehend aus wenigen aussagekraftigen Zeichen wie z.B. ev1 fiir die
evangelische Religion in 1a und 2a) eingetragen werden.

Bendtigt man mehrere Gruppen in einem Fach, ist es n6tig, im Modul Facher/Fachgruppen, Rei-
ter Einstellungen beim entsprechenden Fach eine weitere Fachspalte anzulegen, die dann in der
Matrix als weitere Spalten fiir dieses Fach dargestellt werden.

Amtl. Kirzel K Pflicht-/Wahlpflichtfach Besonderer Unterricht
Amtl. Fachschlissel 0200100100 Amtl. Name |Katholische Religionslehre
Schuleig. Kirzel K Schuleig. Name  Kath. Religionslehre

Langform Fachname Katholische Religionslehre

—
Bezeichnungen| Einstellungen

Grundschule m

Fach kann beim Schaler als Unterrichtsfach erfasst werden

Art
P

Optionen fiir Unterrichtsverteilung
in der Matrix verwenden [] bei besonderem Unterricht verwenden

Fachgruppen (Fachspalten in der Matrix)

Anzahl 2%
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o Abweichungen eintragen

Weicht die Zahl der Unterrichtselemente fir eine Klasse von der Anzahl der Unterrichte in der
Stundentafel ab, muss dies fiir den entsprechenden Unterricht im Kopfbereich des Moduls Mat-
rix bei Abweichung vermerkt werden.

Beispiel: Die Klasse 3a wird in zwei WG-Gruppen aufgeteilt. Nachdem ihr nach Stundentafel fir
dieses Fach aber nur 2 Stunden zustehen, wird bei der zweiten Gruppe eine Abweichung einge-
tragen, in diesem Fall , T - Teilung wg. GruppengrofRe” und im leeren Feld daneben die Zahl der
zusatzlichen Stunden, z.B. ,+2“!

[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.6.260_032_40_by

Detei  Besrbeiten A Untep M Funktionen  Fenster  Hilfe
weEm e My PF| @@ cesnites scuija [2018/19 |v| GewaniterTag [28012019 | [Heute Il
Start X ‘ T Matrix 3501 GMS X
BoXEZ HIPHEavED il FLACE>dE| vde ]
schuin. [3501 Kssseiettung KB Kimmse Koopel [ | — scoulerzahien —————————— L] Lehrisaft markeren e

o GRegel wttement [12] exem [ ] oepont
ermiat. [ |@ R
f o

25m12w13)

Abweicung (I wrsstarke 12 < >
Fach @1 ez |rely o oz u B |meawe |z ™ Mt |®a 51 sz wei |wea
sca Beaarz | oo 1 30 o 2s 17 p 10 1o s s ar 33
cuge ilt 80 1Y Ls: 30 o 25 17 4 10 10 5 5 27 33
la [KeB wes 2 s ReM SiF KeB.
16 = emox s B N N
1b Red neM GRU_ALPHA g Zus: Sch ReM SiF DhC
1€ 2 EIN_MIG_GS GS Zus: gethl 2 1 1
Tie scn saa EIN_MIG_MS Eirvichtun assenMs Zusatz v sen F=y
10 . Zevl  esnl 4
w121 sca siz
zep g
vz sca sca siz sir
20 o 1vg o
=™ = = 7 e ses = six onc
1 X : Zevi  |zesnz B B A
S ses ses rez e s ses six enc
re B 2 zevi  |zewnz B = 2
EA ks 2oy st sen xis ks s ks [cax  |can sir ke ke six onc
: azea seva  zeens e s 2 B : i . B B B 2
s = e I3 sea ee = = ez = = ee ses six onc
B : L zewns e H " : H N L . B 2
e e acx st ses raxt ke mem ke (cem  [eem  mex  xam six nc
: azea sevs  zecns e s s : : H H B = H
m ez rez Rt ses rez ez ez ki |oms ez sir sca ez six nc
2 azes seva  zecna e i A 2 2 N . H B N H
™S loax ez st sa e Gax e s = ez sir wen six onc
: ates sevs  |zecns e . A 2 H B . s N H

o Ganztagesklassen

Gebundene Ganztagsklassen werden mit je 12 zusatzlichen Stunden in der Matrix bei ver-
schiedenen Fachern verbucht!

o Kinder mit Migrationshintergrund

o Deutschklassen (frither: Ubergangsklassen)
ASV verwendet fiir die Deutschférderklasse die Abkiirzung ,,DK”

[l ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 2.14.15_036_04_by - o *
Datei  Bearbeiten Al Klassen / Ki i M Funktionen  Fenster  Hilfe
wamiEe 8 #0rs oo IR v : v senatrerag [01.052021 schulonr Segan = & EJwiasse bevehaten
Start X | B Klassen / aruppen X | U Facher / Fachgruppen X | Ficharwah der Schiiler X
CEIXE HHH4 P HS =il S2vd0 2898 @ | %
Klassenname DK 1/2 Langbezeichnung | U1/2 Navigatar

Schulnr. -1 At a2 Schule =

sahrgangsstufe |0 Schule |ST GMS Manchen =

Anzshi Schiler ges. | 140 davon mannlich | 7/0| weiich | 7/0 P Schuler anzeigen... —
L= & = Filter [ auswanien
Stammdsten | Besonderheiten | Klassengruppen | Zeugnisse.
Suche [__pearbeiten
= Y
1

2

— T P abs oy [
nnnnn

9316 172b o 2
316 1a 1 1
Keanung |1 Férdarschwerpunkt [1] laz1e 2 2 1
nur Bildungsgange 8316 3j4b. o 5
Ausbildungsr/Bildungsq. | G5_DK O csomncntione [0 Basisstundentatel |GM5.DK | ) GMS Deutschiiosse 316 - . .
Jahrgangsstufe |1 v 9316 4 7

dagt
T T TR

Klassengruppenbezeichnung fir das Zeugnis

Klassengruppenbezeichnung | U172

Niicht erlsubte Unterrichtseinsatze in Klassengruppe
Lehrer = Name des Lehrers @
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In der Matrix sieht eine Deutschklasse folgendermalien aus:

1 3rke 3evy zechd |6 s 4 z z 1
4
1 arka 3eva zech3 € s 4 2 2 1
4c
ul/2
€ 2kl 2ewl zethl 1
ulsz_1

ulsz_2

o Vorkurs Deutsch (GS)

Diese Variante gilt nur fiir Kindergartenkinder mit Migrationshintergrund.

2 1 2
3 2

2sp Luwg
25p o Lug

Die Vorkurse werden nicht im Besonderen Unterricht, sondern bei einer Lehrkraft unter dem Rei-

ter xxxxGMS als Anrechnung eingetragen.

|0 wstd Pflicnt-/Wahlpflichtunterricht | [0 wstd wanl-/ Farderunterricnt

-

Anrechnungen, FordermaBnahmen, Betreuung, Vertretungsreserven

At - Art Wstd Eem

o Besonderer Unterricht (MS)

von bis Vg
e Workwspewtsh  EEEEEINW oozt storzol P4
x

Im besonderen Unterricht werden aktuell nur die Kurse Informatik (Wahlfach) und Buchfiihrung

eingetragen.

Fenster  Hilfe

Datei  Bearbeiten A L M

WEmI B By @IF ©© Gevahtesschujahr (2013715 |v] GewshiterTag [14022019 |- [Heute Jse]

[ § Klasse beibehalten

Start X ‘l 8 Facher / Fachgruppen X | Liste BesUnt 8317 GNIS X |

EEIXZ( HHA P W HE | 4l BI0| ¢ BRE @ | [IMentachindenng

Bemerkung

L [ Lebrkratt markieren

Schulnr. 9317

geschatzt []

Schienen:

Kursbezeichner

Wahlfach Iformatik
\Wahlfach Buchfuhrung

Schiler Anzahl

Arforcerungsniveau | ||
Farbe I:l:\

Inf
BuF

[ Bereich markieren ™
[] geschitzte markieren
Mehrarbeit melden

~
< >
Abw Abw Schiler Schiler
Lehrkraft Wstd o o UArt Bereich ey Jast. —
2 w
2 w

| x

Schuler
extern

=]
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2.6 Aktualisieren der Schiilerzahlen in der Matrix

Relevant sind ausschlieBlich die Zahlen in den Feldern ,geplant” und ,extern”. Die Eingaben in
diese Felder kbnnen manuell erfolgen. Sie miissen nicht hinterlegt sein mit Schiilern aus der Da-
tenbank, allerdings miissen sie stimmig sein mit den Zahlen, die als Planzahlen in den Klassen-
gruppen eingegeben wurden.

Schulerzahlen

UElement _ extern geplant _12_

Klasse 24 (m8 w186

Im Modul ,Klassen” eingegebene ,,Schiilerzahlen (PLAN)“ kénnen in die Matrix iibernommen
werden: ,,Modulbezogene Funktionen > Matrixfunktionen > Schiilerzahlen aktualisieren > in
allen Unterrichtselementen der Schule > geplante Schiilerzahl soweit méglich aktualisieren”.

2.7 Durchfiihren einer Datenpriifung

Das Datenprifungsmodul wird Gber Datei / Verwaltung / Datenpriifung oder iber das Symbol in
der Symbolleiste gestartet.

| sta X | Datengeutung X
BEOX WHHU(PPAS ~i 0B BOPd &)

Auswahl der Datenprufung (Ablawe)
Prifung/abisut 2 Beschreung
ASVSchuelr_SUV,_SD_GMS. Untesahrige PL und Oktebentabistit (US: PLPrifungen far den Bereich Schites
ASVSchueler_UP_USI_GMS UP: PLPTfUNgen 1ir den Bereich Schaser
wl_1t_puplt Werteliten GURIgkerspeutung FOr den Bereich Schiter

Cassen / Dassengeuppen
Lenckrafte
Sehuten

7

Benntzer

Bloagruppen Blocke

Facher / Fachgruppen

Kootakte
Unterrichtsbegleitendes Personal
Undeerichtsmaten

Verkehrsmittel

s \'mlﬂasgﬂwml

1. Wahlen Sie im Navigator die Schule aus. Verwalten Sie mehrere Schulen, muss jede einzelne
Schule, fir die ibermittelt werden soll, getrennt Gberprift werden.

2. Wahlen Sie den zu prifenden Datenbereich! Wahlen Sie UP-Priifung aus!

Damit die Schaltflache Priifung starten aktiv wird, muss ein Kriterium der Datenprifung ausge-
wahlt werden. Es gibt keine Mehrfachauswahl. Die Prifung wird eingeleitet durch einen Klick auf
die Schaltflache Priifung starten oder abgebrochen durch einen Klick auf Beenden oder Betati-
gung des ESC-Taste.
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'mAxr}‘rmeX_ - ) - . )
BEOX WHH( )W HS -0l BO9d 0 Bl x

Auswahl Ser Datenptifung (Ablaut)

ASVSthueler SUY_SD S ) nge A und Okte i JUSE P
ASVSchueler_UP_USI_GMS UP: PLPrufungen fur den Bereich Schater
wh_st_pupl Wertehaten GURIgketsprifung fOr den Bereich Schiter

e (L Auswaien ]

O Mussfehler imissen behoben werden)
® Fehden und Anzaht 15
WMUHMLA PP HEN
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3 Abgabe der UP-Meldung

3.1 Abholen der Daten (ASD-Schnittstelle)

Update Wertelisten und ASV | Ubermittlung aus ASD | Jbermittiung an ASD:f Datenerfassung direkt in ASD

— Quittungstbermittiung aus ASD

| Quittungen abholen l

| Transferquittungen bearbeiten l

| Plausiquittungen bearbeiten ]

— Datenubermittiung aus ASD -

Daten abholen I @ Neues seit dem letzten Abholen am _2101‘2017 X\

— — =
[
|

() Neues seit

(O Vollstandiges Abholen

| Lehrerdaten Ubernehmen l

3.2 Anforderung von zusatzlichem Personal

Anforderungen der kirchlichen Religionsstunden eingeben:

Seit dem aktuellen Schuljahr ist die Anbindung von RELIS (kirchliches
Personalverwaltungsprogramm) an ASD produktiv. Die Anforderungen aller kirchlichen
Lehrkréifte werden in ASV erfasst. Nach der Ubermittlung, Priifung und ggf. Korrektur
der Religionsklassenbildung werden diese an RELIS ausgespielt. Beachten Sie dabei
bitte, dass hier ausschlieflich die benétigten Religionsstunden der kirchlichen
Lehrkrafte angefordert werden, die nicht von der Schule abgedeckt werden kdnnen.
Dabei beachten Sie bitte, dass eine namentliche Anforderung einzelner Lehrkrafte

(vgl. Masken ASV) nicht bendtigt wird, sondern lediglich die summarische Erfassung
fur die Facher katholische bzw. evangelische Religion und/oder islamischen Unterricht (max. drei
Anforderungen).

Wihlen Sie den Menipunkt Datei — Unterrichtsplanung — Personalveréinderung. Fligen Sie einen
neuen Datensatz hinzu, indem Sie die Anforderungsmaske befillen:
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‘ sunx‘ ' Lehrkrafte X | Personalverinderungenx‘

BEX K4 NS | =40 R v80d| ©

- Lehrkraftebedarf/Aushilfebedarf/Uberhang/Vorschlag mob.Reserve Ursache hierzu
Art ll( Ahi|kirdl{. Lehriraft At (2 Jsal zuscersecrt
vz [ k| e [ 1] [0

Lehramt _f o . s -

.| Geistlich 2Pr Familienname
abgel.Prufung D N 2hvre |
Lehrbefahigung (K | 0 Kath. Religionsiehre — Bemerkung hierzu

Lehrerlaubnis lK @ Koth Bevolimichtigung

Kirchliche — |
=5 |", - :
Lehreriaubnis Lol Missio cananica
Personalangaben hierzu
At [0 s keine Angaben Gesamtabersicht -

- EEmn g

Familienname
l l Summe Vorschlag mobile Reserve l:(;l

Vornamen | ]
Amtsbez, |©® Alle Anforderungen loschen ]
Stammschule I o
I Start X ’  Lehrkrafte X “I Personalveranderungen X l
BEIX HW P NS -l vEOd| ©
— Lehrkraftebedarf/Aushilfebedarf/Uberhang/Vorschlag mob.Reserve ——  — Ursache hierzu

At [k IE | kirchi Lerirafe Art EE|Z“W
vz | 12| e [ ][ ][]

Lehramt Sk . = :
Iv Geistlich 2pPr Familienname
abgel.Priffung A_Q_t_ __“| icher mit 2Prifung i (
Lehrbefahigung |Ev © evang Reiigionsienre Bemerkung hierzu

Lehrerlaubnis C} ° Evang. Bevollmdéchtigung
Kirchliche ~
ve i
Lehrerlaubnis D' s
Personalangaben hierzu
At [0 |se) keine angasen — Gesamtubersicht

S D [: ,__. Summe Anforderungen l___EJ
— Summe Uberhang E

Familienname
l Summe Vorschlag mobile Reserve ‘j
Vornamen l
Amtsbez, (1) l Alle Anforderungen loschen ]

sammscnute [ |@

Es missen nur die oben abgebildeten Felder, sowie die Ursache Z ausgefiillt werden. Eingaben
in den Ubrigen Bereichen der Bildschirmmaske (Personalangaben, Bemerkung) sind optional.



3.3 Durchfiihrung der UP-Meldung

o Schuldaten an ASD iibermitteln und neue Schiiler anmelden

Gegebenenfalls miissen die Schuldaten Gbermittelt und evtl. neue Schiiler an ASD angemeldet
werden.

— Datenubermittlung an ASD bei Bedarf

Schuldaten ] Schulerdaten Unterrichtsausfall

Schiler Gbergeben [ Schaler bei ASD anmelden

o Eintrag des Ansprechpartners fiir die UP

Wahlen Sie im Planungsschuljahr ,,Datei = Schulische Daten -» Schulen” den Reiter Organisa-
tion JJ/JJ und tragen Sie lhre Kontaktdaten ein.

Ansprechpartner far amtliche Erhebungen (ASD)
Unterrichtsplanung (UP) | Unterrichtssituation (US) |
Name Mustermnnr\l Vorname | Manfred
Akademischer Grad 1]
Kommunikation

Nr. = Link Typ Tel.-Nummer/Adresse Beschreibung <]

1 Telefon 0941/123456 Sekretariat

2 4 E-Mail schulleitung@musterschule de |

x

Falls bei Ihnen die abgebildete Karteikarte nicht vorhanden ist, Gberpriifen Sie, ob Sie sich im
Planungsschuljahr befinden und Sie bereits Daten abgeholt haben (Datei - Verwaltung -» ASD-
Schnittstelle - Ubermittlung aus ASD - Daten abholen).

o Ubermittlung der UP

Wechseln Sie auf den Reiter Ubermittlung an ASD. Die Schaltfliche Unterrichtsplanung sollte seit
dem Abholen der Daten aktiv sein.
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Start X | ASD-Schrittstelle X

[Update jsten und ASY | O aus AsD || Dbermittiung an ASD | p direkt in ASD|

— Datenibermittiung an ASD bei Bedarf

Datenibermittiung an ASD zu bestimmten Terminen

September

Mérz Unterrichtssituation 2. Halbj
Unterrichtsskuation
Mai Ubertrittsempfehlung
a Unterrichtsplanung |]
Daten Gbermitteln
ober MalfJuni
fizahle
nde Juni
gabe erldaren

Im anschlieBenden Textfenster kénnen Sie ggf. weitere Erlduterungen zur UP eingeben.

| start x | ASD-Schritstele X

| Update Wertelisten und ASY | Ubermittung aus AD | U an ASD | Datenerfassung drekt in ASD |

— Dateniibermittiung an ASD bei Bedarf

@ Kommentare zur Unterrichtsplanung erfassen
Kommentar zur () der Daten 2ur L
[Lore ipsum...
Datenibermittiung|
September
Untery
Drucken ] ( oK ][ Abbrechen ]

Ein Klick auf die Schaltfliche OK startet die Ubermittlung.

[[stotx 350 e

Update Wertelisten und ASY | Ubermit Asp| U an AD drekt in ASD

- an ASD bel Bedarf

— Kommentar zur Ubermi der Daten zur
Lore fpsum...
Datendbermitiung)
Unters
[ Drucken Jil. oK ][ Abbrechen ]

Falls keine Plausi-Fehler mehr angezeigt werden, ist die Datenibermittlung erfolgt. Sie erhalten

zunachst keine Meldung dartber.
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https://www.asv.bayern.de/doku/_detail/gms/unterrichtsplanung/lehrer_aus_asd/up_abgabe8.jpg?id=gms%3Aunterrichtsplanung%3Alehrer_aus_asd%3Auebermittlung

o Abholen der Quittungen

Erst wenn Sie im Reiter Ubermittlung aus ASD auf die Schaltfliche Quittungen abholen klicken, er-
halten Sie die Meldung tber die erfolgreiche Ubermittlung.

Update Wertelisten und ASV Ubermittlung aus ASD | |

Quittungsubermittiung aus ASD

Quittungen abholen (F‘

Hife &

.
\l) Die letzte Lieferung wurde erfolgreich bearbeitet. Es liegen keine Fehlerquittungen vor.

Bei Problemen oder Unklarheiten hilft in der Regel ein kurzer Blick in die Online-
Dokumentation.

gms:unterrichtsplanung:start [Amtliche Schulverwaltung - Dokumentation] (bay-

ern.de)

Sollten Sie einmal nicht weiterkommen, so steht lhnen natiirlich lhr ASV-Multipli-
kator mit Rat und Tat zur Seite.

Quellen:

www.asv.bayern.de

Skript erstellt von:

o Monika Geltl, ehemalige ASV-Multiplikatorin Staatliches Schulamt Stadt und
Landkreis Landshut

o Nick Weinberger, ASV-Multiplikator Staatliches Schulamt Stadt und Land-
kreis Landshut
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https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/start
https://www.asv.bayern.de/doku/gms/unterrichtsplanung/start
http://www.asv.bayern.de/
https://www.asv.bayern.de/doku/_detail/gms/unterrichtsplanung/lehrer_aus_asd/fehlerquittungen.jpg?id=gms%3Aunterrichtsplanung%3Alehrer_aus_asd%3Auebermittlung
https://www.asv.bayern.de/doku/_detail/gms/unterrichtsplanung/lehrer_aus_asd/up_abgabe9.jpg?id=gms%3Aunterrichtsplanung%3Alehrer_aus_asd%3Auebermittlung

