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Szenario 04

Arbeiten Sie als Benutzer mit Schulleitungsrechten.

A. Anlegen neues Schuljahr und Schiiler versetzen

e Um zu verhindern, dass Schulabganger des aktuellen Jahrgangs in das Planungsschuljahr
ubernommen werden, setzen Sie Mithilfe einer Sammelanderung das Austrittdatum
(24.7.2015) fur Schulerinnen und Schuler in den Abschlussklassen (9, M10) bzw. in den 4.
Klassen (31.7.2015).

Auch bei Schulerinnen und Schiiler, die vor Erreichen der 9. Jahrgangsstufe austreten, wird das
(voraussichtliche) Austrittsdatum gesetzt.

o Uberpriifen Sie ob ein Wertelistenupdate vorliegt und spielen Sie dieses ggf. ein.

e Kontrollieren Sie bei allen Klassen, ob eine Zielklasse eingegeben ist.

¢ Legen Sie eine (schulscharfe) Sicherung an. Da der Prozess pro Schulnummer nur einmal in
der Datenbank ausgefihrt und nicht rickgangig gemacht werden kann, ist eine Datensicherung
wichtig.

e Legen Sie jetzt das neue Schuljahr an. (Datei-»Verwaltung-Neues Schuljahr)

Uberlegen Sie sich, welche Einstellungen ins neue Schuljahr (ibernommen werden sollen.

Die Datenstrukturen fur das neue Schuljahr werden angelegt. Beim Anlegen eines neuen Schuljahres
werden die Daten des vorletzten Schuljahres entsprechend den datenschutzrechtlichen
Bestimmungen geldscht.

Sonderfall Abschlussklassen

Als Zielklasse der 9. Klassen sind standardmaBig die jeweiligen 10. Klassen gesetzt.
Als ,best practice” mit einer gleichzeitigen Nachkontrolle der korrekten Austritte der
Absolventen empfiehlt es sich, auch hier zunachst fur alle 9. Klassen als Zielklasse
eine Klasse 10X anzugeben. Da es diese Klasse noch nicht gibt, wird ASV diese als
Organisationsklasse anlegen. Da Sie den Schilern der 9. Klassen - wie oben gefordert
- ein Austrittsdatum eingetragen haben, werden diese jedoch nicht in die 10X Klassen
hochgesetzt. Diese 10X sollte nach dem Anlegen des neuen Schuljahres im
Planungsjahr leer sein und kann dann geléscht werden. Falls sich nach dem Anlegen
des neuen Schuljahres doch Schuler in der 10X befinden, haben Sie vergessen, den
Absolventen vorher ein Austrittsdatum in diesem Schuljahr einzutragen. Um die
Schuiler aus dem Planungsschuljahr zu entfernen, versetzen Sie ihn in das aktuelle
Schuljahr zurtick und geben ihm ein Austrittsdatum: Nachtragliches Setzen eines
Austrittsdatums

B. In das Planungsschuljahr wechseln - Klassen und Klassengruppen anlegen

e Wechseln Sie in das Planungsschuljahr. Dieses erkennen Sie auch an dem roten Balken
unten im Fenster. (Bei jedem Start von ASV wird wieder das aktuelle Schuljahr eingestellt.)
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e Prifen Sie, welche Klassen Uberflissig sind und ldschen Sie diese. Legen Sie ggf. neue Klassen
an. Sortieren Sie die Klassen nach lhren Wlnschen.

¢ In einigen Fallen legt ASV beim Schuljahreswechsel eine zweite oder weitere Klassengruppe an
und versetzt die Schulerinnen und Schuler dorthin. Das ist immer dann der Fall, wenn fur ASV
nicht eindeutig ermittelbar ist, welchem Bildungsgang eine bestimmte Klasse zuzuordnen ist.
Uberpriifen Sie in den Klassen, ob ASV beim Schuljahreswechsel weitere Klassengruppen
angelegt hat und ob alle Schdler in die richtige Klassengruppe eingeteilt wurden. Ggf. versetzen
Sie mithilfe der Sammelversetzung die Schiler in die richtige Klassengruppe.Ubermittlung der
Unterrichtsplanung an Grund- und Mittelschulen

C. Planung des Unterrichts

e Sortieren Sie die Klassen und gehen Sie zum Schluss unbedingt noch einmal alle Klassen und
Klassengruppen durch und Uberprufen Sie die Eintragungen in den Klassendaten, insbesondere
auf den Reitern Stammdaten (Klassenart) und Klassengruppen
(Ausbildungsrichtung/Bildungsgang, Jahrgangsstufe, Basisstundentafel).

* Tragen Sie gleichzeitig die Planzahlen fur die Schilerzahlen mit Geschlecht und Migration sowie
Bekenntnis und Religionsunterricht ein. Die Schiler missen zu diesem Zeitpunkt noch nicht
allen Unterrichten zugeordnet werden.

Bitte beachten: Die Plan-Zahlen sind fur die UP ausschlaggebend, nicht die Ist-Zahlen!

e Die Summe der Zahlen in der Zeile ,Religionsunterricht” muss Ubereinstimmen mit der Zahl im
Feld ,insgesamt”.
¢ Planen Sie auch den besonderen Unterricht.

¢ Nun bauen Sie die Unterrichtsmatrix auf. Dies geschieht im Wesentlichen wie bei der US.
Abweichungen zur US ergeben sich in Bezug auf die folgenden Punkte:

o Die Eingabe von Lehrerkirzeln bei Unterrichtselementen ist optional.

o Die Schilerzahlen in den einzelnen Unterrichtselementen sind Plan-Zahlen. Relevant sind
ausschlielRlich die Zahlen in den Feldern ,geplant” und , Extern“. Die Eingaben in diese
Felder kbnnen manuell erfolgen. Sie mussen nicht hinterlegt sein mit Schilern aus der
Datenbank, allerding mussen sie stimmig sein mit den Zahlen, die als Planzahlen in den
Klassengruppen eigegeben wurden.

D. Datenpriifung und Ubermittlung

e Fuhren Sie vor der Datenprifung im Planungsschuljahr einmalig eine Neuberechnung der
Schuilerplanzahlen in den ,Modulbezogenen Funktionen“ der Matrix oder der Liste Pflicht-
/Wahlpflichtunterricht durch.

e Fuhren Sie eine Datenprifung durch.

e Fuhren Sie den Prozess ,,Daten abholen” durch (Erhebungstermin!).

« Tragen Sie vor der Ubermittlung den Ansprechpartner fiir die UP ein.

 Ubermitteln Sie die UP und holen Sie die Quittung ab.

Bonusaufgabe Wie gehen Sie mit den folgenden Situationen um?

e Schuler verlassen die Schule zum Ende des Schuljahres, wahrend Sie sich bereits in der
Planungsphase des nachsten Schuljahres befinden.
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e Ein Schuler ist im zweiten Halbjahr nach dem Anlegen des neuen Schuljahres in die Schule
eingetreten und existiert daher nicht im Planungsschuljahr.

Quelle:
http://www.asv.bayern.de/wiki/ - ASV Dokumentation

Permanenter Link:
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