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Schüler im laufenden Schuljahr neu erfassen

Hinweis:
Für diesen Vorgang ist immer eine Datenverbindung zum
Zentralsystem nötig!

Schülerdaten von Schülern, die bereits an einer anderen Schule erfasst wurden, liegen sie bereits in
ASD vor und können von dort abgeholt werden.

Schülerdatensatz in ASV suchen

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

Öffnen Sie Menü Datei → Schüler und wählen Sie im Navigator die Klasse, in die der Schüler1.
aufgenommen werden soll. Dies kann auch eine Organisationklasse (z.B. „neu“) sein.

Klicken Sie auf das -Symbol in der Iconleiste2.
Geben Sie die Stammdaten des Schülers – mindestens Geschlecht, Familienname, Vorname(n)3.
und Geburtsdatum – ein und klicken Sie auf die Schaltfläche Suche in ASD starten.
Sie können auch Platzhalterzeichen verwenden: Das Sternchen („*“) steht für eine
beliebige Zeichenfolge.
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Falls Sie anschließend zur Eingabe der Verbindungsdaten zum ZSS aufgefordert werden, geben4.
Sie in das Dialogfeld Ihre Schulnummer und das OWA-Passwort ein.
Wenn der Schüler von einer anderen Schule in Bayern kommt, ist er in der Regel bereits in ASD5.
erfasst. Wenn mit den ersten Suchparametern kein Schülerdatensatz gefunden wird, verringern
Sie bitte die Schärfe der Suche:

Lassen Sie den Geburtsort weg
Kürzen Sie Vornamen mit einem * ab (also z.B. Rob*), um auch eventuell vorhandene
Doppelnamen zu finden.
Setzen Sie das Optionsfeld hinter dem Geburtsdatum auf „Jahr gültig“
Ändern Sie probeweise das Geschlecht auf das jeweils andere, manchmal sind die Schüler
mit dem falschen Geschlecht erfasst (dieses kann nach der Übernahme der Daten
korrigiert und an ASD als Änderung gemeldet werden)

Fall 1: Daten bereits vorhanden

Hinweis:
Wenn der Datensatz bereits in ASD vorhanden ist, könnnen
die Daten einfach mit der entsprechenden Schaltfläche
Markierten Datensatz erfassen in ASV übernommen werden.
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Fall 2: Daten nicht vorhanden: Neuanlage

Wenn der Schüler nicht in ASD vorhanden ist, erhalten sie somit meist folgenden Dialog:1.

Klicken Sie nun auf die Schaltfläche Neuer Schüler in ASD.2.
Im folgenden Dialog können Sie die Klassengruppe auswählen, in die der neue Schüler3.
aufgenommen werden soll:

Der aufgenommen Schüler wird nun in der Klasse 3A angezeigt und kann weiter bearbeitet4.
werden. Dabei schlägt ASV als Muttersprache Deutsch automatisch vor und weist auf
Ergänzungen in den Schullaufbahndaten hin. Evtl. bestätigen oder ablehnen und händisch
eintragen bzw. ändern.
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