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22.1 Berichtsbibliothek - Verwaltung

22.1.1 Neuanlage eines Berichtepakets

Jede Liste im Auswahlfenster muss einzeln markiert werden.

T
E] Paket zusammenstellen M
Auswahl
Mame & Gruppe Typ

Ausgetretene Schiler

1 Fehlende Unterlagen

Gastschaler

- Klassenliste allgemein

r Schialergesamtliste - Klass...
T‘ Unterrichtselemente Ober..,

Aktionen

Ubernehmen ] | Abbrechen

Durch einen Klick auf ibernehmen wird die markierte Liste in das Paket ibernommen. Im Bereich
Paketinformationen sind die Einzelberichte zu sehen.

— Paketinformationen

Mr. a |Einzelberichte des Pakets

2|Gastschiler

Zum Speichern des Paketes klicken Sie auf das Diskettensymbol in der Symbolleiste.

! Startx..;é Berichtshibliothek-Auswertungen -
o XE| E M4 bbb

R Meuen/gednderten Datensatz speichern

21

Samtliche Schiilerlisten und Pakete einer Schule und eines bestimmten Datenbereichs sind im
Navigator zu sehen.
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Mame a4 Typ 43@
Ausgetretene Schiler

Fehlende Unterlagen

Gastschaler

Klassenliste allgemein

Klassenliste mit Leerspalte
Schulbesuchsbestatigung

Schialergesamtliste - Klasse Ansc...
Unterrichtselemente Oberstufe

Werweis

Einfache Klassenlisten -

Auf den ersten Blick lasst sich oft nicht erkennen was ein Bericht und was ein Paket ist. Man kann sich
dies anzeigen lassen, indem man auf das Tabellensymbol rechts oben klickt.

Suche: Eearbeiten

Mame

Ausgetretene Schiler
Fehlende Unterlagen
Gastschaler

Klassenliste allgemein
Klassenliste mit Leerspalte
Schulbesuchsbestatigung
Schalergesamtliste - Klasse Ansc...
Unterrichtselemente Oberstufe
Werweis

Einfache Klassenlisten -

Im Kontextmen( sieht man, dass drei Spalten markiert sind. Dies sind die Spalten die momentan
angezeigt werden.

Mame * Typ
Verwei! o pame
Unterri Gruppe
Schiiler

v
Schulb o )

Datenbereich

Klassen ]
Klazzen ist Paket

Gastscl  1st Vorlage

Fehleni  Horizontaler Rollbalken

m Alle 5palten anpassen

Ausget Ausgewdhlte Spalte anpassen

Standard wiederherstellen

Tabelleneinstellungen

Wenn der Eintrag ist Paket markiert wird und zum Beispiel der Eintrag Typ deaktiviert wird, ist
anschlieRend in der Ubersicht an der ,1“ zu erkennen, dass dies ein Paket sein muss.
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Suche: Aktiv | Bearbeiten |

Mame - Typ ist Paket |E]
Wernweis 0

Unterrichtselemente Oberstufe
Schalergesamtliste - Klasse Anschrift Telefon
Schulbesuchsbestatigung

Elassenliste mit Leerspalte

Klassenliste allgemein

[ T e T - R e Y i T

Gastschialer
Fehlende Unterlagen E.:
Ausgetretene Schiler
Hinweis: Bei der Auswahl eines Pakets werden alle Listen des Pakets auf einmal gedruckt!
22.1.2 Exportieren eines Berichtepakets

Damit andere die Berichte verwenden kénnen, kann man diese als Exportdateien exportieren und
woanders, evtl. an einer anderen Schule, wieder importieren.

1. Moglichkeit des Exports

Man klickt im MenU auf Modulbezogene Funktionen / Export/Import / Berichtsschablonen/Pakete
exportieren.

Modulbezogene Funktionen | Fenster Hilfe

14 Export/Import P % Berichtsschablonen/Pakete exportieren

E, Berichtsschablonen/Pakete importieren

“1 | B9 4 [ bterne Berichtsschablone importieren

Der Eintrag ist nur aktiviert, falls mindestens eine Liste markiert wurde.
Zum Export eines Pakets mussen mindestens zwei Listen markiert worden sein.

Man kann den Dateinamen anpassen oder Ubernehmen. Die Dateierweiterung ist immer *.bsb.
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-
E] Speichern

o]

Suchen jn: Administrator v| &y M ﬁ|l_||T
Application Data KEG
I Desktop Contacts
| Downloads Links
| Fictures Mein Backup Datei
Documents Searches
| Il Music Test
;Il Videos Virtual Machines
Favorites
Saved Games
Dateiname: |
Dateityp:  |*.bsb |
Speichern ” Abbrechen ]

Die Datei kann nun weitergegeben werden.

2. Moglichkeit des Exports

Zum Export des Berichts klickt man auf die entsprechende Schaltflache.

— Berichtsschablone/Paket

importieren I I exportieren

Als Dateiname des Pakets ist der Paketname voreingestellt. Dieser Name kann beim Speichern selbst-
verstandlich Uberschrieben werden.

Als Speicherort kénnen alle mdglichen Datentrager gewahlt werden. Im Beispiel wird ein Datenstick

gewahlt.
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[ B Speichern M

Suchen im: = Wechseldatentrager (H:} v| @ {E} ﬁ|F||T

il

Dateiname: |Ausgetretene Schaler.bsh |

Dateityp:  |*.bsb w |

Speichern J| Abbrechen ]

Es wird eine Datei mit der Endung ,bsb” erzeugt. Diese Endung darf nicht geandert werden, mochte
man spater das Paket wieder importieren.

Dateiname: |Ausgetretene Schiler.bshb |

Dateityp:  |*.bsb v

I Speichern ” Abbrechen l

22.1.3 Importieren eines Berichtepakets

Ehemals exportierte Berichte kdnnen wieder importiert werden. Wie dies funktioniert wird im
folgenden Kapitel erklart.

1. Moglichkeit des Imports

Zum Import des Berichts klickt man auf die Schaltflache importieren.

— Berichtsschablone/Paket
Paket zusammenstellen

R L S
Dearoeiten

l importieren %J | expaortieren

far Bibliothek freigegeben

deaktiviert ldschen

Im nachsten Schritt wahlt man den Speicherort des zu importierenden Pakets aus.
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Suchen in: |='."ﬁ‘ Computer

=@ System ()

@ DVD-RW-Laufwerk [Dv)
& Programme [P

=@ Transfer (T3

= rofr-hm05 (\stmi.bayern.de\rofr-dfs-01\Home\ROFr) (LE]
=@ Workgroup (W)

Als nachstes wird die Datei markiert.
E Offnen - g

suchen in: | &@ rofr-hm05 [\stmi.bayern.de\rofr-dfs-01\Home',., V| @ 1'3} ﬁ|_| B

=1 Download
=1l Eigene Bilder
=1 Dokumente
=1 Eigene Musik

|

=

=1 Eigene Videos
= Hack

I =1 outlook

=1 profiles

EM}

Dateiname: |Mu5terbrief.b5b |

Dateityp: | *.bsb | |

| Offnen || Abbrechen ]

Durch einen Klick auf Offnen wird das Paket in die Datenbank importiert.

2. Méglichkeit des Imports

FUr die zweite Moglichkeit benétigt man wieder das MenU Modulbezogene Funktionen ......

P ——
:.Modulbezugene Funk‘!:iprjerjl_l Fenster  Hilfe
; [ Export/Import h. Er Berichtsschablonen/Pakete exportieren
: — % Berichtsschablonen/Pakete importieren
@ Berichtsschablone fr externes Werkzeug Exrl:%ltieren

% IE ﬂ & @ @. Externe Berichtsschablone importieren

Wahlen Sie den Datenbereich aus in dem die Liste bzw. das Paket zu finden ist.
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suchen in: = Computer ¥

@ System ()

=@ DVD-RW-Laufwerk (D)
=@ Programme [P

=@ Transfer (T3]

= rofr-hm05 (\stmi.bayern.de\rofr-dfs-01\Home\EOFr) (L1]
= Waorkgroup [Wi)

Markieren Sie die Datei und klicken dann auf Offnen.

Suchen in: |3 rofr-hm0S [\stmi.bayern.de\rofr-dfs-01\Home\... v | ¢ ﬁ|_| =

=1 Download
=1l Eigene Bilder
=1 Dokumente
=1 Eigene Musik
=1 Eigene Videos l
=1 Hack

!l =1 outlook
=1 profiles

EM&

Dateiname: |Musterbrief.b5b |

Dateityp:

*.bsb v I

| Offnen || Abbrechen ]

Die Listen sollten in dem Bereich eingespielt werden der bei der Erstellung verwendet wurde.

22.1.4 Loschen eines Berichtepakets

Markieren Sie die Liste die Sie 16schen mochten.

Mame a4 Typ &3
Unterrichtselemente Oberstufe ~

Rentenversicherungsbescheinigung
Anf erung der Schulerpapiere For

Schalten Sie in den Bearbeitungsmodus um.
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Start X Jgg. Berichtsbibliothek-Yerwaltung X

B XE) EHUd P D -1~
lng'

Mame desé

Umschaltung in den Bearbeitungsmodus |_

Klicken Sie in das Kontrollkastchen deaktiviert und klicken Sie danach auf I6schen.

Berichtsschablone/Paket -

Paket zus3mime
rd 15 ensielie

| bearbeiten |

| importieren H exportieren ]

|:| far Bibliothek freigegeben

deaktiviert léschen

22.1.5 Verwendung eines Berichts zum Drucken eines Datensatzes

Bevor eine erstellte Liste (z.B. Schulerliste) fir den Druck verwendet werden kann, muss die Funktion
»Zuordnung zur Sondertaste STRG+P* in der Berichtsbibliothek aktiviert werden.

[ ASV - Amtiiche Schulverwaltung Version 1.16.645_030

Datei  Auswertungen  Fenster Hilfe
wEm @ g P2 @ @ Gewdnites

Start X | Aufruf der Berichtsbibliothek |
N ]

Dazu setzen Sie bitte ein Hakchen im entsprechenden Feld:
Besonderheiten —

[] Bericht mit Moten
Zuordnung zur Sondertaste Strg=P

Auswahlfi...

Anschliessend kann im Schulermodul (Datei > Schuler > Schilerdaten) ein Schuler ausgewahlt
werden dessen Daten man drucken mdchte. Mehrere Schiler gleichzeitig konnen nicht markiert

werden. Danach ruft man die zur Verfugung stehenden Listen mit der Tastenkombination STRG+P auf
und klickt auf ,Anwenden*:
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g - prpe — — - e—— = — ﬁ,
E Berichtsbibliothek (STRG-P)
- - — -
Datei  Bearbeiten Berichtshibliothek (STRG-F)  Hilfe
BESXE BHHEI»r S| ~ihhlh BO®PdF | © X
Mavigataor
Mame des Berichts |PU01 mit Bekenntnis schulnr. a1 Art a2 Schule
:
— Ausgewdhlter Datensatz 9319 M5 9319
Baumeister, Marina
Datenbereich eI
~ Informationen — Besonderneiten———————————— | [N - |
Allgemeine Schilerklassenliste mit Bekenntnis 4| Anzahl der Ausdrucke 1 ot ~
- | ]
suches | skin||_Bearbeiten | [ oy uietzt verwendete |
]
Mame Typ
— Paketinformationen — Berichtsschablone/Paket PUO2 1
; : L]
Mr. Einzelberichte des Pakets | | i LIAE TR - ]
aktiv
_ (]
| | aktiv |

Ausgabeeinstellungen dndern

Vaorschau

. anwenden

J

Berichtsschablone anwenden |

Anzahl: 2

EHHUADPPHDS

Wie bereits erwahnt gilt der Ausdruck nur far den im Schilermodul markierten Schiler:

Klasse: 1a ST GMS Minchen 13.12.2013
Alexandra Sigrun Zahn
i e, Geburtsdat Rfl!glnrl'ﬁz-..rge
um harigkeit
Baumeister, 1,7 092006 |OR
| Marina
Insgesamt: 1
Mannlich: 0
Weiblich: 1

Zuvor im Listengenerator eingebundene Filter werden angezeigt und kénnen aktiviert werden:

— Berichtsschablone/Paket
— eingebundene Filter

| | [] aktiv
Mig | (] aktiv

|Weiter zu Punkt 22.2|Kapiteli'|bersicht Inhaltsubersicht
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