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Schuler im laufenden Schuljahr neu erfassen

Hinweis:
FUr diesen Vorgang ist immer eine Datenverbindung zum
Zentralsystem nétig!

Schulerdaten von Schulern, die bereits an einer anderen Schule erfasst wurden, liegen sie bereits in
ASD vor und kénnen von dort abgeholt werden.

Schulerdatensatz in ASV suchen

Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

1. Offnen Sie Menii Datei - Schiiler und wahlen Sie im Navigator die Klasse, in die der Schiiler
aufgenommen werden soll. Dies kann auch eine Organisationklasse (z.B. ,neu”) sein.

I".tu:_ x
mJw Mavigator
i M 1 | [schulnr. &l Art &7 Schule @
C | S oms Qs
2654 GMS 2654

Filter: | Auswiahlen
Suche: Eearbeiten

Schnellsuche% ]EI
Sch.. Klasse |2 5artier.. A1|E Mame, Vo, & KG  Aus. 5. |E
1245 1a 1 1 Amaretto, Al... 1 1
1245 1b r 2 Berliner Wei... 1 2
1245 2a i 32 Brennessel, ... 1 3
1245 Zb 1 4 Citroen, Cit.. 1 4
E Classic, Drac... 1 5
1245 3b 1 6 Espresso, M. 1 B
1245 43 i 7 Helium, Thea 1 7

|F;| 17454b 1 B Kugel, Stefa... 1 8

2. Klicken Sie auf das LdJ-Symbol in der Iconleiste

3. Geben Sie die Stammdaten des Schulers - mindestens Geschlecht, Familienname, Vorname(n)
und Geburtsdatum - ein und klicken Sie auf die Schaltflache Suche in ASD starten.
Sie konnen auch Platzhalterzeichen verwenden: Das Sternchen (,,*“) steht fiir eine
beliebige Zeichenfolge.
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E Erfassung eines neuen Schillers &Jﬁ
Identifizierende Schulermerkmale
Geschlecht |M v
Familienname __Haus | Geburtsdatum 1.30?2006 v -Geburtsdatumlrollstﬁndig_gtllti_g :V
Vornamen ;_.Feli_)g_ | Geburtsort _Dac_r'!._”

4, Suche in ASD starten

Ergebnis der Suche in ASD

Gefundene Schilerdatensatze in ASD bzw. in der Schule

Mr, Familienname Geburtsname Vornamen G Geburtsdatum Geburtsort Klasse 1) - |a

1) Falls der/die gefundene Schiiler/Schiilerin bereits in der Schule im Schuljohr 2014/15
Tt und kann nicht gewdhit werden.

erfasst ist. wird di deaki

Zur Information wird die Klasse gusgegraut angezeigt

| @ Abbrechen ]

4. Falls Sie anschlieBend zur Eingabe der Verbindungsdaten zum ZSS aufgefordert werden, geben
Sie in das Dialogfeld Ihre Schulnummer und das OWA-Passwort ein.

5. Wenn der Schuler von einer anderen Schule in Bayern kommt, ist er in der Regel bereits in ASD
erfasst. Wenn mit den ersten Suchparametern kein Schilerdatensatz gefunden wird, verringern
Sie bitte die Scharfe der Suche:

o Lassen Sie den Geburtsort weg

o Klrzen Sie Vornamen mit einem * ab (also z.B. Rob*), um auch eventuell vorhandene
Doppelnamen zu finden.

o Setzen Sie das Optionsfeld hinter dem Geburtsdatum auf ,Jahr gultig“

o Andern Sie probeweise das Geschlecht auf das jeweils andere, manchmal sind die Schiiler
mit dem falschen Geschlecht erfasst (dieses kann nach der Ubernahme der Daten
korrigiert und an ASD als Anderung gemeldet werden)

Fall 1: Daten bereits vorhanden

Hinweis:

Wenn der Datensatz bereits in ASD vorhanden ist, kdnnnen
die Daten einfach mit der entsprechenden Schaltflache
Markierten Datensatz erfassen in ASV Ubernommen werden.
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Fall 2: Daten nicht vorhanden: Neuanlage

1. Wenn der Schuler nicht in ASD vorhanden ist, erhalten sie somit meist folgenden Dialog:

E Erfassung eines neuen Schillers 2
Identifizierende Schilermerkmale
Geschlecht [\"‘:" F:l
Familienname :Musterf_r_a_g | Geburtsdatum !_2_1_04_2092’_;::| |Geburtsdatun'| vollstindig galtig E\z

Vornamen |Lisa | Geburtsort |I\‘Iusterdorf

|
4, Suche in ASD starten ]

Ergebnis der Suche in ASD

Gefundene Schilerdatensatze in ASD bzw. in der Schule

Mr, Familienname Geburtsname YVornamen G Geburtsdatum Geburtsort Klasse 1) -

1} Falls der/die gefundene Schiiler/Schiilerin bereits in der Schule im Schuljohr 2014/15 % Neuer Schiiler in ASD I 'fi‘b Markierten Datensatz erfassen
erfasst ist. wird die Zeile deaktiviert und kann nicht gewdhit werden.
Zur Information wird die Klgsse ausgegraut angezeigt

| e Abbrechen

2. Klicken Sie nun auf die Schaltflache Neuer Schuler in ASD.
3. Im folgenden Dialog kdonnen Sie die Klassengruppe auswahlen, in die der neue Schuler

aufgenommen werden soll:
E Sicherheitsabfrage

=

XS

Mochten Sie den/die Schiler/in Musterfrau, Lisa in der Klasse 3a in die Klassengruppe

321 vl

im Schuljahr 2014/15 erfassen?

| oK ” Abbrechen |

4. Der aufgenommen Schaler wird nun in der Klasse 3A angezeigt und kann weiter bearbeitet
werden. Dabei schlagt ASV als Muttersprache Deutsch automatisch vor und weist auf
Erganzungen in den Schullaufbahndaten hin. Evtl. bestatigen oder ablehnen und handisch

eintragen bzw. andern.

r 3
Cption auswshlen ﬁ

Hilfe &)

|
&’_ Soll die Muttersprache mit D belegt werden?

o) (]
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-

Information &J

Hilfe &

. Die Schullaufbahndaten des Schilers xoyc, xypoecy wurden gedndert:
‘-l Meuwer Eintrag: Datum: 12.05.2015, Klassenname: 3a 1, Schuljahr 2014/15, Grund: Schuleintritt

8

a
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