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2.6 Änderung der Sortierreihenfolge

Zum Ändern der Sortierreihenfolge muss wieder auf die kleine Schaltfläche geklickt werden.

 
Im Pop-up-Fenster wählt man den letzten Eintrag Tabelleneinstellungen.

 
Im sich öffnenden Fenster gibt es zwei Reiter. Im Reiter Sortierreihenfolge gibt es drei Spalten.
Standardmäßig wird nach der Spalte Sortierung in aufsteigender Weise sortiert. Man kann dies jedoch
abändern.

Zum Abändern der Sortierung klickt man in die erste Zeile der zweiten Spalte und wählt einen Eintrag
aus. Ebenso verfährt man, wenn man die Sortierrichtung (aufsteigend, absteigend) verändern
möchte. Hat man sich entschieden, klickt man auf Anwenden und danach auf Abbrechen oder das
Schließen-Kreuz.

Im Reiter Spaltenauswahl kann man entscheiden, welche Spalten eingeblendet werden sollen. Wie
bereits erwähnt, man kann nicht alle Spalten ausblenden, d.h. eine Spalte muss stehen bleiben.
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Durch einen Klick in das Kontrollkästchen Alle Spalten einblenden werden alle Kontrollkästchen
aktiviert. Zum Schließen des Fensters klicken Sie auf Abbrechen bzw. auf Anwenden, falls die
getätigten Änderungen übernommen werden sollen.

Man kann die Spaltensortierung auch dadurch ändern, dass man auf den Spaltenkopf klickt. Dann ist
ein Pfeil im Spaltenkopf zu sehen. Pfeil nach oben bedeutet aufsteigende Sortierung (siehe Bild
unten). Pfeil nach unten bedeutet absteigende Sortierung.
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