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Lehrer aus ASD ubernehmen, Abgabe der UP-Meldung

1. Vorbereitung

Sie haben alle Mussfehler bereinigt und sind als Benutzer mit Schulleitungsrechten angemeldet.

FUhren Sie, wenn notwendig, ein Wertelistenupdate durch.

Daten abholen

Beim Prozess ,Daten abholen“ werden relevante Daten aus ASD ubermittelt. Der Prozess wird in der
ASD-Schnittstelle (Datei » Verwaltung —» ASD-Schnittstelle) im Reiter ,Ubermittlung aus ASD*
angestoBen. Man kann hier wahlen, welche Daten man abholen mdchte. Meist genugt die
Voreinstellung ,Neues seit dem letzten Abholen*“. Wird die Datentbermittlung zum ersten Mal
aufgerufen, sollten Sie ,Vollstandiges Abholen” auswahlen. Sie werden zur Eingabe Ihrer
Schulnummer und lhres Schulpasswortes (entspricht dem OWA-Passwort) aufgefordert. Der
anschliefende Datentransfer dauert nur einige Sekunden.

Update Wertelisten und ASY || Ubermittiung aus ASD | Ubermittiung an ASD | Datenerfassung direkt in ASD

Quittungsubermittiung aus ASD

l Quittungen abholen ]

| Transferquittungen bearbeiten l

| Plaustguittungen bearb eiten |

Datenubermittiung aus ASD

Daten abholen (=} Heues seit dem letzten &bholen am | 14.01.2014

) Heues seit

{_} Volistindiges Abholen

| Lehrerdaten bernehmen |

Lehrerdaten aus ASD abholen

Im sogenannte Planungsschuljahr (in diesem Jahr beispielsweise das Schuljahr 2016/17) steht die
Funktion Lehrerdaten Ubernehmen aus technischen Grinden nicht zu Verfugung, die Funktion kann
deshalb Ubersprungen werden.

Fachlicher Hintergrund: solange das aktuelle Schuljahr noch nicht dem Planungsschuljahr entspricht,
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werden aus dem Zentralsystem lediglich Lehrerdaten ausgespielt, die zum laufenden Schuljahr
gehoren. Diese Lehrerdaten sind deshalb fur eine Planung im darauf folgenden Schuljahr nicht
geeignet. Aus diesem Grund wurde die Funktion ,Lehrerdaten dbernehmen® im Kontext der
Unterrichtsplanung komplett deaktiviert.

Schuldaten an ASD ubermitteln und neue Schiler anmelden

Gegebenenfalls mussen die Schuldaten Ubermittelt und evtl. neue Schiler an ASD angemeldet
werden.

Datenubermittiung an ASD bei Bedarf -

Schuldaten | Chiilerdate Unte tsausfal

| Schiler bei ASD anmelden

Eintrag des Ansprechpartners fur die UP

Wahlen Sie im Planungsschuljahr Datei - Schulische Daten = Schulen, den Reiter Organisation J)/J)
und tragen Sie Ihre Kontaktdaten ein.

Schul-/Dienststellennum... Schulbezeichnung (intern)

9348 @ BT GMS Munchen

R

Stammdaten | Verwaltung | Adressen | Profil 15/16 | Organisation 15/16| Unterzeichner 15/16/ Z

Schulorganisation

Ansprechpartner for amtlicher Erhebungen (ASD)

Uinkerrichtsplanung (LP)
Mame  |Mustermann Vomame | Manfred
Akademischer Grad o
Kommurillation
Nr. J| Tvp { Mumnnes fAdresse I Beschreibung | [l
1 Telefon 10123456 789 Sekretariat X ~
| 2rekfon  EH ourcwen &N
[ | x

W

Falls bei Ihnen die abgebildete Karteikarte nicht vorhanden ist, Uberprufen Sie, ob Sie sich im
Planungsschuljahr befinden und Sie bereits Daten abgeholt haben (Datei -» Verwaltung - ASD-
Schnittstelle »Ubermittlung aus ASD - Daten abholen).
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2. UP-Ubermittlung

Wechseln Sie auf den Reiter Ubermittiung an ASD. Die Schaltfliche Unterrichtsplanung sollte seit dem
Abholen der Daten aktiv sein.

Start X | ASD-Schrittskele %

Update Westelister) und ASV | Ubermitthung aus AsD | Ubermitthing an ASD | Datenerfassung direkt in 45D

Dabeniibermittung an ASD bei Bedarf

schuldaten |

Daraﬁ:merrmrtll,r.c an &S0 21 hestimmten Terminen

Urnterrichtsskuation

I Uniterrichbsplarunig I

Im anschlieBenden Textfenster kénnen Sie ggf. weitere Erlauterungen zur UP eingeben.
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Start % | ASD-Schnitstele X

Dateribermittiung an AS0 bei Bedarf

| Update Wertelsten und A5V | Ubermittung aus 45D | Ubermittung an ASD | Datonerfassung drekt in 45D

Ein Klick auf die Schaltfliche OK startet die Ubermittiung.

Seatx | ASD-Schnitstele X

Lirken

Eommentar zur Ubermittiung der Daten aur Untarrichosplanung

-LI:H'E i, ..

LP-Ubermihing wird ausgefihit.., |

Abbrechen

Falls keine Plausi-Fehler mehr angezeigt werden, ist die Datentbermittlung erfolgt. Sie erhalten
zunachst keine Meldung dariiber. Erst wenn Sie im Reiter ,,Ubermittlung aus ASD* , Quittungen

abholen” klicken, erhalten Sie die Meldung Uber die erfolgreiche Ubermittlung.
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Update Wertelisten und ASV | Ubermittiung aus ASD | |

Quittungsubermittiung aus ASD

| Quittungen abholen €~

Info ﬁq

Hilfe <

- | ) Die letzte Lieferung wurde erfolgreich bearbeitet, Es liegen keine Fehlerquittungen var,

Ok,

Zuriick zur Ubersicht

Quelle:
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