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Schulungsbaustein "Pflege der Altdaten vor
der Altdatenubernahme”

Zielsetzung

Im Folgenden werden den Anwendern die notigen Schritte der vorbereitenden Datenpflege in den
Altverfahren WinSD und WinLD zum Export nach ASV vorgestellt.
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Informationen / Materialien

4 )

¢ Grundlage der Schulung ,,Pflege der Altdaten vor der Altdatenubernahme*” ist das Szenario
11.

e AuBerdem gibt es ein Drehbuch mit einer Beispielaufzeichnung einer eSession.

e Eine PowerPoint-Prasentation dient als Grundlage fur eine mégliche Prasenzschulung.

e Informationen im Wiki zur Vorbereitung der WinSD
http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/altdatenuebernahme

e Informationen im Wiki zur Vorbereitung der WinLD
http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/altdatenuebernahme/vorbereitung-ld

e Damit nicht alle Schilerdaten verloren gehen, die einer ,kreativen Felderbelegung”
entstammen, kdnnen Sie vor Bearbeitung der WinSD alle Datensatze nach Excel
exportieren (vgl. http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/export_winsd). Diese Daten (z.B.
mehrere Telefonnummern) kdnnen spater in ASV manuell wieder eingepflegt werden.

- J

Schulungsverlauf

Arbeiten in WinSD

1) Klassenbezeichner abgleichen

Gleichen Sie die Klassenbezeichner zwischen WinLD und WinSD ab.

= 1
7| Kiassendaten 1, Seite 7
[Schulnummenl 245

P% Klassen

SD

Bezeichner 1a Bemerkung

LD

Schwierigkeiten kdnnen auch schon bei kleinsten Abweichungen entstehen
(z.B. Grol3- statt Kleinbuchstabe oder Lehrzeichen):

Ta-TA
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2a - 2 a (Leerzeichen)

2) Zweckentfremdete Datenfelder bereinigen

Bereinigen Sie zweckentfremdete Datenfelder die ahnlich wie im Screenshot verwendet wurden. In
jedem Datenfeld darf nur der dafur vorgesehene Wert stehen.

Anschriften: Anschrift gilt fir
: — SBtraB i Elt
Anschrift fiir rabe Zuischen Durch 38 EL : n;mI .
Serienbriefe - PLZ/Crt 83708 Rottach-Egern S chidlerin]
- Telefon 8678252
- E-Mail

weitere Anschrift - Strabe bis 16 Uhr bei der DOma Uy “enwandter
- PLZ/CrojAchtung? unter Tel. B999-54321
- Telefor

- E-Mail

Falls Sie in Ihrer Schulerdatei die Felder der ,,weiteren Anschrift* mit zusatzlichen Informationen
(Zweckentfremdung, z. B. einer Telefonnummer) beflllt haben, sichern Sie die Daten durch
einen Excel-Export.

So stehen die Informationen nach der Bereinigung noch zur Verfugung, auch wenn Sie dann
gegebenenfalls manuell in ASV nachgepflegt werden massen.

Informationen zum Export von Daten aus WinSD nach Excel finden Sie hier: Export von
Schulerdaten fur andere Programme

3) Pflege von Geburtsort bzw. Strae und Hausnummer

Bitte prufen Sie, ob bei jedem Schuler ein Geburtsort eingetragen ist!

Pflegen Sie auBerdem die Stralennamen und Hausnummern in den Anschriftenfeldern der
Schilerdatensatze.

Hausnummern missen auf folgende Formatierung aufweisen: StraRe
HausnummmerHausnummerbestandteil z. B.: Gluhwirmchenstrale 9b

Beachten Sie, dass zwischen Hausnummer und Hausnummerbestandteil kein Leerzeichen steht.

Anschriften: |anschrife gilt fir
] - 5 B Elt
Anschrift fiir Lrame Amselweq 3%a EL Ellem
Sarianbriefe - PLZ/Ort B3700 Rottach-Egern % Schidedin
- Telefcn B6TR-262
- E-Mail
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4) Pflege von Erziehungsberechtigten

Auf Seite 2 des Schulerdatensatzes missen die Erziehungberechtigten stets getrennt erfasst werden.
Keinesfalls durfen diese als , Eltern” eingetragen sein,

Name - BRufname - Telefon Anrede - Art
Erziehungs- Pliisch U Hemund Frau
berechtigte: Roland und Evi B778-8421 EL Eltem
sondern stets als Vater + Mutter:
Name - Rufname - Telefon inrede - Art
Erziehungs- Schdl-Hesser H Hen
berechtigte: Joas a781-800880 un  Vater
Schdl-Hesser F  Frau
Hedwig MU Mutter

Diese Eintragung ist fur eine saubere Datenbasis in ASV unerlasslich.

Sind in einen Schulerdatensatz (Reiter 1) getrennt lebende Erziehungsberechtige erfasst,

Anschriften: Anschrift gilt fir
. — Btrab b Lkt
Anschrift fiir rafe Ostschneee 19 HU u.n.ar .
Serienbriefe - PLZ/0rt 83708 Rottach-Egern $  Schilerin]
Telefon B66-8613
E-Mail
weitere Anschrit ~ — Strake Eierwiese 43 up Yater
PLZ/Crt 83700 Rottach-Egern
Telefon
E-Mail

ordnet ASV dem Schiler automatisch den erstgenannten Erziehungsberechtigten (Reiter 2) zu,

der zweite wird dann unter ,weitere/r Erziehungsberechtigte/r” Gbernommen:

Hame - Bufname - Telefon

Anrede - ATL
Erziehungs- Pink H Hen
berechtigte: Edulin B766-8534 un  Vater
Pink F  Frau
Anu MU - butter

Im Beispiel ware dies demnach der Vater Edulin Pink, obwohl im Reiter 1 die Adresse Mutter und

Tochter zugeordnet wurde.

Vermeiden Sie die doppelte Verwendung von Schlusseln bei ,Anschrift gilt far”:
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Getrennt-lebende-Erziehungsberechtigten

Normalfalla Bitte-nur-im-Ausnahmefalla
Anschrift gilt anschriic gilt gilt Anschrift gilt
S  Schiderin) S Schidern)
MU Mutter Ua Vater
UA Vater MU Muttes K Schulern
B 1 <) N E 1
S.-lebt-bel- Mutter - S._-lebt-bei-Vatera a

5) Pflege von Ortsteilen

Pflegen Sie die Ortsteile auf Reiter 2 des Schulerdatensatzes in dem Datenfeld Ortsteil/Sprengel

Gastschiiler: H  kein Gastzchuler . =,=,,=..V_E-;S,_:_Z:‘f_:
(Bay5chFG) o il o
Gemeindekennzahl 182129 Raottach-Egemn g;;:;;:i‘f o0s Oberstadt
und nicht durch eine Notation im Anschriftenfeld:
Anschriften: Nicht so!
o - Strabe Schulstrabe 1 B
FNBCRNL T FLZ/Ort 98453  Niirnberg/Kat
Sarianbriafe - rt urnberg/Katzwang
— Telefon
- E-Mail

6) Pflege der Wahlpflichtfacher

Prafen und korrigieren Sie unbedingt die Eintragungen bei den Wahlpflichtfachern, da sonst in ASV ein
sehr hoher Nachpflegeaufwand notwendig wird. Diese sollten allerdings nach der Oktoberstatistik im
Alteverfahren ohnehin keine Fehler aufweisen.
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7] Schiler 3: aktuelle Unterrichtsdaten
Klasse/Schulart WVornamen |
EEN

) Regelklazse, Frau Caorinna Jagdmeister )

Weitere
Jahrgangsstufe/ 0 1 Ficher
Schulbesuchsjahr (jeveils Fach
Religion/Ethik RK K.ath. Peligions!. und Kursnr.)
[Fach u. Kurznr]
Grund fiir Ethik
Deutsch/Deutsch D eutsch . . .
SIS Pwe it aprache D eutsc Praktikum Betrieb ab bis
Fremdsprachen E Englizch
nicht %W ahluntericht |
ahlpflichtficher So Soziales
jeweils Fach und Kurshr.) Ku Kunst Unterbringung

Ganztagige Be-
treu./Firderung

diff./erw.Sport Org. d. Betreu.

Wahlunterricht InH W ahluntericht Infarmatik

FordermaBknahmen Merker

ete.

[ieweilz Fach und Fursr)
[ mimmt an b-Kursen tei [] Lese- u. Rechtschreibstinng [Legasthenie, Dyslesis]l  Attest B in Klazze einsortieren
[ rimmt an Deutschfrderklassen teil  [] Lese- u. Rechtschreibschwache [LRS) bis

L Nravegr] someen] se ]

7) Betriebe

Sollten Sie unter Datei -> Betriebe Eintragungen vorgenommen haben, so stellen Sie bitte sicher,

dass samtliche Betriebsnamen ohne Anfuhrungszeichen vermerkt sind. Diese fUhren sonst zu
Fehler bei der Altdatenlbernahme.
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-

rﬂ Betricbedaten
-

Betriebename 1.7eile

|"Zahn—TeuFel"

dhnarz

2. Zeile
3. Zeile
bnsprechpartner Frau Plombe
Anschrift
- Strake Helkengasse 1 Schiiler des
- PLZ/Ort 87654  Koboldhausen Betriebs

- Tel./Fax 1 B88-3454 Liste |

- Tel./Fax 2 A88-7788 —
- Tel./Fax 3 rtlerung im Suchfenster:
: Standard
- E-Mail
& 1 Betriehename
S . . £ Sortierschl. + B-Name
Kammerzugehorigkeit (BB1G) | £ Sortisrschliissel
GKZ des Betriebeortes 780127  Miszen'wilhams {3 Betrisheschliissel

o O

Daten in 2wizchenablage |

Arbeiten in WinLD

1) Stammschule und PKZ pflegen

Uberpriifen Sie, ob bei jeder Lehrkraft Stammschule sowie PKZ korrekt eingetragen wurden und
Uberarbeiten Sie diese gegebenenfalls.

&% Lehrerdaten

Name | Neumann Kirzel MNEBE
Rufname | Benedikt Geschlecht |m
Person Dienst Einsatz Unterricht | vorl.Planung Diverses
— Sprechstunde

Tag Mo | Stunde 1 Raum  04b |~ Stammschule | 1245 ‘
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&2 Lehrerdaten

MName |Hellhirig Kirzel |HENO
Rufname | MNotburga Geschlecht | w
Person l Dienst Einsatz Unterricht vorl.Planung Diverses

.....................................

Vornamen | Motburga Ottilie
Listenname | Hellhdrig
v Mamensb. n Mamensb.

FKennzahl 54 || 210563 |0 Staatsang. | D Deutschland
- GehDsf -

2) Lehrkrafte loschen

Loschen Sie die Datensatze der Lehrkrafte, die bis zum 1.10. des vorherigen Schuljahrs ausgetreten

sind, und nicht mehr an der Schule gefuhrt werden.

Lehrkrafte, die sich z. B. in Freistellungsphasen befinden, durfen nicht geldscht werden.

3) Anrechnungen, ErmaRBigungen und den Einsatz an anderen Schulen

Pflegen Sie auf dem Datenblatt Einsatz die Anrechnungen, ErmaRigungen und den Einsatz an anderen

Schulen.
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&% Lehrerdaten

Mame

Rufname

Kirzel | THMI

Geschlecht | m

Person Dienst

Regelstun-
denmals [ ==

UPZ max
reduzierbar D

UPZ max| 29 28.0

Behin.

SidGrad

Ermaligung: Alter] 0 =

UntMehrung 0
&u;gfemhs-ﬂ.n
S

LintMinderung
AusgleichsAri
sard

andere Schule
Schulnr

£2td wissensch
£Std nicht wiss

Anrechnungen fy
Ari/Sid Funktion
Ubersicht| Systembetr

2673 |26 0

LY Z2 LY

St St

Unterrichtete
Facher

LInterricht

MNebentatighkeit

Muttersch. ]

St

vorl.Planung Diverses

Mehrarbeit

dawvon an
Schule 1245 0

sonst i [E]

Arbeitszeit-
konto

4) Forder- und Erganzungsunterricht

Gibt eine Lehrkraft mehrere Forder-/Erganzungsunterrichte (z.B. 3x1 WStd D-Erganzung), so ist es fur
die spatere Nachbearbeitung in ASV hilfreich, diese im Bereich ,Besonderer Unterricht” nicht als ein
3-stundiges D-Erg., sondern als die tatsachlichen drei 1-stindigen Unterrichte D-Erg. einzutragen.

5) Matrix: Eintragung von Klassengruppen

Sind in der WinLD die gemeinsamen Unterrichte der Klassengruppen (z.B. im Fach Geschichte) bereits
gekoppelt, so ist in der ASV i.d.R. keine Nachbearbeitung mehr nétig.
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Eintragung in WinLD
Nachbearbeitung in ASV nétig RS_9081 [(Lehrer] [(Koppel] [Abweichungen | [ || Fached @ E [ M " ch B
i Scd Be 135 132 i6 181 &80 32 44
zugecd 13% 133 16 151 50 32 i
Alle gemeinsamen Unterrichte landen benolgt 139 |132 |16 151 |s0 32 51 o7h |
zunichst in der Zeile der Klassengruppe 1. TN 1i9 %32 16 151 |48 |32 |46 B — ] I
- sls un spsy |sem tur e L s ot e mus
Sie milssen an_schlie&and in die 4 4 4 > 2 " s | s 2 [ 2
Sammelzeile eingetragen werden ob o7h_2 -y
3 3
Keine Nachbearbeitung in ASV nétig RS_9981 | [Lanier] | ] [Apweichungen |  [CMshramei] Tachg| @ ) F M |m |[cn |B
Frd B4| 139 132 1% 151 L] ¥z "
D P B zugets 139 133 1e isi L1 3z (L]
Durch die Kopplungen in WinLD erkennt ASV, bendegt (139 [132 |16 [151 [50 |32 (s1 976 [sls  |hun tur
dass es sich um gemeinsame Unterrichte handelt @9ets 1139 [132 ]16 |151 |48 |32 | | | I £
07b spsy |[sem ur 07e_1 spay |mem
4d71Be71 4 2 2b71) | | b -
07b sls fhun mob tur £7n_A :""
4d71eTl 3 b7 1 l

Sie kénnen die Nachbearbeitung auch in ASV vornehmen. Bedenken Sie jedoch, dass im Falle einer
erneuten Altdatenubernahme diese Arbeit erneut ansteht.

Volilstandige Datenprufung

Nun sollten Sie verfligbare Datenprifungsroutinen in WinSD nutzen. Samtliche Fehlermeldungen
mussen zunachst berichtigt werden.

1) Prufung der Daten auf Konsistenz

Wahlen Sie das Menu Datensatz -> Datenprifung
Markieren Sie , Dateistruktur, ohne Strukturtbersicht” und starten Sie den Prozess! Die im
Fehlerprotokoll ausgegebenen Fehler sollten alle korrigiert werden (Korrekturhinweise sind im

Fehlerprotokoll enthalten).
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Datenpriifung 7] x|

Priifumfang:

Schulerund Klassen
> ungeklane Daten
O Stammdaten
3 alle Daten
Facherund Kurse
> alle Daten
ochuldaten, Schlisselserzeichnisse..
> alle Daten kurzes Protokaoll
Diateistrulkdur (letzte Prifung: 20.01.2010)
ohne Strukiurubersicht
3 mit Strukduriibersicht

“ersetzungszustand
£ kurzes Protokoll

3 ausfuhtliches Protokoll

Ausgabeeinheit Bildschirm

Starten | Beenden

2) Plausibilitatsprifung der Daten

Wahlen Sie das Menu Datensatz -> Datenprufung!
Markieren Sie ,Schiler und Klassen: alle Daten” und starten Sie die Datenprufung!

4 )

Klassen der Klassenart ,,AUSGV"“ werden beim Export nicht bericksichtigt und kénnen deshalb
bei der Datenprufung Ubergangen werden.

Alle Fehler, die bereits in WinSD korrigiert werden, fihren zu einer besseren Datenqualitat in
ASV.

- J
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Datenpriffung

Priifumfang:

schuler und Klassen
) ungeklare Daten

'.' IO
alle Daten

{ alle Daten
Schuldaten, Schlisselsearzeichnisce .

) alle Daten  kurzes Protokall
Dateistruktur {letzte Prifung: 20.01.2010)

{3 ohne Strukturiibersicht

O it Strukturiibersicht
Yersetzungszustand

T kurzes Protokoll

r ausfuhrliches Protokoll

Ausgabeeinheit Bildschirm

Starten | Beenden

(] Unterdriickung der Fehlerart 'h'
1 Fehletliste in Tabelle ausgeben

(] alle Klassen

3) Plausibilitatspriufung der Daten (Statistik)

Wahlen Sie das Menu ,Auswertungen - Amtliche Schuldaten Schulerteil!
Prufen Sie , Klassenbogen Kontrollausdruck” und ,,Abgangerbogen Kontrollausdruck”

Datel Bearheiten Design Datensatz | Auswertungen Zeugnis Hife  Handbuch  Priege

Berichishiblinthek Strg+B
Definderbare Listen Strg+F

Listen zu sonstigen Dateien

Imerne Schulstatistik Sirg+l
Defimerbare Statistiken

Amtliche Schuldaten - Schiilerteil Schulbogen auszahlen
Bilchergeldexport Schulhogen drdernenganzen

Schulhogen Kortrollausdnuck
Mulenbogen

Motenbogen (alt) Klassenbopen Kontrollausdruck

Abgangerbogen Kontrollausdruck

Datenabgleich

Daten fiir das Ubermittlungsportal erstelen
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Hinweise

Bevor Sie lhren Echtdatenbestand bearbeiten, erstellen Sie bitte unbedingt eine Datensicherung.
Damit konnen Sie jederzeit wieder zu einem definierten Ausgangszustand zuruckkehren.

Vor Bearbeitung der WinSD empfiehlt es sich ALLE Schulerdatensatze nach Excel zu exportieren.
Somit kdnnen Sie Informationen, die die Altdatenubernahme nicht bertcksichtigen kann spater
wieder in ASV einpflegen (z.B. zusatzliche Adressen und Telefonnummern in
Felderfremdbelegung). Die Vorgehensweise ist im Wiki
beschrieben:http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/export_winsd).

Bedenken Sie bitte, dass eine sorgfaltige Datenprufung und -bereinigung die Nachpflege
der Daten in ASV deutlich verringert. Trotzdem muss nach dem Export aus SD/LD und Import in
ASV noch Zeit fir eine grundliche Datenpflege in ASV eingeplant werden!

Quelle:
http://www.asv.bayern.de/wiki/ - ASV Dokumentation

Permanenter Link:
http://www.asv.bayern.de/wiki/multiplikatoren/grundmittelschule/schulungskonzept/pflege_der_altdaten

Letzte Anderung: 22.01.2016 18:46

ASV Dokumentation - http://www.asv.bayern.de/wiki/


http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/export_winsd
http://www.asv.bayern.de/wiki/
http://www.asv.bayern.de/wiki/multiplikatoren/grundmittelschule/schulungskonzept/pflege_der_altdaten

	Schulungsbaustein "Pflege der Altdaten vor der Altdatenübernahme"
	Zielsetzung
	Schulungsinhalte
	Informationen / Materialien
	Schulungsverlauf
	Arbeiten in WinSD
	1) Klassenbezeichner abgleichen
	2) Zweckentfremdete Datenfelder bereinigen
	3) Pflege von Geburtsort bzw. Straße und Hausnummer
	4) Pflege von Erziehungsberechtigten
	5) Pflege von Ortsteilen
	6) Pflege der Wahlpflichtfächer
	7) Betriebe

	Arbeiten in WinLD
	1) Stammschule und PKZ pflegen
	2) Lehrkräfte löschen
	3) Anrechnungen, Ermäßigungen und den Einsatz an anderen Schulen
	4) Förder- und Ergänzungsunterricht
	5) Matrix: Eintragung von Klassengruppen

	Vollständige Datenprüfung
	1) Prüfung der Daten auf Konsistenz
	2) Plausibilitätsprüfung der Daten
	3) Plausibilitätsprüfung der Daten (Statistik)

	Hinweise


