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5.3 Lehrkräfte

Bedingungen für eine Neuanlage sind:

das aktuelle oder das kommende Schuljahr muss ausgewählt sein
es muss genau eine Schule im funktionsbezogenen Filter des Navigators ausgewählt sein
Man muss bei der jeweiligen Schule ausreichend Rechte besitzen

5.3.1 Reiter Person

Bei der Neuanlage einer Lehrkraft müssen, bevor man den Datensatz speichern kann, die 4
Pflichtfelder Familienname, Vornamen, Geschlecht und Stammschule ausgefüllt werden.

Im funktionsbezogenen Filter des Navigators ist zuerst die gewünschte Schule zu markieren.

Jetzt kann die Neuanlage im Reiter Person erfolgen.

Als erstes sind die Pflichtfelder auszufüllen.

Dazu gehört auch die Auswahl des Geschlechts. Das Kürzel wird nur angezeigt und kann im Reiter mit
der Schulnummer eingetragen werden.
Das Lehrerkürzel kann an verschiedenen Einsatzschulen unterschiedlich sein.
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Die Reiter Einsatz, Einsatzschulen Übersicht und Diverses werden nun aktiviert.

Bereich Angaben zur Person

Falls ein akademischer Grad einzutragen ist, kann dieser ausgewählt werden. Die Staatsangehörigkeit
wird mit „D“ vorbesetzt. Der Rufname wird automatisch aus dem eingetragenen Vornamen gebildet.

Den vollständigen Namen kann man entweder eintragen oder man kann diesen automatisch
generieren.

Ist bei der Neuanlage noch keine Personenkennzahl zugeordnet worden, kann
man eine PKZ über die Schnittstelle zu ASD anfordern, indem man nach der
Eingabe der identifizierenden Merkmale (Name, Vorname, Geschlecht und
Geburtsdatum auf die Schaltfläche PKZ anfordern klickt (Ist schon eine
Personenkennzahl (PKZ) zugeordnet worden, ändert sich der Schaltflächentext
auf Stammdaten anfordern).

Es erscheint folgender Dialog:
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Sie dürfen davon ausgehen, dass eine Lehrkraft, die im vergangenen Schuljahr an
einer bayerischen Schule eingesetzt war (auch als Referendar im Einsatz) in ASD
gefunden wird. Falls die Lehrkraft wider Erwarten nicht gefunden wird, oder wenn
Sie eine Fehlermeldung aus ASD erhalten (etwa: „Lehrkraft mit dieser PKZ ist
bereits vorhanden“) überprüfen Sie Folgendes:

Überprüfen Sie das Geburtsdatum und die korrekte Schreibweise des1.
Namens
Evtl. besitzt die Lehrkraft einen zweiten Vornamen.2.

Erfragen Sie diesen und wiederholen Sie die Suche in ASD unter1.
Angabe des zweiten Vornamens
Falls Sie bis jetzt mit dem zweiten Vornamen gesucht haben:2.
Wiederholen Sie die Suche in ASD unter Weglassung des zweiten
Vornamens

Hat die Lehrkraft während des letzten Jahres ihren Namen geändert (z.B.3.
wegen Heirat)?
Falls ja: Versuchen Sie die Suche unter Angabe des Geburtsnamens

Falls alle Möglichkeiten fehlschlagen, rufen Sie den zuständigen Mitarbeiter im
Personalreferat an (Realschule: Herr Schmider)

In Einzelfällen kann es sein, dass Sie eine Fehlermeldung vom Typ „Fehlercode
XX. Es ist ein Fehler aufgetreten. Siehe Doku Hashdatei“ erhalten. Gehen Sie in
diesem Fall vor, wie hier beschrieben.

http://www.asv.bayern.de/wiki/meldung/lk/pkz/request/error


Letzte Änderung:
09.10.2014 13:49 einfuehrung:personalverwaltung:lehrkraefte http://www.asv.bayern.de/wiki/einfuehrung/personalverwaltung/lehrkraefte

http://www.asv.bayern.de/wiki/ Stand: 12.01.2016 16:44

Der Zeugnisunterschriftstext kann entweder automatisch generiert werden (das erkennt man u. a.
anderem am Komma am Ende), oder durch Eintragen.

 

Sollte im Reiter Dienst und hier im Feld Amtsbez. eine Bezeichnung ausgewählt worden sein, wird, bei
automatischer Generierung, die Zeugnisunterschrift angepasst.

 

Die Bereiche Anschrift und Kommunikation sind die gleichen wie in den anderen Modulen und werden
hier nicht gesondert behandelt.

Bereich Erwerbsminderung

Wird im Feld Grad der Behinderung ein Wert eingetragen und anschließend in das „von – Datumsfeld“
geklickt wird, wird das Datumsfeld mit dem ersten Tag des neuen Schuljahres vorbelegt.

Das „bis-Datum“ wird in diesem Feld eingetragen oder ausgewählt. Es darf nicht vor dem „von-
Datum“ liegen.

Welche Behörde den Bescheid aus-gestellt hat, muss im Feld ausgestellt durch hier eingetragen
werden.

5.3.2 Reiter Dienst

Bereich Dienststatus

Im Listenfenster Rechtsverhältnis sind alle momentan gültigen Werte zu sehen und auszuwählen.
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Der jeweilige Dienstherr ist zu bestimmen, z. B. wäre es bei der LH München die kreisfreie Stadt.

Achten Sie bei der Amtsbezeichnung und der Besoldung auf den richtigen Zusammenhang.

Bei der Neuanlage ist die markierte Schule im Navigator automatisch als Stammschule eingetragen.

Die Stammschule kann aber jederzeit geändert werden falls dies notwendig ist.

Ist dies der Fall, erscheint ein Infofenster mit dem rechts zu sehenden Hinweis.

http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/rechtsverhaeltnis.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_dienstherr.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_amtsbezeichnung.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_stammschule.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
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Die zeitliche Zuordnung zur Stammschule ist auf ein Jahr voreingestellt, dies ist aber jederzeit
änderbar.

Die Unterrichtspflichtzeit hängt mit der zugeordneten Schulart zusammen.

Bereich Lehrbefähigung/-erlaubnis

Die Lehrbefähigung bzw. Lehrerlaubnis muss in diesem Bereich eingetragen werden inkl. eines 2.
Lehramts sowie einer eventuellen kirchl. Lehrerlaubnis.

In der Tabelle Lehrbefähigung für ist die entsprechende Schulart zu bestimmen.

In der Spalte Fach ist das Fach zu wählen, für das eine Lehrbefähigung erworben wurde. Die
Anzeigeform steht nach der Auswahl in der dritten Spalte.

http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_versetzung.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_zeitliche_zuordnung.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_schulart.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_lehrbefaehigung_schulart.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_lehrbefaehigung.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
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Beispiel für erworbene Lehrbefähigungen.

Als Beispiel ist bei der Schulart BS die Lehrerlaubnis für den katholischen Religionsunterricht (Vocatio)
angegeben. Dies gilt in diesem Fall für Lehrkräfte die nicht in einem kirchlichen Dienst- oder
Arbeitsverhältnis stehen.

Ist in der ersten Spalte der Tabelle bereits eine Schulart ausgewählt worden und zusätzlich ein Fach,
kann dies nur durch Löschen der Zeile rückgängig gemacht werden.

Die Bezügestelle und das Geschäftszeichen werden mit der VIVA-ID gefüllt.

Für die Zugänge zum pädagogischen Netz und zum Verwaltungsnetz müssen in den entsprechenden

Kästchen Häkchen gesetzt werden. 

http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_filter_lehrbefaehigung.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_lehrbefaehigung_fuer.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_beispiel_lehrbefaehigung.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_vivaid.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_3_2_verwaltungsnetz.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
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5.3.3 Reiter Einsatz JJ/JJ

Im Reiter Einsatz JJ/JJ werden die schuljahresbezogenen Daten verwaltet. Schuljahresbezogene Daten
können das zu unterrichtende Stundenmaß, die Mehrung, die Minderung, aber auch
Ermäßigungsstunden etc. sein.

Bereich Beschäftigungsverhältnis

Wird im Feld Beschäftigungsart eine Form von Teilzeit ausgewählt, dann muss ein Teilzeitgrund
angegeben werden. Handelt es sich um keine Teilzeit, bleibt das Feld mit dem Grund grau.

Bei Referendaren wird z.B. vd gewählt und rechts ein Eintrag der zur Beschäftigungsart passt.

Des Weiteren gibt es noch die Möglichkeit ein Freistellungs- bzw. Altersteilzeit Blockmodell zu wählen.

Wird bei Beschäftigungsart z.B. oe (=ohne Einsatz) ausgewählt, wird das Feld
Beurlaubung/Abwesenheit aktiv.

Die Beschäftigungsdaten einer Lehrkraft, die sich in der Datenbank befinden, werden angezeigt, wenn
die Schaltfläche BeschäftVerh Übersicht betätigt wird.
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Die Schaltfläche Teilzeitanträge ist nur aktiv bei Lehrkräften folgender Schularten (GY, KOL, RS).

Die Bedeutung der einzelnen Spalten sollen kurz wiedergegeben werden:

Bereich Beschäftigungsumfang (WStd)

Die berechneten Anzeigefelder (wiss, nwiss) werden nur angezeigt, wenn in der betroffenen Schulart
zwischen „wiss“ und „nwiss“ unterschieden wird, z. B. bei BS und GY.

Bei städt. beruflichen Schulen können im Feld UPZ auch bei Teilzeit ungeradzahlige Werte
eingetragen werden.

Bereich Mehrung / Minderung

Eine Mehrung oder Minderung kann gegenüber dem vorigen oder dem nächsten Schuljahr
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ausgeglichen werden. Der erforderliche Ausgleich gegenüber dem vorigen Schuljahr wird vom
Programm automatisch aufgrund der Eingaben im vorherigen Schuljahr errechnet.

Man kann daher im ausgewählten Schuljahr nur Mehrung oder Minderung mit Ausgleich in diesem
oder nächsten Schuljahr eingeben.

Ein Klick auf Mehrung / Minderung – Übersicht öffnet das nachfolgende Fenster.

In der Tabelle ist der Stundenumfang der Mehrung bzw. Minderung des aktuellen Schuljahres zu
sehen.

Eine Mehrung im ersten Halbjahr kann im selben Schuljahr durch eine Minderung im zweiten Halbjahr
ausgeglichen werden (bzw. umgekehrt), so dass sich im nächsten Schuljahr kein Bedarf für einen
Ausgleich ergibt.

Im unten zu sehenden Beispiel wird die Mehrung des aktuellen Schuljahres im darauf folgenden
Schuljahr ausgeglichen.

Alle Lehrkräfte mit Mehrung bzw. Minderung werden, nach Schulen getrennt, aufgelistet.

Im Navigator kann nur eine Schule markiert werden. Gleiches gilt für die Auswahl von Lehrkräften.
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Bereich Ermäßigung (anteilige)

In der Tabelle muss die Art der Ermäßigung ausgewählt werden.

Danach kann die Anzahl der Wochenstunden und der Zeitraum für die Ermäßigung festgelegt werden.

Per Voreinstellung ist das aktuelle Schuljahr eingestellt.

Bereich Abordnung an nichtschulische Dienststelle

In der ersten Spalte sind die Möglichkeiten wählbar.
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In der Spalte WStd sind die Wochenstunden einzutragen, der Zeitraum ist vorbelegt, kann aber bei
Bedarf angepasst werden.

Die Dienststelle ist auszuwählen oder einzutippen.

Bereich Längerfristiger Ausfall

Aus einer Werteliste ist ein Grund für den Ausfall auszuwählen.

In den anderen Spalten sind die Anzahl der Wochenstunden und der Zeitraum auszuwählen bzw.
einzutragen.

Ist die Anzahl der Wochenstunden bei Längerfristigen Ausfall ≥ UPZ, erscheint eine Fehlermeldung
mit folgendem Hinweis.
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Der Zugangs- und Abgangsgrund einer Lehrkraft ist bei Bedarf in den entsprechenden Feldern
einzutragen. Zum Zugangs- bzw. Abgangsgrund ist das jeweilige Datum einzutragen.

Um eine neue Einsatzschule einer Lehrkraft zuweisen zu können, muss die Schaltfläche Neue
Einsatzschule betätigt werden.

Es werden alle Schulen der Datenbasis angeboten für die ein Datensatz im ausgewählten Schuljahr
existiert und die im ausgewählten Schuljahr noch nicht Einsatzschule der Lehrkraft ist. Wurde eine
Schule markiert, ist die Schaltfläche Neue Einsatzschule anlegen aktiviert.

Daraufhin wird eine weitere Reiterkarte erstellt. Die Bezeichnung des Reiters wird aus der
Schulnummer und der Abkürzung für die Schulart gebildet.

Das Namenskürzel wird für die neue Einsatzschule übernommen.

Soll eine Einsatzschule gelöscht werden, muss die Schaltfläche Einsatzschule löschen betätigt werden.
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Die zu löschende Einsatzschule muss erst markiert werden, danach ist auf die Schaltfläche
Einsatzschule löschen zu klicken.

Wenn noch keine Einträge in der Schule vorgenommen wurden, erscheint folgende Meldung.

Wurde bereits ein Unterrichtseinsatz zugewiesen, lässt sich die neue Einsatzschule nicht löschen. Bei
der Lehrkraft müssen zuerst die Unterrichtselemente gelöscht werden.
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5.3.4 Reiter Diverses

Im Reiter Diverses sind weitere schuljahresbezogene Daten untergebracht.

Bereich Sprechstunde

Die Sprechstunde(n) pro Einsatzschule können hier eingetragen werden. Es werden nur Räume der
ausgewählten Schule angeboten.

Wenn für eine Einsatzschule keine Sprechstunde vorhanden ist, wird die Einsatzschule trotzdem
angezeigt. Die sprechstundenspezifischen Felder sind dann leer.

Bereich nicht einsetzen in Klassen(-gruppen)

Falls eine Lehrkraft in einer Klasse nicht eingesetzt werden soll, kann dies in diesem Bereich
berücksichtigt werden.

Bereich Klassenleitung

Die Klassenleitungen werden bei der jeweiligen Klasse eingetragen und können hier angezeigt
werden.

5.3.5 Reiter Einsatzschulen Übersicht

Im Reiter Einsatzschulen Übersicht sieht man den Unterrichtseinsatz einer Lehrkraft an allen Schulen
des Datenbestandes, an denen diese eingesetzt ist. In der Tabelle werden alle Einsatzschulen des
Datenbestandes angezeigt, die Reiterkarten sind u. U. grau, falls man keine oder nicht ausreichende
Rechte auf die Schule besitzt.
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Einen Überblick über die wichtigsten Felder gibt die folgende Tabelle:

Feld (Bereich) kurze Beschreibung

Berechnung der
Sollstunden

Die Berechnung der Felder in diesem Bereich erfolgt aufgrund von
Eingaben, die im Wesentlichen im Reiter Einsatz JJ/JJ erfolgen und hier nur
angezeigt werden.

Hatstunden Stunden, welche die Lehrkraft tatsächlich im Einsatz ist (alle
Einsatzschulen, Anrechnungen)

Einsatz an Schulen im
Datenbestand

Alle Unterrichtseinsätze inkl. Anrechnungen an Schulen, die sich im
unmittelbaren Zugriff (=Datenbestand) befinden, werden angezeigt. Die
Zahlenwerte kommen zum Teil aus der Unterrichtsmatrix.

Einsatz andere
Schulen (nicht im
Datenbestand)

Diese Werte ergeben sich nicht aus der Unterrichtsmatrix, sondern müssen
eingetragen werden.

Sonstiger Einsatz
Abordnungsstunden, die auch im Reiter Einsatz JJ/JJ eingegeben werden,
können hier noch einmal eingesehen werden. Diese Stunden finden in der
Gesamtbilanz Berücksichtigung.

Gesamtbilanz

Die Gesamtbilanz ergibt sich zum einen aus der Differenz der Hatstunden
minus der Sollstunden (= Wstd.). Diese Wochenstundendifferenz
multipliziert mit den Unterrichtswochen ergibt die Gesamtdifferenz (=
Jstd.). Die Gesamtbilanz zeigt also an, ob jemand mit zu viel oder mit zu
wenig Stunden (≙ Minus-Zeichen) eingesetzt wird.

5.3.6 Reiter Vorläufige Planung

Der Reiter wird bei den beruflichen Schulen nur an folgenden Schularten angezeigt:
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FOS
BOS

Im Reiter Vorläufige Planung werden die Daten einer Lehrkraft, wie diese im Reiter Einsatzschulen
Übersicht zumindest teilweise zu pflegen sind, angezeigt.

Änderungen in der Matrix und im Reiter Einsatzschulen Übersicht haben direkt Auswirkungen auf die
dargestellten Daten im Reiter Vorläufige Planung.

Der Einsatz an anderen Schulen wird nur angezeigt, kann aber nicht bearbeitet werden.

5.3.7 Reiter Einsatzschulen (Schulnummer / Schulart)

Im Reiter Einsatzschulen (Schulnummer / Schulart) sieht man den Unterrichtseinsatz einer Lehrkraft
an einer bestimmten Schule. Es wird pro Einsatzschule eine Reiterkarte erzeugt. Der Einsatz im
Pflicht-/Wahlpflichtunterricht wird, für jede Einsatzschule gesondert, in der „Matrix der
Unterrichtsverteilung“ oder in der „Liste des Pflichtunterrichts“ erfasst.

Bereich Unterricht in der Matrix der Unterrichtsverteilung

Im Beispiel ist eine Lehrkraft an zwei Schulen im Einsatz (6186 BS und 3272 FS). Der
Unterrichtseinsatz ist auf die beiden Reiterkarten verteilt. Den Inhalt betrachten wir nun etwas
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genauer.

 (Achtung: Screenshot nicht mehr
aktuell!)

Die Felder der Tabelle sind der Matrix für die Unterrichtsverteilung entnommen und werden hier nur
angezeigt, können also nicht geändert werden.

Erläuterung zur obigen Tabelle

Spaltenbezeichnung Kurze Beschreibung
Klasse, Fach Klassen- und Fachbezeichnung
Art Art des Unterrichts, z.B. p = Pflichtunterricht

Koppel In dieser Spalte ist die Koppelbezeichnung zu sehen (siehe auch Kapitel
Unterricht).

wiss Ein Häkchen ist beim wissenschaftlichen Unterricht gesetzt.

Schü Anzahl der Schüler in der Klasse bzw. Klassengruppe die diesen Unterricht
besuchen.

Bereich Besonderer Unterricht

Der Einsatz im Wahl-/Ergänzungs- und Förderunterricht wird, für jede Einsatzschule gesondert,
hier bei der Lehrkraft oder in der „Liste des Besonderen Unterrichts“ erfasst.

Die Felder der Tabelle können einzeln editiert werden, mit Ausnahme der Schülerzahl.

http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/personalverwaltung/einsatz_uebersicht.png?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Alehrkraefte
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Erläuterung zur obigen Tabelle

Spaltenbezeichnung Kurze Beschreibung
Kurs Kursbezeichnung
Fach Kürzel für das jeweilige Fach für den besonderen Unterricht
Art Art des Unterrichts, z.B. w = Wahlunterricht

Die verschiedenen Unterrichtsarten können auch in den jeweils betroffenen Matrizen bzw. Tabellen
eingepflegt werden. Ein Absprung dorthin ist möglich, wenn die entsprechende Schaltfläche betätigt
wird.

Bereich Anrechnungen

Alle Anrechnungsstunden einer Lehrkraft können, nach Schule getrennt, in diesem Bereich
eingegeben werden.

Bereich Funktionen

Wenn eine Lehrkraft eine Funktionsstelle innehat, kann diese im Bereich Funktionen ausgewählt
werden.
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Wenn nötig ist das entsprechende Fach auszuwählen und die Dauer der Gültigkeit.

Beim Datum sind Werte bis 2099 zulässig, kann aber auch
leer gelassen werden.

Einen Überblick über alle Stunden die für Funktionen an der Schule vergeben wurden und den
zugeordneten Lehrkräften, erhält man durch einen Klick auf die Schaltfläche Übersicht.

Bereich Mehrarbeit / Nebentätigkeit

Wenn eine Mehrarbeit eingetragen werden soll, deren Dauer und eine eventuelle Nebentätigkeit,
muss dies in den dafür vorgesehenen Feldern geschehen.

Bereich an dieser Schule

Hier werden Daten gefordert die nur für diese Schule gelten. Das Kürzel kann hier separat eingegeben
werden. Ein Zimmer in dem man in der Regel anzutreffen ist, etc.
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Bereich Zuweisung an diese Schule

Falls eine Abordnung etc. einzutragen ist, die Anzahl der Stunden und die Dauer, kann dies in den
rechts zu sehenden Feldern vorgenommen werden.

Modulbezogene Funktionen

Übersichten über Lehrkräfte mit Anrechnungen, Teilzeitanträgen etc. erhält man, wenn man auf
Modulbezogene Funktionen / Übersichten klickt.

In der folgenden Übersicht zur Mehrung / Minderung sind alle Lehrkräfte die aktuell an der Schule
9310 eine Mehrung oder Minderung besitzen.



Letzte Änderung:
09.10.2014 13:49 einfuehrung:personalverwaltung:lehrkraefte http://www.asv.bayern.de/wiki/einfuehrung/personalverwaltung/lehrkraefte

http://www.asv.bayern.de/wiki/ Stand: 12.01.2016 16:44

Bereich Anrechnungen

Alle Anrechnungsstunden einer Lehrkraft können, nach Schule getrennt, in diesem Bereich
eingegeben werden.

In der Spalte Art ist ein Anrechnungsgrund auszuwählen.

Anschließend sind die Anzahl der Anrechnungswochenstunden und die Dauer von … bis einzutragen.
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In der letzten Spalte ist auszuwählen wer die Anrechnungsstunde(n) vergibt.

Die Summe der aktuellen Anrechnungsstunden einer Lehrkraft sind in diesem Anzeigefeld, direkt
unter der Tabelle, zu sehen.

Einen Überblick über alle Anrechnungsstunden an der Schule und den zugeordneten Lehrkräften
erhält man durch einen Klick auf die Schaltfläche Übersicht.
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In der Tabelle sind alle Lehrkräfte mit den Anrechnungswochenstunden, den verwendeten
Anrechnungsarten und den Anwendungsbereichen aufgelistet.

Bereich Unterrichtete Fächer

Die im aktuellen Schuljahr von der Lehrkraft unterrichteten Fächer können entweder in der rechts zu
sehenden Tabelle direkt oder in der Unterrichtsmatrix eingetragen werden.

Wird ein Fach in der Matrix eingetragen und ist das Fach bei der Lehrkraft noch nicht vorhanden, dann
erscheint folgende Meldung.
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