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6.1 Unterrichtsverteilung

6.1 Unterrichtsverteilung

In der Unterrichtsmatrix kann der Lehrereinsatz eingegeben werden. Bei der Unterrichtsverteilung
gibt es zwei verschiedene Oberflachen. Eine Oberflache (Unterrichtsmatrix-W) berucksichtigt das
Wochenstundenprinzip wie es an den allgemeinbildenden bzw. weiterfuhrenden Stunden Ublich ist.
Die zweite Oberflache (Unterrichtsmatrix-]) gentgt den Anforderungen des Unterrichts nach dem
Jahresstundenprinzip wie es an den Berufsschulen ublich ist. Die nachfolgenden Beschreibungen
beziehen sich auf das Jahresstundenprinzip.

Tabelle mit den Tastaturkurzeln, die in den verschiedenen Modulfenstern Unterrichtsmatrix,
Unterrichtsliste Pflicht/Wahlpflicht und Unterrichtsliste Besonderer Unterricht zur Verfligung stehen.

TastaturkurzelModulfenster Verhalten
Wenn Aufruf aus Unterrichtsmatrix-W,
Unterrichtsmatrix-) oder
Unterrichtsliste Pflicht/Wahlpflicht:
Strg+L alle Offnen des Info-Fensters, Reiter

I:ehrerinfo fur Pflichtbereich
Offnen des Info-Fensters, Reiter
Lehrerinfo fir Besonderen Unterricht

Nur bei Aufruf aus Unterrichtsmatrix-W,

Offnen des Info-Fensters, Reiter

Unterrichtsmatrix-J

Strg+K Unterrichtsmatrix-] oder Unterrichtsliste Klasseninfo
Pflicht/Wahlpflicht
Nur bei Aufruf aus Unterrichtsmatrix-W, 5 .
Strg+0 Unterrichtsmatrix-] oder Unterrichtsliste (Izgfne:”crj]?os Info-Fenster, Reiter
Pflicht/Wahlpflicht PP
Nur bei Aufruf aus Unterrichtsmatrix-W, N .
Strg+U Unterrichtsmatrix-J oder Unterrichtsliste Szfpeer?icdri?nlgo-Fensters, Reiter
Pflicht/Wahlpflicht
Strg+I alle Offnen des Fensters Schiler im Kurs
Strg+P Nur bei Aufruf aus Unterrichtsmatrix-W, Drucken der Matrix

6.1.1 Unterrichtverteilung Liste Matrix

Das Modul Unterrichtsverteilung (Matrix) wird nicht beschrieben. Fur die Planung des
Unterrichtseinsatzes genugt die Beschreibung anhand der Liste Pflicht-/Wahlpflichtunterricht.

Datei | Bearbeiten Auswertungen Unterrichtselement
Schulische Daten B
Zum Starten des Schiiler ¢
Auswahlfensters Leistungs- und Zeugnisdaten ¥
klicken Sie auf Datei || perscnal \TER| ~d
/ Unterricht / Unterricht ¥ Stecktafel
Unterrichtsverteilung || untesrichtsplanung ¢ Unterrichtsverteilung
/ Liste Pflicht- Unterrichtssituation ¥ Fachensatz
/WahlpﬂlCht Verwaltung
Ausgabeeinstellungen Std 2
ASV Benutzer abmelden
L ASV beenden N =
L

Gewdhites Schuljahr  2013/14

¥ Schnittstelle zu Stundenplanprogramm ¥

B 51 s e 1667507
} sl e | .

Modulbezogene Funktionen

Fenster Hilfe

| Gewdhiter Tag [09,01.2014 Heute

g Oy .
L =g Matrix zusammemn

¥ ae
1 Srhilarzahlan

¥ Matric

Liste Pflicht-/Wahlpflicht

Liste Besonderer Unternicht

B | L
| & ¢

UnterrSprack Wiederherstellungspunkte verwalten

Farbe O Kursstirke 19
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INWVENENT{ENE I B Auswahl der Schule fiir die Liste Pllichtbereick x|
werden alle Schulen
auf die man Rechte | wciche schule soll
besitzt angeboten. bearbeitet werdeny DI ‘[ém
Durch einen Klick auf
den kleinen Liste Pflchtbersich offnen | Abbrechen
schwarzen Pfeil bzw.
in das Listenfenster
werden u.U. weitere
Schule angezeigt.  |alte Darstellung
Auswahl der Schule fiir die Liste Pflichther X

Welche Schule soll
bearbeitet werden? (ke :] bos4
Pt § 2664 ST VS Roktach-Eger
) Liste 3082 3089 ST W5 Landshut
In der Liste kann
man die benétigte J27e J&7e 5T F5 Landshut:
Schule auswahlen. 5040 5040 ST BFS Bayreuth
6178 6178 KOM FaK Altdorf
6186 6166 ST BS Ansbach
7015 7015 ST WSF Milkenberg
720l 7eil ST BFG Wirzburg

alte Darstellung

=

n

Bl Auswahl der Schule fiir die Liste Pflichtbereich

Welche Schule soll
j 6186

bearbeitet werden?
Liste Pflichthereich t'iFan,\J Abbredhen
La¥

Das Starten der
Matrix wird durch
einen Klick auf die
Schaltflache Liste
Pflichtbereich 6ffnen

ausgelost.

| &Ffrien der Matrix Fir die aus

alte Darstellung

6.1.2 Aufbau des Matrixkopfes

In der Symbolleiste finden sich unter anderem Schaltflachen zur Navigation, zum Bearbeiten der

Matrix und zur Uberpriifung der Eingaben.

Liste Pflicht 9310 Gy X
BEXE HH4 P PSS LD BERIO
| Pflicht-/Wahlpflichtunterricht

w'&l%-: L

Schulnr. |9310 Schilerzahlen

Bereich Klasse 28 (m17 wil)

=

=

Klasse/-ngruppe ;53 Klassenleitung Neu Meumeier L
[ UnterrSprache |

Fachampps [ | Blkdung=gang| G Kursstarke 31, 5a(2), 5b3)

frs Farbe

O

Koppel Sa, 5b, S¢, 5d, 5& tch; 5b, S¢ Wl 5...

geschitzt

Summenzeilen einblenden D Mehrfachinderung

[] Lehrkraft markieren

[ koppel markieren

[[] geschiitzte markieren

m| =

Schnellgingabe

[] koppel autom. anpassen

Sefl...

Mehrarbeit melden

[ nur Lehrkrafte im Fach

In der ersten Spalte findet
man Infos zur aktuell in
der Matrix markierten
Klasse, zum Fach, zur
Koppelbezeichnung und
ob die Zeile gegen
Veranderungen geschutzt
werden soll.

In der zweiten Spalte
werden die
zugewiesene
Klassenleitung und
der Bildungsgang/
Ausbildungsberuf
angezeigt.

In der dritten Spalte
lassen sich Bereich (z.
B. Profilstunden),
Unterrichtssprache und
Farbe der aktuellen
Matrixzeile wahlen.

Die vierte Spalte
zeigt die
Schulerzahlen der
markierten Klasse
bzw.
Klassengruppe
und die
Kursstarke.

Die Bedeutung
der
Summenzeilen
und der weiteren
Mdglichkeiten
werden unter
6.1.5 erklart.
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6.1.3 Aufbau der Tabelle

Die Matrix besteht aus Spalten und Zeilen. Die Schnittpunkte aus Spalten und Zeilen sind die Zellen,
ahnlich wie in einem Tabellenkalkulationsprogramm.

Jede Zeile der Matrix wird eindeutig der Kombination einer Klasse mit einem Fach zugeordnet. Die
Sortierung der Zeilen erfolgt durch einen Klick auf einen Spaltenkopf. StandardmaRig ist die Matrix
nach der Klassenbezeichnung sortiert. Mochte man die Sortierung andern, muss auf einen anderen
Spaltenkopf geklickt werden.

Beispiel fur den Schnittpunkt (Zelle) Lehrkraft:

Klasse Fach
F

KlaﬁSEﬂgrup;FachgrupFLEhrkraft Whtd [Koppel

Sa Ev Kri 215
5a Eth tch | @ 215
53 D1 tch 5

Als Beispiel sehen Sie die Lehrkraft mit dem Klrzel tch, die in der Klasse 5a das Fach Ethik (Eth) im
Umfang von zwei Wochenstunden unterrichtet, zeitlich gekoppelt mit dem evangelischen
Religionsunterricht (Ev) der Lehrkraft Kri.

6.1.4 Neuanlage eines Unterrichtseinsatzes in der Matrix

Aktivieren Sie als erstes den Bearbeitungsmodus.

XEL K

Klicken Sie auf neuen Datensatz hinzufigen um einen neuen Unterrichtseinsatz einzutragen.
=

Als erstes ist die Klasse bzw. Klassengruppe auszuwahlen.

Klasse = Facl
Klazsengruppe Facl

m1

In der Auswahl sieht man z.B. die Klasse 07b. Diese Klasse besteht aus 2 Gruppen (Klassengruppen)
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namlich 07b_1 und 07b_2.

Die Wiederholungsfaktoren und die Klassengruppen werden bei der Klasse im Reiter Klassengruppen
eingetragen. Wiederholungsfaktoren dienen dazu, die Gesamtzahl der Unterrichtsstunden einer
Fachgruppe zu berechnen.

In der zweiten Spalte wird das zu unterrichtende Fach ausgewahlt.

Fach

F:Ehg ruppe L
M alt
E yok
D kodr
w N

SL o
Ch

Inf

Ph

w
KuE

HE_1

HE_2

BwR

WR w

Erst jetzt kdnnen die eingegebenen Daten gespeichert werden.

Im nachsten Schritt wird diejenige Lehrkraft ausgewahlt die den Unterricht abhalt.

Lehrkraft

{ i)

dZa

Dazu gibt man entweder das Kirzel oder einen Teil des Klrzels ein oder man wahlt aus einer Liste die
Lehrkraft aus.

Im Beispiel wird der Lehrkraft Bergmann ber nun ein weiterer Unterricht eingetragen.

[E] Werte fiir Lahrkraft - -
Filter
Edrzel = Familienname Gesamt/Soll- Woch :n...l@
Ber Bergmann 0,0/24,0 -~

Bedeutung der Zahlenwerte in der dritten Spalte

Der erste Zahlenwert betrifft die Stunden die bereits der Lehrkraft zugewiesen wurden. Die zweite
Zahl zeigt die zu unterrichtenden Stunden (= Sollstunden) an.

Kirzel = Familienname Gesamt/Soll- Wachen...
o hume 220710

Die Lehrkraft tur unterrichtet also momentan 22 Wochenstunden, sollte aber 21 Wochenstunden
unterrichten.
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Zu sehen sind genaue Zahlenwerte im Reiter Einsatzschulen Ubersicht im Lehrermodul.

HatStunden 29 | Wstd

SollStunden 28,5 | Wstd

Ist das Fach bei der entsprechenden Lehrkraft im Reiter Schulnummer und Schulart noch nicht
eingetragen, erscheint nachfolgender Dialog.

Wihlen Sie eine Option aus =

Hilfe &

% Die Lehriraft tur ist im Fach M nicht vorgesehen.
(’ Soll das Fach bei den Untemrichitsfachern der Lehrkraft aufgenommen werden?

o) (o)

Durch einen Klick auf Ja wird ein Eintrag hinzugeflgt.

Die Wochenstunden fur das Fach werden in der Spalte WStd eingetragen.

Watd kK

2(s

Die Klasse bzw. Klassengruppe soll in diesem Fach, z.B. im Fach Sport, mit einer weiteren gekoppelt
sein.

Koppel

smb
swihb

Als Kennzeichen einer Koppelung dient eine Koppelbezeichnung, im Beispiel sind es smb und swb,
wobei die Bezeichnung frei gewahlt werden kann.

Wenn Unterrichtselemente gekoppelt sind, bedeutet dies generell, dass die Unterrichtselemente
zeitgleich stattfinden.

Wird in der Spalte WStd eine Stundenzahl abweichend von der Stundentafel eingetragen, muss in der
Spalte Abw Art ein Grund ausgewahlt werden. Entweder ist ein Kirzungsgrund zu wahlen, wenn nicht
die erforderliche Stundenanzahl gegeben werden kann, oder es ist zusatzlicher Bedarf nétig, dann ist
in der Spalte WStd die entsprechende Stundenzahl einzutragen und ein Zusatzbedarfsgrund.

Abw b
art WStd wiss Bezeich
s B i Bb6d
L Lehrermangel Kurzungsgrund Lol
¥V Verwaltungsgrinde Klrzungsgrund
K EKooperation Kurzungsgrund
P Bestenfarderung Kirzungsgrund |
G geringe Schilerzahl Kurzungsgrund '

R Diff.std. integr. Lehwrerres Iusatzbedarfsgrund

B EBilingualer Unterr./auch DGS Iusatzbedarfsgrund !
T Teilung wg GruppengroBe  Jusatzbedarfsgrund

U Unterrichtsdifferenzierung Tusatzbedarfsgrund »
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Wenn zusatzlicher Bedarf besteht ist die Abweichung als positive ganze Zahl einzutragen.

Abw o Abw
Art Wsid
L |» 1

Bei KUrzungen ist eine negative Zahl einzutragen.

Abw = Abw
Art Wstd
D

In der Spalte wiss ist die Kennzeichnung madglich ob der Unterricht in dem entsprechenden Fach zum
wissenschaftlichen Unterricht zahit.

WSS

O

Die Kursbezeichnung (Fach/Klasse) wird vom Programm beim Abspeichern der Matrix selbst
vergeben, kann aber geandert werden.

Bezeichnung

D/10a

Wenn die Bezeichnung selbst eingegeben wird und diese jedoch bereits verwendet wird, erscheint ein
Hinweis. Man kann dann entweder die Bezeichnung selbst andern oder das Programm den Standard
erzeugen lassen.

et

Hilfe &

Wahlen Sie eine Option aus

B Die eingegebens Bereichnung existient bereits. Wollen Sie die Eingabe abandern oder emne automatisch erzeugie
‘[ Standardbezeichnung Ubernehmen?

l Standard ubernehmen Andern ]

6.1.5 Zusatzliche Hilfen
6.1.5.1 Summenzeilen ein- u. ausblenden

Diese Funktion ist nur aktivierbar, wenn entweder nach Klasse, Fach, Lehrkraft oder Koppel sortiert
wird. Die berechneten Zahlenwerte in den Summenzeilen hangen davon ab nach welcher Spalte
sortiert wird.

(<] Bitte direkt auf die Schaltflache klicken, das danebenliegende Kastchen aktiviert die
Mehrfachanderung.
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[ ] Lehrkraft markieren

[] Koppel markieren

[ ] geschitrte markieren
(] Koppel autom. anpassen
|:| Mehrarbeit melden

22

|5chne|lemqabe| |F|Her|

Es offnet sich ein Fenster mit allen Klassen bzw. Klassengruppen und allen Fachern. Nach diesen
Kriterien kann nun gefiltert werden- Zuerst muss allerdings auf Neuen Datensatz hinzuftigen geklickt
worden sein.

Im Beispiel mdchte man nur von der Klasse 05a die Deutschstunden in der Matrix sehen.

Wird nach Lehrkraften sortiert, werden die Jahresstunden pro Lehrkraft angezeigt, wenn an der Schule
nach dem Jahresstundenprinzip unterrichtet wird. Andernfalls die Wochenstunden, wenn nach dem
Wochenstundenprinzip unterrichtet wird:

M9b D1 Rad 4

MOb M_1 Rad 5

Mob E1 Rad 3,

M9b AWT Rad _ 2

M9b GSE Rad 3

M10a Sm_1 Raod 2|sm7
Réd ' 2|sm7
Sl 2

-t A

Wird z.B. nach Fach / Fachgruppe sortiert, werden die Jahres- oder Wochenstunden fur das jeweilige
Fach angezeigt:

5a WTG_1 Mag 2
5Gzt WTG_1 Kel 2
6a WTG_1 MNag 2
6Gzt WTG_1 Mag 2
5a WTG_2 Reg 2
5Gzt WTG_2 Reg 2

’EE;__ Wik _JZ Kuc 2
summe fur Fach/Fachgruppe WTG: 14 Wachen:tun@

\;;-_" Te 1 Krg 2

Wird nach Koppelungen sortiert, werden ebenfalls die Jahres- oder Wochenstunden pro Koppel in der
Summenzeile angezeigt:
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Ga Eth Poh 2etl
i Foh 2etl
summe flr Kuppel etl: 2 Wochenstunden
a Eth Pet 2\et2
[Gzt Eth Pet 2/et2
i |Eth |Pet 2 et2
i1Ead |Eth |Pet . 2jet2
13 Eth Pet 2 et2
Summe flr Koppel et2: 2 Wochenstunden
Ha |Eth |Pet 2 et3
1y |Eth |Pet . 2|et3
93 Eth Pet 2 et3
M9k Eth Pet 2et3
103 |Eth |Pet 2 et3
W10k Eth Pet Zet3
Surnme flr Koppel et3: 2 Wochenstunden
T Ey Har 2evl

Wird z.B. nach Klasse / Klassengruppe sortiert, werden die Jahres- oder Wochenstunden fur die
jeweilige Klasse angezeigt:

7a Te 1 Krg 2_
Jja e 2 _Kar 2_
7a Wi 1l Hau ]..
Ta Wi_2 Kar 1
7a So.1 Reg _ 2_
Jja S50 2 _F‘au _ 2_
7a Smd |Rad . 1 md3
7a Swd kA ai 1 wdz
3 Kuril _ 2
Summe fur Klasse/Klassengruppe 7a: 43 Wochenstunden
2.
2 et

FHaued

(] In der letzten Zeile der Matrix wird jeweils die Gesamtstundenzahl gebildet.
6.1.5.2 Lehrkraft in der Matrix markieren

Wenn man nur eine bestimmte Lehrkraft in der Matrix hervorheben mochte, aktiviert man das
Kontrollkastchen Lehrkraft markieren:
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Summenzeilen einblenden |:| Mehrfachanderung

Schalerzahlen Lehrkraft markieren |5chne|leingabe|
lasse 20 (m 9 wll) [ ] koppel markieren | Filter |
|:| geschitzie markieren

|:| Koppel autom, anpassen
|:| Mehrarbeit melden

|:| nur Lehrkrafte im Fach

ursstarke 10

Abw Abw ) Schiler
frk WrCHA BEIEIChnLIr‘Ig +atc

Alle Zeilen in denen die gleiche Lehrkraft unterrichtet, im Beispiel ist dies die Lehrkraft mit dem Kurzel
Hdg, werden farblich hervorgehoben:

9a Sww [Mai 2|5wd

9a Swd Pfe 1 wd4

= {Era s K Hdg 2

oGzt D1 Hdg &

=1 o b2 Poh 2 G
oGzt M_1 Hdg &

[ o h_2 Har 3 G
= o El los 3

aGzt E2 'Hdg | @ 4 G
= [ o AWT Hdg 2

=1 g PCB Hdg 3

Gzt G5E Hdg 3

Gzt 501 .Reg 4

L= g Eth Pet 2let3

Solange das Kastchen aktiviert ist, wird immer diejenige Lehrkraft hervorgehoben deren Zeile gerade
markiert wurde.

6.1.5.3 Gleichnamige Koppelungen markieren

Zum Markieren bzw. Aktivieren von Kopplungen muss vorher in den Bearbeitungsmodus gewechselt
werden.

Datei  Bearbeiten Auswertung
WEnE Bz #3
StartX | = Matrix 9384 GMS X

XL H 4 bk M3

Bezeichnung |Eth/etl

Wenn Koppelungen mit der gleichen Bezeichnung hervorgehoben werden sollen, ist das Kastchen
Koppel markieren zu aktivieren.
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R —
Start X 7 Matrix 9384 GMS X

BoXE| H4d P HEavE (L=l FLUEEEEd G| ¢ & @ | matrixzusammentalten &
Schulnr. (9384 | Kiassleitung LAER Lamprecht Koppel |etl | - Schiilerzahlen - [ Lehrkraft markieren E
i ) i 3l o — Koppel markieren
Klasse |53 | Bildungsg. M5_Regel 53, 5b, 5¢ WENO HEHementq| (2 [Siedeml)  [S0EpntE) o) [] geschitzte markieren
Fach EEth Lehrkraft !WEN(E @ Bereich ;v Klasse 30 (m 10 w 20) |:| Koppel autom. anpassen
[] Mehrarbeit melden
Bezeichnung  |Eth/etl wstd | 2 Unterrsprache | Iv
geschitzt [ Abweichung | Farbe | Is|  Kursstirke 7, 5a(2), 5b(2), 5¢3) Schnelleingabe | | Filter
<
Fach K Ev Eth |IsU |GU FoU (D1 |[D2 |M HSU |21 |E 2 |2WT |pCB [GSE | Eu Mu WTG 1 |WTC_Z |WTG_3
Std Be 2% 10 ] 0 o o &5 &z 0 47 13 22 34 24 18 14
zugets 2§ 10 ] 0 0 0 =3 &z 0 17 13 £ 34 24 18 14
Sa FAMO [ERMR [WENO LAER |(VIIR |LAER LAER LAER |MAPE |VIIR |[ENUL |LAER |HABA |FUDO |GRSA
z Zevd |zatl 5 3des |5 4 1 z z z z zwtl [2wt5s |2wtz
b BALN |EEMA NO STEA |[VIIR |STEA HEWI KUGX |STEAR |STEA |ILBR |WENO |HABA |FUDO |GRSA
z Zews [|2etl 5 3de3 |5 4 1 z z z H 2wtl |2wts  |2wez
5c BARN [ERMR [+] DEHE |VIIR DEHE DEHE EUGA |PEHE (VIIR |ILBR |PEHE |HABA |FUDO |GRSA
z Zevs |zenl 5 3des |5 4 1 z z z z zwtl [2wts |Zwtz

Im Bild ist zu sehen, dass die Koppelungen mit der gleichen Bezeichnung markiert sind.

Fach E Ev Eth

5td Be| Z& 10 2

| zugete Ig 10 g
Sa FAMD EBMR NO
2z Zevh Zetl
=1 BRRN EBMR HO
2 Zevh Zetl
Sc BRREN | EBMR o
Z Zevd Zetl

6.1.5.4 Tabellenbereiche schiitzen

Wenn man Zellen vor unabsichtlicher Veranderung schitzen will, ist die betreffende Zeile zu
markieren und in das Kontrollkastchen geschitzt ein Hakchen zu setzen.

|:| Lehrkraft markieren
Koppel markieren

|:| geschiotzie markieren
|:| Koppel autom. anpassen
|:| Mehrarbeit melden

Mehrfachmarkierungen sind nicht maoglich.

Wird der Zelleninhalt einer geschiitzten Zelle geédndert und méchte man diese Anderungen speichern,
bzw. klickt man in eine andere bearbeitbare Zelle, erscheint der folgende Dialog.

i N

Option auswahlen

Hilfe &)

Y .
& Das Unterrichtselement ist gegen Verdnderung geschutzt, Sollen die Anderungen trotzdem vorgenommen werden?

; ] )
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Wenn geschitzte markieren aktiv ist, werden alle geschitzten Zeilen in der Matrix markiert.

:9334 | Klassleitung LAER Lamprecht Koppel ;evS Schilerzahlen L] Lehrkraft markieren
= g — A R — [ Koppel markieren
5a i . M5_Regel UElement | 4| extern eplant | 4 = 7
| | Bildungsg _Reg 5a, 5b, 5¢ KRMA il | gep | geschitzte markieren
| Ev | Lehrkraft |KRMA| @) Bereich Il Klasse 30 (m 10 w 20) [ Koppel autom. anpass
— . — - —— ] Mehrarbeit melden
| Ewfevs | Wstd 2| Unterrsprache | Joe
Abweichung I» Farbe I | Kursstirke 11, 5ai4), 5b3), 5¢c... |Schne|leingabe| |Fi|tEI
Ev Eth |[Isu |E&U FaU | D1 Dz |M HSU |E 1 E 2 |AWT PCE | GSE Eu Mu WIG 1 |WTG 2 |wW:
10 ] o o o &5 &2 a 47 13 3z 34 24 1g 14
10 ] o o il &5 &z o a7 13 3z 34 24 18 14
RME  |WEND LAER |VIIR |LAER LRER LAER |MAPE |VIIR |ENUL |LAER |HRBA |FUDO |GE
Zevs |Zetl 5 3des |5 4 1 z z z z Zwtl [ZwtS (Zw
WENO STEAR |VIIR |STEA HEWI EUSA |STER |STER |ILBR |WENC |HABA |FUDO |GE
2evs |2etl 5 3de5 |5 4 1 z 2 2 2 Zwtl  |2wtS 2w
WEHO DEHE |(VIIR |PEHE DEHE EUCA |PEHE |(VIIR |ILBR |PEHE |HABA |FUDD |GE
Zevs |Zetl 5 3de5 |5 4 i e 2 z 2 Zwtl [2Zwts 2w

6.1.5.5 Bestimmte Lehrkrafte fiir den U.- Einsatz auswahlen

Mdchte man bei einer Neuanlage nur diejenigen Lehrkrafte sich anzeigen lassen, bei denen (d.h. im
Lehrkraftemodul, Reiter Schulnummer + Schulart) im Bereich Unterrichtete Facher das Fach
eingetragen ist, welches unterrichtet werden soll, dann ist das Hakchen bei nur Lehrkrafte im Fach zu
setzen.

Damit wird bei einer Neuanlage die Anzeige auf die Lehrkrafte beschrankt, die einen entsprechenden
Eintrag im Reiter Schulnummer + Schulart beim Lehrermodul besitzen.

Im Beispiel wird fur die Klasse EH10A eine Lehrkraft gesucht die katholische Religion unterrichten
darf.

E! Werte fur Lehrkraft | 2%
Filter

Mamenskurzel « |Familienname Wstd Hat/Soll |E]
Status Zeilen: 0

In der Auswahlliste sind vier Lehrkrafte zu sehen bei denen das Fach eingetragen ist.
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6.1.5.6 Mehrarbeit beim Eintragen in die Matrix melden

Soll gemeldet werden, wenn bei einer Lehrkraft zu viel Stunden verplant wurden (Hatstunden >
Sollstunden), dann ist das Kontrollkdstchen Mehrarbeit melden zu markieren.

|:| Lehrkraft markieren

|:| Koppel markieren

|:| Abweichung markieren
[ ] geschitzte markieren
|:| Koppel autom. anpassen
MFehrarbeit melden

|Schnelleingabel |Filterl

Ist dies der Fall erscheint ein Dialog mit einem entsprechenden Hinweis.

Hinweis _EZ i

Hilfe &
{ ! Das Deputat wird um 1,00 Stunden Gberschritten

O

i

6.1.5.7 Koppelung automatisch anpassen

Ist ein geandertes Unterrichtselement Teil einer identischen Koppel, so missen nach der
Abspeicherung der Anderung an einem Unterrichtselement alle weiteren Unterrichtselemente der
identischen Koppel aktualisiert werden, wenn der Status Koppeln automatisch anpassen ausgewahlt
ist. In diesem Fall werden in allen zu dieser identischen Koppel gehérigen Unterrichtselementen
angepasst: Lehrerkurzel, Bezeichnung, Wochen-stunden, Jahresstunden, wissenschaftlich.

Eine identische Koppel bedeutet, der Unterricht wird von demselben Lehrer im gleichen Fach zur
gleichen Zeit erteilt.

6.1.5.8 Schnelleingabe von Daten

Die Werte (Lehrerkurzel, Wochenstunden und Koppelbezeichner) der aktiven Zeile (Ursprungszelle)
werden in einen separaten Schnellanderungspuffer kopiert. In jede Zelle, die anschlieBend per
Mausklick aktiviert wird, werden die jeweiligen Daten der Ursprungszeile eingetragen.

Zuerst ist in die Zeile mit den entsprechenden zu kopierenden Werten zu klicken. Im zweiten Schritt
muss auf Schnelleingabe geklickt werden.
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|5chne|leingabel |Fi|terl

Die Schaltflache Ubernimmt die drei oben angegebenen Werte der aktuellen Zeile.

| kuGan [Filter]

Durch einen erneuten Klick auf die Schaltflache wird die Funktion wieder deaktiviert.
6.1.5.9 Filtern von Daten in der Matrix

Man kann bestimmte Facher bei bestimmten Klassen filtern, sodass nur die im Filter selektierten
Objekte angezeigt werden.

Zum Filtern in der Matrix klickt man auf die Schaltflache
Filter.

|:| Lehrkraft markieren i
[ ] koppel markieren

[ ] geschitzte markieren

|:| Koppel autom. anpassen

[ ] Mehrarbeit melden

22

|5cnne|lemqabe| |F.Jter|

Es offnet sich ein Fenster mit allen Klassen bzw. Klassengruppen und allen Fachern. Nach diesen
Kriterien kann nun gefiltert werden- Zuerst muss allerdings auf Neuen Datensatz hinzufligen geklickt
worden sein.

Im Beispiel mochte man nur von der Klasse 05a die Deutschstunden in der Matrix sehen.
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-
E] Auswahlfilter fiir Klassen und Facher

Datei Bearbeiten Filter Hilfe

BEXE HH4A PP NS -t @ @

Kurzname | Langname

{*) Direkte Auswahl der Elassen und Facher

Klassenlangname @ FBeL Fachname @
05a 05a - (R Kath.Religionslehre -~
] 05b 05b M| EvR Evang.Religionsiehre

05¢ J Eth Ethik
(] osd 054 1 o Deutsch
] 05e 05e M| E Englisch
[] D&a D6a | F Franzdsisch
O 06b 06b O M Mathematik
] 06 D6ic H Int Informatik
] 06d 06d O Ph Physik
O 06e D6e | Ch Chemie
] 07a 07a 1 B Biglogie
O oTh 07k | G Geschichte
] o7c 07c O Ek Erdkunde
O oTd 07d w | WR Wirtschaft und Recht w
| Alle auswahlen | | Hichits auswihlen |A.|It auswahlen | | Nichts auswahlen

) Klassen/Facher mit ungekoppelten Unterrichtselementen
) Klassen/Facher mit Unterrichtselementen der Eoppel
() Klassen/Facher mit Unterrichiselementen ohne Lehrkraft

D Klassen/Facher mit Unterrichtselementen der Lehriraft

Nun muss man einen Kurz- und einen Langnamen fur den Filter vergeben.

[— ]

”
E Auswahlfilter fir Klassen und Facher

Datei  Bearbeiten Filter Hilfe

HEHIXE KA » P HZ| =40
Kurzname Langname Testfilterl

{3_} Direkte Auswahl der Klassen und Facher

KlBez. Klassenlangname

| 05a 05a

=

> @l

Durch abspeichern und Ubernehmen wird der Filter aktiv. Dort wo urspriinglich der Begriff Filter stand
ist jetzt die Filterbezeichnung zu sehen.

Ein Klick auf die Filterbezeichnung, hier Test, deaktiviert den Filter.
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falten
|:| Lehrkraft markieren

[] koppel markieren
:I geplant [] geschiatzte markieren
|:| Koppel autom. anpassen

|:| Mehrarbeit melden

Bemerl

| Schnelleingabe] |Test]

6.1.6 Modulbezogene Funktionen

6.1.6.1 Schiiler im Kurs

Es kann z.B. vorkommen, dass sich Schuler in einer Klasse / Klassengruppe befinden, diese aber in der
Matrix bzw. Listendarstellung der Matrix nicht zu sehen sind, wie dies in den folgenden Bildern
dargestellt wird.

Matrix Listendarstellung
— Schdlerzahlen Schiiler Tl S
UElement |_| extern |__| geplant E_gl_l gepl. tats. axtern
o T : 29

Abhilfe kann man schaffen, indem man die Funktion Schiiler im Kurs startet.

Matrix Listendarstellung
i_by e ——

Modulbezogene Funktiu:uner1| Fenster  Hilfe

X, — o o S—
Matrizdarstellun P sewsdhlter Tag |08.10.2014 [Heut ; ;
. 5 3 ] cabiedon | [ Modulbezogene Funktionen | Fenster Hilfe
+ Matrixfunktionen » _ —_ _ —
i ok i Zusatzinformationen P o Infofenster...
. Matrixprifung » | Fm— | IR -
: § T st dler im Kurs...
Zusatzinformationen * o' Infofenster... Matrix zusamme| | HIStENCATstEdUng % =

i :
P p— I Listenfunktionen B IR
stundenplan » 2 Schiler im Kurs... erzahlen : . | Schiler im Kurs
3 L = Ik |l Listenprifung P E & = enz

UN schiler im Kurs fte

Die dargestellten Informationen entsprechen den angezeigten Werten in der Matrix.
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71 LSLINGed ROV R0 SEVA T ]
| £ Schiiler im Kurs - Schuljahr 2014/15 - Schule 9321 — S|
Kurs \W_2/06a |
[
Klasse[n] iﬂsa |
|
Cia it i | @ Méglicne Schaler, die den
Fach(-gruppe |w_2 | Wstd | 2| Kurs nicht besuchen
[ Schiler, die im Fach Werken
Koppel UArt '
u |——| O noch unversorgt sind
Schaler im Kurs weitere mogliche Schiler
Anzahl | O(mOw0)| = extern ! Anzahl |_1_g m 13 wl]_!
Name Vorname G Klasse - ausgetre... Belegart @ MName Vorname G Klasse - |gusgefre... Belegart
Sechsa 002 Brigi..._w _Oﬁa_l | | ]
Sechsa 020 Udo M 06a.1
Sechsa_0158 Sieg... /M  0ba_l
Sechsa_017 Rich... M 06a_1
Sechsa_016 Paul _M _Oﬁa_l
Sechsa 015 Otto M 06a_1 | |
| Sechsa_014 Mor... M |D6a_1 A
RN TS 0 mowol| markierte Schuler [ omowo)
L} | Beenden
[

Zum Vergleich die Werte der Matrix fur diese Klasse bzw. den Kurs.

Klasse Fach Abw Abwr = ’
Klassengruppe o Fachgruppe Lehrkraft Wstd Koppel At Wstd wiss Bezeichnung L

06a W2 antAs 2 T 2 W_2/06a [

Sollen die Schuler in den Kurs aufgenommen werden, so sind diese zu markieren und durch klicken
auf den Pfeil nach links in den Bereich Schuler im Kurs aufzunehmen. Die Aktion ist mit Beenden
abzuschlielRen.
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| %] Schiiler im Kurs - Schuljahr 2014/15 - Schule 9321 - X

=]

Kurs iiirjﬁg a i
Klasse(n) |063 !
i |antA5 Am—J @ Magliche Schiler, die den
Fach|-gruppe) |W_2 1 Witd ;_!: Kurs nicht besuchen
[ ' =] Schiler, die im Fach Werken
Koppel LA p X
| | l '''' ! e noch unversorgt sind
Schiler im Kurs weitere mogliche Schaler
szl [ 1imiwo)] - etem [o] o [iami7wil
MName Vorname G Klasse & ausgetre.. Belegart @ MName Varname Klasse & ausgetre.. Belegart |@

Sechsa 020 Uda M 06a 1 Se L"'..I--_

Sechsa _017 Rlch Ll _Uﬁa 1
Sechsa 016 Paul (M 06a_1
Sechsa 015 Otto M 06a_1
Sechsa_014 Mor.. M 08a_l

—aﬂl

Schaler in den Kurs aufnehmen Fﬁ 1 |
Sechsa 012 Lud.. M |DBa_l P2

Rl Setes 0 mowo)| markierte Schiler [ imiwo]

Beenden

h —

Zum Vergleich die Werte der Matrix fiir diese Klasse bzw. den Kurs nach erfolgter Anderung.

Schuler Schuler Schal
D Hwk gepl. tats. exterr
loa p 29 1
= .r- . Ia I‘:}T

6.1.6.2 Infofenster

Der Start des Infofensters erfolgt Gber Modulbezogene Funktionen / Zusatzinformationen /
Infofenster. Mit Hilfe des Infofensters ist es mdglich sich Informationen zu Lehrkraften, Klassen,
Koppeln und den Unterrichtselementen. Diese Informationen beziehen sich auf die aktuell gedffnete
Schule und werden synchron zur Bewegung in der Matrix angezeigt.
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[-| Informationen Pflichtbereich - Schuljahr 2013/14 - Schule 9310 “ ESREER

Lehrkrafte " Klassen " Knppeln" Unterrichtselemente|

Sollstunden Stunder Mavigator
20,0 Individuelle UPZ
Mehrung/Minderung
1,0 Arbeitszeitkonto [] unterrichtet in Fach |k E |
ErmaBigung/langerfr. Ausfall |:| T [DiteaEm et
i Mehrarbeit/Mebentatigk... -
I ] im vorjahr in Klasse | |\L| ta
Hatstunden
2,0  Anrechnungen
Abordnungen
W5td als mobile Reserve Kiirzel & Name Rufname Wstd Soll WStd Hat
andere Einsatzschulen [auBer 9310] _mm ”
Schu... Art |Schule Wstd Fri Friedrich, Ri... 21.0 21.0
A~ | |Gab Gabriel, Rein... 25,0 [
it Gem Gerner, Stefan 0,0 0,0
I 9.0  Pflicht-"Wahlpflichtunterricht in 9310 Ger Gerlach, Inga 13,0 13,0
EiL) Fach |Klasse Wstd |Koppel Gla Glaser, Frank 20,0 20,0
KIg) E  |6d 1 ~ Gnb Gabriel, Isabel 8,0 8,0
K 53,5e 2/r5 Gol Gold, Manuela 20,0 20,0
K 9a3,9d 2/rQ e Gra Grakl, Hanne... 13,0 150
Hab Habermann, ... 0,0 0.0
8,0 Besonderer Unterricht in 9310 Ham Hammer. Linda 240 240 ¥
Fach Kurs Wstd  UArt Anzahl: 139
E E/o/Fre 2o v M4 4 F b M Obernehmen
— —— ——

6.1.6.3 Infos zu den Lehrkraften

Die Felder in der Reiterkarte Lehrkrafte sind reine Anzeigefelder. Das Infofenster bleibt bei der Arbeit
im Vordergrund. Es kann aber durch Klicken auf die Schaltflache mit dem grinen Pfeil bis auf den
Navigator verkleinert werden, wenn parallel in der Matrix gearbeitet werden soll. Selbstverstandlich
kénnte es auch in der Taskleiste abgelegt werden.

Hawigator

| Tunterrichtet im Fach 4 ¥

Wer in der Matrix alle Lehrkrafte sehen will, weil parallel mit der Matrix gearbeitet wird, sollte alle
Hakchen aus den Kontrollkastchen entfernen. In der Liste werden alle Lehrkrafte der gedffneten
Schule mit den Soll- und Hatstunden angezeigt. Sind bei einer Lehrkraft keine Stunden verplant und
die Sollstunden auch null, dann sind beide Felder gleichfarbig grau. Wenn gilt, dass Hatstunden <
Sollstunden, dann sind die Hatstunden grin hinterlegt. Wenn umgekehrt gilt Hatstunden >
Sollstunden, dann sind die Hatstunden rot hinterlegt.
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19/30
Mavigator
=]
[[] unterrichtet in Fach & bt

[] mit offenem Deputat

] ien varjahe in Klasse v tikig
Eirzel & Name Rufname Witd Soll ‘Witd Hat E
Meu Meumeler, Jud... 24,0 240 .
Mic Nick|as, Jakab = [ R
Mij Micklas, Manu... 240000 200
nit Ritter, Christa 24.0 4.0
Obe Obermaier, An., <.
Ost Ostermeier, EIl., 170 17.0

Im linken oberen Teil des Infofensters werden die Sollstunden angezeigt. Die Eintrage, welche die
Sollstundensumme ergeben, stammen aus der Reiterkarte Einsatz + Schuljahr bei der Lehrkraft.
Rechts daneben wird die Differenz aus Hatstunden minus Sollstunden gebildet. Ist die Differenz
negativ, unterrichtet die Lehrkraft zu wenig.

Lehriorafte | Klassen | Koppeln| Unter chtselemente

Sallstunden Stundendifferanz

25,0 140 Indniduelle UPZ +L0| Hatitd - SollStd

Mehrung/inderung
-10  Arbettszeitkants
Ermadigungangerfr. Ausfall
=20 Mehrarbeit/Hebentatigk...

Im Bereich Hatstunden darunter wird der komplette Einsatz dargestellt. Auch der Einsatz an anderen
Schulen wird eingerechnet. Der Einsatz an der Schule deren Matrix gerade geoffnet ist, wird detailliert

dargestellt.

Hatstunden

26,0 40 Ancechnungen
Abardnungsn
Wiitd als maoksile Resene

andene Einsatzichuben [AuUBer 53100

Schuinr.  Art Schiule WSt

14,0 PrlichtAndahlpflichtunterncht in 9310

smdid] Fach Klasse Wtd Kaoppel
) S 5 i -
Smi10 . e F]

S 6c T

11 114 259

7] 108,101 2(50 W

2.0 Besonderer Umterricht e 9310

Faihi Eurs WEtd Laart

ik Ek/o/Mic 2|o A
Sm Sm/o/Nec L

S SwfoyNac 2|o w

6.1.6.4 Infos zu den Klassen

Im Navigator werden alle Klassen der Schule angezeigt. Sollen nur Klassen angezeigt werden, bei
denen Stunden eingetragen, aber noch keine Lehrkrafte zugewiesen wurden, so ist das Hakchen bei
Klasse hat Stunden ohne Lehrkraft zu setzen.
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Mavigator

=]

[] Klasse hat Stunden ohne Lehrkraft

Sind bereits alle Stunden einer Klasse mit einer Lehrkraft besetzt, erscheint die Meldung: Keine
passenden Daten gefunden

Auf der linken Seite im Reiter Klassen befinden sich die Klassenbezeichnung, das Kurzel der
Klassenleitung, die Schulerzahl mit Unterscheidung (mannlich, weiblich) und die verplanten
Wochenstunden.

—

Lehrkrifte | Klassen | Koppeln| Unterrichtselemente

Klasse s
Bemerkunag
Klassenleitung rel

Schiler gesamt 29 (m22 wT)

‘Waochenstunden 34

Jede Klasse besteht aus mindestens einer Klassengruppe. Die Beispielklasse 9¢ besteht aus 2
Klassengruppen (L und F).

Elassengrnuppen
Bez Bildungsigandg last i W i B izl eth
L GY Matupaizienschartl-t...| Jgit e 13 [ 14 4 ]
F GY Maturwissenschaftl-t.. Jgst 9 ] 1 4 4 ] Fi
n 7 18 8 0 3

6.1.6.5 Infos zu den Koppelungen

Die Reiterkarten Koppeln und Unterrichtselemente sind nur zuganglich, wenn die Matrix sich im
Bearbeitungsmodus befindet.

Im Navigator kann man sich alle Koppelungen ohne zugewiesener Lehrkraft anzeigen lassen.

Mavigatar

=]

|:| Koppel hat Stunden ohne Lehrkraft

Im unteren Bereich des Navigators sind alle angelegten Koppeln zu sehen. Die Summe der Koppeln
wird angezeigt. Loschen kann man eine Koppel nur, wenn diese in der Matrix nicht mehr verwendet
wird.
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57 smsw T,

s8 sm sw 8,

L] w
Anzahl: 22

HHA F W MH%S Obemehmen Loschen

Im linken Bereich kann die Bezeichnung der Koppel editiert werden. Diese andert auch den Wert in
der Matrix ab. Ferner sind die Wochenstunden fir die Koppelfacher und der Wiederholungsfaktor zu
sehen.

Lehrkrafte | Klassen Koppeln| Unterrichtselements

Bezeichner Se
Bemerkung
Wochenstunden 2
WdhFaktor 0

Im Infofenster Schulerzahlen sind die Kurzel der Lehrkrafte, die Kurzel der Facher und die
Klassengruppe(n) zu sehen.

Selbstverstandlich ist die Aufteilung der Schulerzahlen auf die Klassengruppen und die Facher zu
erkennen.

Schilerzahlen

Waor Gol
Smd Swd
Ea 14 16
Bb_L 10 4
Bb_F & 6
Summe 30 26

6.1.6.6 Infos zu den Unterrichtselementen
Der Navigator bietet die Moglichkeit sich nur Unterrichtselemente anzeigen zu lassen bei denen keine
Lehrkraft zugewiesen wurde.

Zusatzlich kann man sich nur Unterrichtselemente anzeigen lassen in denen Abweichungen
eingetragen wurden, also z.B. Teilung, Kurzung.
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Mavigator

|:| Unterrichtselemente ohne Lehriraft

|:| Unterrichtselemente mit Abweichungen

In der Klassenliste kann man nur eine Klasse markieren. Eine Mehrfachauswahl ist nicht maéglich.

Elasse{-ngruppe) Fachi-gruppe) |E|
11 0.2 A
Se D3

E_1
Se E2
Se E3
Se M1

Die Informationen die im Bild rechts zu sehen sind entsprechen im Wesentlichen den Informationen
des Matrixkopfes und kénnen zum Teil verandert.

Lehiior&ie | Klassen | Koppeln Unterichiselemente

BezeihnungEwrs E_1/5e

Klasse |[5p Gruppe |1
Fach |E Gruppe |1
Kappel
Whtd 5 Bereich |
Abweithung - Uniterrsprachs -
Lehrkraft  |Gal o Unterrdrt |y

[#] wissensch.

D geschuizt

Im Bereich Schulerzahlen sind die Schuler mit Geschlechterinfo der markierten Klasse / Klassengruppe
zu sehen.

Schlerzahien

Tugeted® |7 M 16w 11]  extern

Mams Geschl

Balling, Hans Mirgen L] #
Binder, Hans-loachim
Bohas, Lars

Barger, Ingeboig
Ehert, Rosing
Englert, Blanda

Fed, Michagla

HEJEIEIEIE 4L 1

6.1.7 Prufung der Unterrichtseinsatze bei Lehrkraften

Im Rahmen der Unterrichtsverteilung mussen die Schulen prifen, ob alle Lehrkrafte im Bezug auf den

Stundenumfang richtig eingesetzt sind. Mit dieser Funktion kann man sich hierzu einen Uberblick
verschaffen.
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Uber das Menii Datei / Unterricht / Unterrichtsverteilung / Matrix wird die Matrix gedffnet.

sChuler r
Leistungs- und Zeugnisdaten b - —

Personal Y a [ =h e W | @ 2 @ | Matris zusammenfalten
Unterricht P Stecktafel Cohiilerrahlen

Unterrichtsplanung b Unterrichtsverteilung b P atrix |
Unterrichtssituation | Facheinsatz Liste Pflicht-riahlpflicht

Werwaltung b Schnittstelle zu Stundenplanprogramm ¥ Liste Besonderer Unterricht der Sd
N , 1 der 5S¢
Auysgabeesinstellungen Std a UniterrSprach Wiederherstellungspunkte vernalten

A5 Benutzer abrelden Folgende Lehrkrafte sind mit zuvielel
I . Ing Farbe

Wenn mehrere Schulen verwaltet werden, ist zunachst die zu bearbeitende Schule zu wahlen.

LAEER MAPE WIIE ENUL LAEFR  HAEBXA FUo:0 GR3A JAEF.
: rdie Mavix AL
et C Auswahl der Schule fir die Matrix
1
IlfLTG. Welche Schule

soll bearbeitet )

TestGym OberbayernOst Meister

GRP weerden’? 3310w p_rmej_: v
1
TUG‘ | Unterrichtsmatriz Gffnen || Abbrechen |
E0MAL HOCH |KOMA |ILER MEEE ILE]

- - L% I | -

=

Die Prufungsfunktion flr Lehrkrafte startet man Uber Modulbezogene Funktionen / Matrixprifung /

Prifung Lehrkrafte.

‘htselermnent

sewdhltes Sch Matrixdarstellung

—

=7
JIED Fischer

a5_Regel

ASY - Amtliche Schu

Hilfe
P ihlter Tag (100022014

Modulbezogene Funktionen | Fenster

Heute

katrizfunktionen b

b S Prifung Lehrkrifte..,
b & F'ruf1 Prifung Lehrkrafte
Frafung Flassenleifung...

M atrizprifung

Zusatzinformationen

Stundenplan b

UElement (16| extern

usammenfalten

geplant

Im unteren Dialogfenster werden die Lehrkrafte einer Schule in drei Bereichen angezeigt. In welchem
Bereich eine Lehrkraft angezeigt wird, hangt vom Berechnungsergebnis (HatUntStunden -

SollUntstunden) ab.
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i1
47
47

AER

ETTT

EHE

EFPE

TEA

drMa

OCH

ENO

EFR

ENO

EFER

TnnT

Schilerzahlen

Eemerkung

E

Prifung Lehrkrafte

Unterrichtseinsatz an der Schule 9384

Folgende Lehrkrafte sind mit zuvielen Stunden eingeteilt:

kirzel

Mame LIFE

Solluntstd HatUntstd Differenz

Folgende Lehrkrafte sind mit zuwenig Stunden eingeteilt:

kKirzel
BERAL,
GR5A,
ROSC

Mame LIFE
Beckstein
Grinspan

Ralls-Royce

Folgende Lehrkrafte sind vollstandig eingeteilt:

kirzel
BALN
KHIL
KMLIL
MEBE
P&

Mame IPE
Eamberger

Khan

kKnadblein

Meumann

Madel

15,0
17,0
25,0

SollUntstd | HatUntitd Differenz

27,0
19,0
23,0
27.0
29.0

Solluntstd HatUntstd Differenz

25
15
21
26
29

15
15
25

™

a -15
10 -5
a -28

25 +0|

18 +0

21 +0

26 +0

29 +0¥
| ok |

TR

TFTTT

Thrmn TFTTTT T RITTT MTTN

TTEN

Es gibt demnach die Bereiche: Lehrkrafte mit zu vielen Stunden, mit zu wenig Stunden und
Lehrkrafte die vollstandig eingesetzt werden.

Geschlossen wird der Dialog mit einem Klick auf OK.

6.1.8 Prufung der Klassenleitung

Mit dieser Funktion wird fur alle Klassen der ausgewahlten Schule im ausgewahlten Schuljahr gepruft,
wie die Klassenleitung und die stellvertretende Klassenleitung einer Klasse in den
Unterrichtselementen der Klasse eingesetzt sind.

Zum Starten der Funktion klickt man in der Matrixansicht auf Modulbezogene Funktionen /
Matrixprafung / Prifung Klassenleitung.
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Datei  Bearbeiten  Auswertungen  Unterrichtselement | Modulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe

=] B B3 Jy_l d @ 8 Gewihltes Sch Matrixdarstellung F Shiter Tag |10.02.2014 Heute
= et asTeNISIH hatrizfunktionen b
Start i b4 atrix —
: Matrix 3384 GMS Matrizprifung ¥ S Prifung Lehrkrifte..,
W H4 P HELvET Fusatzinformationen ¥ L Prifung Stundentafel.., uzammenfz
Schulnr. 9345 Klassleitung FIED Fischer | Stundenplan ¥ Prifung Klassenleitung...

Im Dialog sind die Klassenleiter und die Stellvertretungen mit den Unterrichtseinsatzen aufgefihrt. In
der Spalte Hinweis wird z. B. angezeigt, wenn kein Unterricht erteilt wird oder wenn Klassenleitung
und Stellvertretung identisch sind.

Koppel schilerzahlen Bemerkung
E Prifung Klassenleitung E
Klassenleitungen der Schule 9345
Unte
Klaszenleitung stellvertr.Klassenl,
Klasse Kiirzel Mame Unterr. Klassenl, Kirzel  Mame Unterr.5tellver, Hirmiweis
B 1a FIED Fischer Ewf2; GLUM & FaLS2 Stellvertretung hat keinen Unterric... |
- 1b HUAR Huber GUM G Fals2 Stellvertretung hat keinen Unterric...
2a SCPE Schmitt GUME FaUA; Sm.. Stellvertretung hat keinen Unterric..,
2h ME&N Merkel GUME FalA Stellvertretung hat keinen Unterric..,
3a HaHL Hahn FalM; Dis: MSS; H.. Stellvertretung hat keinen Unkerric..,
3b FFD O Preilitzer-Frank FalM; Dis: MAS; H, Stellvertretung hat keinen Unkerric,.,
Aa RERE Reithmeier FalM; Dis: MAS; H, Stellvertretung hat keinen Unkerric,.,
ah MEBE Meurmann FaUA; Dig: M5 H, Stellvertretung hat keinen Unkerric,.,

Lok |
SchlieBen des Fensters erfolgt Uber die Schaltflache Ok
6.1.9 Prufung der Stundentafel
Entweder man verwendet das Menu zum Starten der Funktion
I ASY - Amtliche Schulverwal
Datei  Bearbeiten  ZAuswertungen  Unterrichtselernent | Modulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe
MR R “J @ @ | Gewshites sch Matrixdarstellung P Shiter Tag [10.02.2014 Heute v
< BT Ce X M atrixfunktionen L
start A Matrixprufung 3 :', Prufgng Lehrkrafte..,
| H AP HE «avETS Tusatzinformationen » L. Prifung Stundentafel... usammenfalten
Schulnr. 9384 Klassleitung  LAER Lamprech Stundenplan ¥  Prifung K'a”“—'”"‘-'it“'“;mfung tumdertatel
Klasse |5a Bildungsg. M5_Regel UElement |23| extern geplant |23
Fach |K Lehrkraft  |FARC Bereich Klasse 30 [m 10w 20)
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oder die Symbolleiste.

Start X R atrix 9384 Ghas X

S

Schulnr. (9384 Klassleitung

Klasse |5a Bildungsg.

A HAPFPMHE «a v X

= e O ¢ g @ | Matrixzusammenfalten

e

A
LAER Lamprecht | Priifung Stundentafel | Schilerzahlen
MM5_Regel UElement |23 extern

Die Stundentafel bezieht sich immer auf die Klasse / Klassengruppe die momentan in der Matrix

markiert ist. Die Eintragungen flr die Wochenstunden in der Matrix der Unterrichtselemente bzw. in
der Liste des Pflicht- und Wahlpflichtunterrichts werden gegenuber der Stundentafel verglichen. Das

Ergebnis ist im folgenden Bild zu sehen.

dache
y E Priifung Stundentafel “
Klasse 5a Klassengruppe 1
2 EBildungsgang MS/HS Regelklasse Jahrgangsstufe 5
>
B n o
Fach StdTafel  Lehrerstd Zusatz Flrzung  Hitwweis |@
o K Kath. Religionslehre 22 ~
Ev Evang. Religionslehre 212 ewh
E Eth Ethik 22 et
(] Deutsch 58 deb mehr als in 5tdTafel
E I Mathematik 55
E Englisch 44
iy AT Arbeit-Wirtschaft-Technik 11
PCE Physik/ChemiesBiolagie 22
A G5E Geschichte/Sozialkunde/Er.., 2(2
ku Kunsterziehung M0 22
H ML Musik 2|2
WG WerkenyTextiles Gestalten 28 wtdwet,, 2T meht als in StdTafel W
o
| ok
= =
E WENO MAPE MAPE |HEWI ENUL ILER HAEA |JAER
3 z 3 3 z dted dwil | 4wid
Spaltenbezeichnung Kurze Beschreibung
g Hier muss die Anzahl der Wochenstunden laut Stundentafel fir
td Tafel
das Fach stehen.
Hier werden die Jahresstunden in dem betroffenen Fach
Lehrerstd angezeigt. Zusatzlich sind die Koppelbezeichnungen zu
erkennen.
fusatz Die Anzahl der gesamten Teilungsstunden im Fach.
Kiirzung Die Summe der Kirzungsstunden im Fach.

gepl

FUI

JA

GE
d=

GE
4=

GE
4=
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6.1.10 Schiilerzahlen aktualisieren

Die Schulerzahlen werden automatisch beim Speichern eines Unterrichtselements aktualisiert.
Daruber hinaus kénnen die Schulerzahlen auch manuell aktualisiert werden.

Modulberogene Funktionen |

Matrxdarstellung J )

 Matrofunktionen k|13 Mehrfachinderung
Matrixprifung ¥ Laschen in Unterrichtselementen...
Zusatrinformationen Stunden wie Stundentafel
Stundenplan * Lehrkraft tauschen...

| [T schilerzahlen aktualisieren...
Alternativ kann man in der Symbolleiste auf das Symbol ,Schulerzahlen aktualisieren” klicken.

FSd0 ¢

Schilerzahlen aktualisieren

Man kann entweder die Schilerzahlen in allen bereits eingetragenen Unterrichtselementen

aktualisieren lassen oder sich nur auf die markierte Zeile beschranken. Dies betrifft die oberen drei
Optionen.

Schiilerzahlen in den Unterrichtselementen der Schule 9310

) Im ausgewahiten Unterrichtselement (aktive Zelle) ...
) In allen Unterrichtselementen der Schule ...

(%) In allen Untermichtselementen der Schule in denen die Schalerzahl O ist ...

E tatsachliche Schalerzahl erneut auszahlen

O Schulerzuordnung automatisch aktualisieren
und tatsdchliche Schidlerzahl auszdhlen

[[] geplante Schilerzahl soweit maglich aktualisieren

I:l geplante Schulerzahl soweit maglich aktualisieren
ansonsten auf O Zurdcksetzen

| Ausfidhren | | Abbrechen |

Jede dieser Optionen kann wiederum mit einer der vier weiteren Mdglichkeiten verknipft werden. Die
Funktion startet durch einen Klick auf Ausfihren.

Daraufhin startet eine Abfrage mit einem entsprechenden Inhalt.

Hitle &3

@ e Schulerzabden prg Untemchbcelement werden altuslisiert. Sudohrung starten”
s ] [(mee ]
Durch klicken auf Ja wird die gewahlte Funktion ausgefuhrt.
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6.1.11 Lehrkrafte tauschen
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Soll der komplette Unterricht einer bereits, zumindest teilweise, verplanten Lehrkraft mit den
Unterrichtseintragen einer anderen Lehrkraft getauscht werden, ist die Funktion Lehrer tauschen
notwendig. Zum Aufruf der Funktion klicken Sie auf Modulbezogene Funktionen / Matrixfunktionen /
Lehrer tauschen.

Modulbezogene Funktionen |
Matrxdarstellung ¥ )
 Matrofunktionen F |y Mehrfachinderung
Matrixprifung ¥ Laschen in Unterrichtselementen...
Zusatzinformationen Stunden wie Stundentafel
Stundenplan Lehrkraft tauschen...
[T Schilerzahlen aktualisieren...

Im oberen Listenfenster Lehrkraft suchen Sie die erste Lehrkraft aus dessen bereits eingetragener
Unterricht getauscht werden soll.

Lehrkrifte der Schule 9310 tauschen

¥
¥

In allen Lnterrichtselementen der Matrix

LeREkr... | M

aistaus chen dul...

Abe Abel
Ach Achatr
[[] such beim bescaig Rigrer
Amm Ammier
App Appelt
Bad Bader

-
Im unteren Bereich wahlen Sie die zweite Lehrkraft aus die am Tausch beteiligt sein soll.

Lehrkrifte der Schule 8310 tauschen

In alken Untermichiselementen der Matrix

Lehrikr..., e |v Apel

austauschen du... mv Back

] auch beim besonderen Untercht tauschen

| tausenen | | avbrechen |

Der Tauschvorgang startet mit einem Klick auf die Schaltflache Tauschen.

Ist ein Unterrichtsfach bei dem ein Tausch stattfinden soll bei einer Lehrkraft noch nicht eingetragen,
so erscheint ein Dialog mit der Abfrage ob das Fach bei der Lehrkraft (im Reiter Schulnummer +
Schulart) aufgenommen werden soll.

Hilfe 44

Di# Lehrkradt Kri ist im Fach K nicht vargesehen.
Sall das Fach bel den Unterichistachern der Lebrkraft auf genommen werden?

[ J[ en |

Falls durch den Tausch die Anzahl der Hatstunden > Sollstunden wird, erscheint dazu ein
Warnhinweis.
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6.1.12 Unterrichtselemente loschen

6.1.12 Unterrichtselemente [6schen

Soll in der Matrix nach bestimmten Kriterien geléscht werden, muss die Funktion Ldschen in
Unterrichtselementen aktiviert werden.

Die Funktion kann durch Modulbezogene Funktionen / Matrixfunktionen / L6schen in
Unterrichtselementen aufgerufen werden.

ASV - Amtliche Schulverwaltung Ver

wnt | Modulbezogens Funktionen | Fenster  Hilfe

#1 Sch Matmedarstellung b Shiter Tag | 24.91,2013 Heuts |
Matrefunktionen F |y Mehrfachénderung

LY Maticprafung ¥ Loschen in Unterrichtselementen,,

= % | Fuatmfonmationen P Stunden wie Stundertafel Alten

e Enundenplan ] Lekirkraft tyuschen j[thﬁn
I Schidlerzahlen attualisieren... [l oppel

g i geplant Cn
§ EI-.mj £, Bereich W Wlaise 27 (m 14w 13) ._,. Koppel

: klehrar

Sollen alle Lehrkrafte aus der bestehenden Matrix geléscht werden, ist die erste Option auszuwahlen.
Sollen mit den Lehrkraften auch die Koppeln aus der Matrix gel6scht werden,ist die zweite Option zu
markieren.

Sollen alle Unterrichtselemente gel6scht werden,ist die dritte Option zu wahlen.

Zusatzlich kann die Auswahl auch gesamten besonderen Unterricht der Schule I6schen getroffen
werden.

Die Auswabhl betrifft nicht nur das aktuell in der Matrix markierte Unterrichtselement. Das Optionsfeld
Abbrechen bricht die Aktion ab

i = _o o o4 - o o E_a H_
I 3 Léschen in Unterrichtselementen H
i
a = . . Zal
Léschen in Unterrichtselementen der Schule 9310 y
E = Hayg
() gesetzte Lehrkrdfte in der Matri 1dschen "
" () gesezte Lehrkrktte und alle Koppeln in der Matrix [8schen Pikg
) alle Unterrichtselemente aus der Matrix 18chen L
= 2ih
i
i ] auch gesamten besondersn Untemicht der Schule 1schen brea
i
- L& schen | | Abbrechen ];‘:' t
e Som
L

Wurde im vorhergehenden Fenster auf Loschen geklickt,erscheint noch einmal eine
Sicherheitsabfrage, die mit Ja oder Nein beantwortet werden kann.
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Ein Klick auf Ja entfernt die ausgewahlten Unterrichtselemente. Alle ander

e
4 1

Bam Tax Tam .

1 4 1

Damit wird die Aktion unwiderruflich durchgefuhrt.
Ein Klick auf Nein bricht die Aktion ab, hat also die gleiche Auswirkung, wie ein Klick auf ,Abbrechen”

im vorigen Fenster.

en Daten bleiben unberiihrt.

In der Matrix kdnnen Uber den MenlUpunkt Unterrichtselement / L6schen auch die Eintrage einer
einzelnen Zelle entfernt werden.
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