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Diese Szenario richtet sich an die Schulen des erweiterten Parallelbetriebs 2015/2016,
die erstmalig ASV einsetzen und mit einer Altdatentbernahme in den Betrieb starten
werden. Um die Daten bereits im Altverfahren (WinSD und WinLD) optimal fir den
Export vorzubereiten, wird die Bearbeitung dieses Szenarios und die Teilnahme an
einer der begleitenden eSessions empfohlen.

Szenario 07

Pflege der Altdaten vor der
Altdatenubernahme

Dieses Szenario umfasst die notigen Schritte der vorbereitenden Datenpflege in den Altverfahren
WinSD und WinLD zum Export nach ASV.

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird jeweils nur die mannliche Form verwendet, die weibliche
Form ist dabei jeweils mit eingeschlossen!

Uberblick

Im Zuge der Datenprufung fur den Datenexport sind die folgenden Fragen von Bedeutung:

e Ist bei jedem Schuler ein Geburtsort eingetragen?

¢ Sind die Wahlpflichtfacher bei den Schilern korrekt erfasst?

e Stimmen die PKZs des Lehrpersonals?

¢ Hat jede Lehrkraft die Schulnummer ihrer Stammschule eingetragen?

e Stimmen die Klassenbezeichner in WinLD und WinSD uberein?

¢ Sind die Adressdaten korrekt erfasst? Datenfelder dlrfen nicht flr weitere/andere Informationen
und Notizen genutzt werden.

Bedenken Sie bitte, dass eine in dieser Hinsicht sorgfaltige Datenprufung die Nachpflege
der Daten in ASV verringert.

Bevor Sie mit Ihrem Echtdatenbestand die Szenarien bearbeiten, erstellen Sie bitte unbedingt
eine Datensicherung. Damit ist sichergestellt, dass Sie jederzeit wieder zu einem definierten
Ausgangszustand zuruckkehren kdnnen. Zur Sicherung der Daten im Altverfahren orientieren Sie
sich bitte zu den Handreichungen der WINSD.
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Arbeiten in WinSD

Aufgabe 1: Klassenbezeichner abgleichen

Gleichen Sie die Klassenbezeichner zwischen WinLD und WinSD ab. Schwierigkeiten kénnen auch
schon bei folgenden Abweichungen entstehen.:

Ta-TA

2a - 2 a (Leerzeichen)
Aufgabe 2: Zweckentfremdete Datenfelder bereinigen

(%] Bevor Sie die Aufgabe 2 erledigen beachten Sie ggf. die Bonusaufgabe zum Export der Altdaten an
der Schule!

Bereinigen Sie zweckentfremdete Datenfelder die ahnlich wie im Screenshot verwendet wurden. In
jedem Datenfeld darf nur der daflr vorgesehene Wert stehen.

Anschriften: Anschrift gilc fir
Anschrift far - Strabe Husterweg 111 S | Schidedin)
Senenbrisfe - PLZ/Crt 99999 Musterstadt

- Telefon B999-12345
- E-Mail

weitere Anschrift - StraBe bis 16:00 bei der Oma UW Wenwandler

= FLZ/Ort|Achtung?! unter Tel. B0999-54321
- Telefon
- E-Mail

Aufgabe 3: Pflege StraRe und Hausnummer

Pflegen Sie die StraBennamen und Hausnummern in den Anschriftenfeldern der Schulerdatensatze.
Hausnummern missen auf folgende Formatierung aufweisen: StraRe
HausnummmerHausnummerbestandteil z. B.: Glihwirmchenstralle 9b

Beachten Sie, dass zwischen Hausnummer und Hausnummerbestandteil kein Leerzeichen steht.

Aufgabe 4: Pflege von Erziehungsberechtigten

Erfassen Sie auf Seite 2 der Schulerdatensatzes die Erziehungberechtigten immer getrennt.
(Erfassung Vater + Mutter, nicht Eltern) Diese Eintragung ist fir eine saubere Datenbasis in ASV
unerlasslich.

Suchen Sie einen Schulerdatensatz mit getrennt lebenden Erziehungsberechtigen und pflegen Sie
diesen auch in Bezug auf den Aufenthaltsort des Schilers.
ASV ordnet dem Schuler den erstgenannten Erziehungsberechtigten zu.
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Aufgabe 5: Pflege von Ortsteilen

Pflegen Sie die Ortsteile auf Seite 2 des Schllerdatensatzes in dem Datenfeld Ortsteil/Sprengel und
nicht durch eine Notation im Anschriftenfeld.

Arbeiten in WinLD

Aufgabe 1: Stammschule pflegen

Uberpriifen Sie, ob bei jeder Lehrkraft die Stammschule korrekt eingetragen wurde und tragen Sie
diese gegebenenfalls nach.

Aufgabe 2: Lehrkrafte loschen

Loschen Sie die Datensatze der Lehrkrafte, die bis zum 1.10. des vorherigen Schuljahrs ausgetreten
sind, und nicht mehr an der Schule gefiuhrt werden.
Lehrkrafte, die sich z. B. in Freistellungsphasen befinden, dirfen nicht geldscht werden.

Aufgabe 3: Anrechnungen, ErmaBigungen und den Einsatz an anderen
Schulen

Pflegen Sie auf dem Datenblatt Einsatz die Anrechnungen, ErmaRBigungen und den Einsatz an anderen
Schulen.

Bonusaufgabe

Falls Sie in Ihrer Schulerdatei die Felder der ,,weiteren Anschrift* mit zusatzlichen Informationen
(Zweckentfremdung), z. B. einer Telefonnummer, beflllt haben, sichern Sie die Daten durch einen
Excel-Export.

So stehen die Informationen nach der Bereinigung noch zur Verfiagung, auch wenn Sie dann
gegebenenfalls manuell in ASV nachgepflegt werden mussen.

Informationen zum Export von Daten aus WinSD nach Excel finden Sie hier: Export von
Schulerdaten fur andere Programme
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