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Anlegen von Benutzern in ASV

Nach erfolgreicher Durchfuhrung der Altdatentibernahme sind alle Lehrkrafte in der ASV vorhanden.
Diese sind dadurch jedoch noch keine ASV-Benutzer.

Im Folgenden wird beschrieben, wie eine vorhandene Lehrkraft, Sekretariatskraft oder ein sonstiger
Benutzer als ASV-Benutzer eingerichtet wird.

Anlegen eines ASV-Benutzers mit Schulleitungsrechten

Zwar wird fur die Ersteinrichtung der Benutzer schulNNNNSS angelegt, es sind jedoch unbedingt
~echte” Lehrkrafte mit ihrer eigenen Kennung als ASV-Benutzer einzurichten. Dies ist Aufgabe des
ASV-Administrators. Melden Sie sich als ASV-Administrator (Kennung: adminNNNNSS) an der ASV an
und 6ffnen Sie die Benutzerverwaltung:

[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 1.16.556_030_06_by . T . . e
I Datei | Auswertungen Fenster Hilfe
| Verwaltung b £ Benutzerverwaltung b Benutzer Heute [

Ausgabeeinstellungen & Rollenverwaltung ﬂﬂmmistretor&

ASV Benutzer abmelden Wertelisten pflegen

ASV beenden AltFd Altdatenibermahme

Meuzugange Gbernehmen
Berichtsbiblicthek
Auswahlfitterbibliothek

4 Wiedervorlageverwaltung

] Sichem L4
& Ricksichem 3
Schnittstellen

- Aussehen anpassen
& Anwendungsdaten aktualisieren
4 | Benutzersinstellungen zurdcksetzen

Admin0455, Vondd435 (0455, 9321 Aktuelles Schuljahr: 2013714 | 21,09.2013

Da der Schulleiter wie alle Lehrkrafte bereits in der Datenbank vorhanden ist, muss er Uber den
Dialog ,mogliche Benutzer finden und einrichten“ als ASV-Benutzer eingerichtet werden.

Klicken Sie hierzu auf das Icon & oder wahlen Sie im Men( Modulbezogene Funktionen -
Benutzerfunktionen - Mdgliche Benutzer finden und einrichten.

Im Beispiel spielt die Lehrkraft Hirz, Bridgett (Testdaten) die Rolle des Schulleiters, der als ASV-
Benutzer eingerichtet und mit Schulleitungsrechten versehen werden soll.
Suchen Sie in der Liste die Lehrkraft Hirz und klicken Sie auf die Schaltflache , Anlegen®”.
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f -
E] Mégliche Benutzer finden und einrichten

(et |

Gefundene Personen aus der/den ausgewdhliten Schule{n, denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde

Benutzergruppe

Lehrpersonal

Unterrichtsbegleitendes Personal
Verwaltungspersonal

Zentraler Benutzer

Sonstiger Benutzer

Bitte Schule und Benutzergruppe auswahlen
Schulnummer und Schulart
L

Name « Benutzergruppe Schulnummer
Deloff, Delbert Natha... Lehrpersonal 9400 RS
Derosa, Alexis Rosean... Lehrpersonal 9400 RS
Desadier, Wilbert Aaro... Lehrpersonal 9400 RS
Dezern, Cathleen Lour... |Lehrpersonal 9400 RS
Ditchfield, August Lehrpersonal 9400 RS
Daorvillier, Kristine Nol... Lehrpersonal 9400 RS
Eader, Chuck Lehrpersonal 9400 RS
Forchione, Manuel Oli... Lehrpersonal 9400 RS
Georgeson, Paul Lehrpersonal 9400 RS
Giannattasio, Lucas Er... Lehrpersonal 9400 RS
Godbolt, Walter Timmy Lehrpersonal 9400 RS
Guarracino, Vicky Dor... Lehrpersonal 9400 RS
Guggemos, Horace Jor... Lehrpersonal 9400 RS
Haffling, Lucia Lehrpersonal 9400 RS
Henehan, Shawn Lehrpersonal 9400 RS
Herbst, Amy Heather Lehrpersonal 9400 RS
Hirz Bridgett Angie__|Lchrpersonal 9400 RS
Hodnicki, Harold Ram... Lehrpersonal 9400 RS
Isadore, Frank Amos Lehrpersonal 9400 RS
Kalata, Forrest Salvato... Lehrpersonal 9400 RS
[] Protokoll ausgeben Anlegen

Schulkdrzel Schulname
9400 TestRS20berbayernOst | &
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst
9400 TestRS20berbayernOst |4
| | Sonstige Benutzer anlegen... l I Abbrechen I

[N\
Iag

Im folgenden Dialog kdnnen Sie gegebenenfalls die vorgeschlagene Benutzerkennung andern (z.B.

auf das Lehrerkurzel).

Als initiales Passwort ist das Geburtsdatum der Lehrkraft mit vorangestellten und nachfolgenden

Ausrufungszeichen eingestellt (z.B. ,!13.02.1956!").
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[E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 1.16.556_030_06_by T OIS - IS S —

P—rE—)

Letzte Passworténderung am | 21.09.2013

Zugangsdaten
Kennung [Login} |BrHi|2

neues Passwort

neues Passwort wiederh...

Zugangsinformation

Zugang an der gewidhiten
Schule gllitig bis

Eenutzergruppe |I.Ehlpeuunal

administrator 9400

Kommunikation
HNr. a Typ
1 Telefan
2 E-Mail

Tel.-Nummer/Kommunikationsadresse
05115/4965761
Laurence. Olszowka@test.de

Dates Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen Fenster Hilfe
Wi PR 0w Gewahrte:i:hul]ahr:mﬂﬂi lv|GewannetTag 21,09.2013 :Heute s
—_—
£ Benutzer X
BEXXT EHHAr P HS -~ Eevd S8 @ B x|
Mame |Hirz Vorname | Bridgett Angie eaktiviert L
Schulnr, a1 Art a2 Schule @
Benutzer Rullean!h&udcmllen 9400 RS

Suche: alkt

Name a Kennung Schulnr, @
schul schulB400RS 9400 RS
Schulleitun... Schul o400 RS

Hirz, Bridge... |BrHirz m

Anzahl: 3
I HHA PP AS

[ axtueiles senujanr: 2013714 21.09.2013
-

" = —

Dieses Passwort sollte der jeweilige Benutzer bei seiner Erstanmeldung an der ASV andern. Um
Anderungen an dem Datensatz vorzunehmen, muss man zuerst in den sogenannten
Bearbeitungssmodus wechseln. Die urspringlich gegrauten Felder werden nun editierbar.

ASV Dokumentation - http://www.asv.bayern.de/wiki/


http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/altdatenuebernahme/adue_benutzer_schulleiter_kuerzel_aendern.png?id=gms%3Aaltdatenuebernahme%3Abenutzer-anlegen

Letzte Anderung:

18.11.2015 09:12 gms:altdatenuebernahme:benutzer-anlegen http://www.asv.bayern.de/wiki/gms/altdatenuebernahme/benutzer-anlegen

([E] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 116556_ 03006y . 8 % B B . . E= )
|| Datei Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen Fenster Hilfe
[ =E] i?. . G 0 & | Gewdhites Schuljahr |2013_,l'].ﬂ- Ivl Gewahlter Tag :21;091013 :Heule [vl
ERIXE AN NS -4 Sovd | B8 © ® x
Mame [im 'L - - Vorname |Bridgett Angie [[] deaktiviert [T
Umschaltung in den Anzeigemodus | cchulinr,  alait adSchule
Benutzer | Rollen | Gebauderollen

Letzte Passwortanderung am | 21.09.2015 |

Zugangsdaten Kommunikation

¥ennung (Login) |BrHirz | Mr. =~ Typ Tel.-Nummer/Kommunikationsadresse Filter:
REUES PASSWORL | sssssass | 1 Telefan 051184969761
2E-Mall Laurence, Olszowka@test.de Suche: | | aktl

neues Passwort wiederh.,. |resses | e Al e chudn,
schul schulS400RS 9400 RS
Schulleitun... Schul o400 RS

Hirz, Bridge... |BrHirz m

Zugangsinformation
Zugang an der gewahiten | v
Schule gultig bis Anzahl: 3
Eenutzergruppe |Ler|lpersun.al T HHA > HS
Administrator | 3400 | axtueties senutiahr: 2013714 [21.09.2013

L — A

Beachten Sie, dass nach dem Anlegen rechts im Navigator nun der neue Benutzer erscheint.
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] AsV - Amtliche Schulverwaltung Version 1.16.556_030_06_by . N . e -

. L2 |5

Dates Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen Fenster Hilfe

Letzte Passworténderung am | 21.09.2013

Zugangsdaten Kommunikation
Kennung [Login} |Hir Nr. «[Typ Tel.-Hummer/Kommunikationsadresse
e [— LTelefon  05118/4969761
2 E-Mail Laurence. Olszowka@test.de

neues Passwort wiederh.,. |resses

Zugangsinformation

Zugang an der gewidhiten w
Schule gllitig bis

Eenutzergruppe | Lehrpersanal

administrator 9400

Wi PR 0w Gewahrtesi:hul_lahr:mﬁﬂd lvl Gewahiter Tag | 21.09.2013 :Heute |+
Y
£ Benutzer X
EEIXD ANHAP P NS =400 SOovd S8 © ® x
Mame |Hirz Vorname |Bridgett Angie [ deaktiviest | Mavigator
Schulnr, ~1Art 2 Schule @

Name a Kennung Schulnr, @
schul schulB400RS 9400 RS
Schulleitun... Schul 9400 RS

O T

Suche: alkt

Anzahl: 3
I HHA PP AS

[ artueties senujane: 2013714 [ 21.00.2013

" p— = =

Die ASV verflgt Uber ein ausgefeiltes Rechtesystem. Die vielen einzelnen Benutzerrechte werden zu

sogenannten ,Rollen” zusammengefasst.

Der neu eingerichtete Benutzer verfugt zunachst Uber die Rolle ,Lehrkraft”. Um ihn mit

Schulleitungsrechten auszustatten klicken Sie auf den Reiter ,,Rollen*:
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ﬂ ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 1.16.556_030_06_by R=Racy
Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen Fenster Hilfe
=t} iﬁ, i l—:‘« @ & | Gewshlites Schuljahr :2013_,-1-1 lv| Gewahlter Tag _?1.09.2013 :Heule w
&° Benutzer X
SEPXE EHHA» IS =~k S@ovd | 48 @ | x
Name |Hirz Vorname |Bridgett Angie [ deaktiviert | Mavigater
Schulnr, =1 Ark =2Schule @
senseeefPoterseosssaen oo s b
Rollen des Benutzers
N schulnummer a1 Schulkurzel a2 Schulname ollentyp @
| Wosoo rs 9400 TestRS20berbayernOst  Lehrkraft %]
- .
Name - Kennung Schulnr, @
schul schulB400RS 9400 RS
d Schulleitun... Schul 9400 RS
fl [Fcrechtigungen der Rofein) Hirz, Bridge...|Hir  [400RS |
I Kilirzel « Beschreibung
Ml BIAF_Lse Berichte erstellen (Auswahifilter) -~
fl BAP_Keit Abschlussprufungsdaten erfassen Klassenletung
AP_Unt Abschlussprifung der unterr. Schiler bearbeiten |
(|| | BE_Anz Betrieb anzeigen
I BG_Les Blockgruppe lesen
I BM_Amnz Bewerber anzeigen
: \BM_Eea Bewerber bearbeiten
i \BM_Exp Bewerberdaten exportieren
Wl § BM_Imp Bewerberdaten importieren I
Wl §BM_Loe Bewerber |Gschen
i BRA Ira Raricrita arcfallan Rasarkarmadell x
’ emerkung
n
L]
! Anzahl: 3
i
[l LE.ERE 3 K- i
]
|| 2dministrator [3400 | axtueties senutahr: 2013714 [ 21.09.2013
i - - -

In der Liste ,Rollen des Benutzers” sehen Sie die momentan zugewiesene Rolle (Lehrkraft), darunter
die Liste mit den jeweiligen Einzelrechten, die zu dieser Rolle gehéren.

Um der Lehrkraft zusatzlich die Rolle ,Schulleitung” zuzuordnen, klicken Sie in der Spalte
Schulnummer in die graue Zeile in der oberen Liste und wahlen Sie aus dem Dialog lhre Schulnummer

Z~
(sollte keine Schulnummer angeboten werden, aktualisieren Sie bitte den Datensatz mit Klick auf =
). Wahlen Sie anschlieBend bei ,Rollenname” die Rolle ,,Schulleitung” sowie die Rolle ,,ASV-
Betreuer”. Letztere ermdglicht dem Schulleiter das Durchflihren einer schulscharfen Sicherung.
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Anlegen von Benutzern in ASV

] ASV - Amtliche Schulverwaltung Version 116556.030.06 by M 1 8 Il = S B 0 o S e |

|| Datei  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
Mg P © @ GewsnitesSchuliahr (201314 |w| Gewahiter Tag [21.00.2013 |Heute |
3 Benutzer X
FEEEFIEIEIEYETIEF1L T WL ETIFT I @ x
Name |Hirz | vorname |Bridgett Angie [ deaktiviest | Mavigator
chulnr, a1 Art a2 Schule
Benutzer | Rollen | G!biudcmllerll
Follen des Benutzers
Schulnummer a1 Schulkdrzel a3 Schulname Rollenmame =3 Rollentyp
9400 RS g Lehrkraft |
TestRS2OberbayernOst
50 JEr SEr
Sekretariatskraft plus Suche: aktiv
Sekretariatskraft
Schulleitung Info Hame & Kennung Sehulnr,
7 = schul schulS400RS 9400 RS
- Schulleitun... Schul 9400 RS
Betreuer Schiler
Berechtigungen der Rollefn) RS o Hirz, Bridge... |Hir
A = T Betreuer Oberstufe iAJ
Betreuer ASY
— Bemerkung
Anzahl: 3
EHHA PSS
Administrator 3400 | axtuelles senulahr: 2013714 | 21.09.2013
L.

[E_AS\I' - Amtliche Mﬂuﬁn 1.16.556,030_06,

Dates  Bearbeiten Auswertungen Benutzer Modulberogene Funktionen  Fenster  Hilfe

Mg P © @ Gewsnites Schuliahr [201314  |w| Gewahiter Tag [01.10.2013 |Heute |
3 Benutzer X
FEEEFIEL KT EIEF1 T LTI T I @ x
Name |Hirz | vorname |Bridgett Angie [ deaktiviest | Mavigator
chulnr, a1 Art a2 Schule
Benutzer | Rollen | G!biudcmllerll
Follen des Benutzers
Schulnummer a1 Schulkdrzel a3 Schulname Rollenmame =3 Rollentyp
3400 RS 9400 [TestRS20berbayernOst | Lehrkraft [X]
400 RS 5400 estRS20berbayernOst  Schulleitung A g
5400 RS TestRS20berbayernOst v | | X|
| T — X || o
Sekretariatskraft plus
) Name A Kennung Schulnr,
Sekretariatskraft
Schulleitung Info ARETEE =
- , i GaMi a400
Berechtigungen der Rollein) R schul schulS400RS 9400 RS
Betreuer Oberstufe vl K
Kiirzel a Beschreibung Betreuer Oberstufe ia) Schulleitun... Schul 9400 RS
Eetreuer A5V
L3
— Bemerkung

Anzahl: 4
EHHA P HS

(|
Administrator | 3400

Aktuelles Schuljahr: 2013714 (01,10.2013
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Nach Speichern des Datensatzes kann sich die Lehrkraft mit Schulleitungsrechten an der ASV
anmelden.

Hinweis:

Verwenden Sie im Normalfall immer das oben
beschriebene Verfahren, und vergeben Sie eine
Rolle zusatzlich zur alten.

Um die individuellen Gegebenheiten an den Schulen in der ASV abzubilden, ist es mdglich, auf
Grundlage der vordefinierten Rollen zusatzliche eigene Rollen zu definieren.

Achtung! An dieser Stelle wird nur der Benutzer mit der Rolle
Schulleiter angelegt. Im Bereich Lehrkrafte muss der
Schulleiterin/dem Schulleiter spater noch die Anrechnungen
UND die Funktion des Schulleiters zugewiesen werden.
[siehe Registerblatt: Funktionen]

Anlegen eines ASV-Benutzers mit Schulleitungsrechten an mehreren Schulen
unter einer Leitung

Bei mehreren Schulen unter einer gemeinsamen Leitung soll ein Benutzer mit Schulleitungsrechten
angelegt werden, der auf die Daten von zwei oder mehreren Schulen im Datenbestand Zugriff und
Bearbeitungsrechte haben soll. (Voraussetzung: Als Administrator fur die betreffenden Schulen
angemeldet)

* Fall 1: Lehrkraft ist an allen Schulen gefiihrt

Bitte orientieren Sie sich an der Beschreibung Anlegen eines ASV-Benutzers mit

Schulleitungsrechten. Bei ,Mdgliche Benutzer finden und einrichten” & miissen im Navigator
bei Schulnummer und Schulart alle Schulen ausgewahlt werden fur die der Benutzer
eingerichtet werden soll.
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Anlegen von Benutzern in ASV

s

Mame

Eahr, Anna Famona
-Bahr, Anna Ramona
Bartsch, Matascha Mar..._
_Bieber, Rolf

_Elum, .Arnulf Engelbert
Earner, Liane Christa

LT Rl

Brehm, Gisela

Brehm, Gisela
BErickner, Nadir_'le
_Bchkner, Madine |
Dobler, Eva Maria Con...
-Dnnhauser, Anita -
Ederer, Gerold Ejarn H...
_Franke, Veronika .
_Frenzel, Dirk |
Friedel, Maria-Luise M...
FulB, Madine Hermine
Heller, Joachim

|:| Protokoll ausgeben

E Magliche Benutzer finden und einrichten
Eitte Schule und Benutzergruppe auswihlen

Schulnummer und Schulart

& Benutzergruppe

_Leh_rpersonal

Lehrpersonal
Lehrpersonal

_Lehrpersonal
_Leh.rpersonal

Lehrpersonal

Lehrpersonal

Lehrpersonal

Lehrpersonal
Lehrpersonal
Leh.rp ersonal
Lehrpersonél

Lehrpersonal

Leh.rpersonal
Lehrperson;l

_Lehrpersonal

Lehrpersonal

Schulnummer
9367 GMS
9365 GMS

9368 GMS
{9368 GMS5

9368 GMS5
9368 GMS

EBenutzergruppe

|

Lehrpersonal

Unterrichtsbegleitendes Personal
Verwaltungspersonal

Zentraler Benutzer

Sonstiger Benutzer

Schulkdrzel
9357
9368
|9368
9368
9358
9368

_ST GMS Minchen

Gefundene Personen aus der/den ausgewadhlten Schulen), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde

FL

Schulname

5T GMS Manchen

ST GMS Manchen

5T GMS Minchen

ST GMS Minchen

5T GMS Midnchen

Erandmeier, Maike Al.. |Lehrpersonal 9367 GMS 9367 5T GMS Midnchen

Lehrpersonal

9367 GMS 9367 5T GMS Minchen
9368 GMS 9368 :ST GMS Minchen
[3367 GMS5 9367 |ST GM5 Minchen
9368 GMS5 9368 |ST GM5 Minchen
9368 GMS 9358 ST GMS Mianchen
9365 GMS 93658 -ST GMS Munchen
19368 GMS 9368 .ST GMS Minchen
9368 GMS 9368 'ST GMS Minchen
9358 GMS 9358 |5T GM5 Munchen
9367 GMS 9367 |ST GM5 Minchen
[9368 GMS |9368 |ST GM5 Minchen
9367 GMS 9387 5T GMS Manchen L
Anlegen ] | Sonstige Benutzer anlegen... ] | Abbrechen

-

-

-

Die Lehrkraft muss in jeder Datenbank der angewahlten Schulen vorhanden sein.
Entsprechend der Anzahl der angewahlten Schulen erscheint die Lehrkraft mehrfach.

Markieren Sie die Lehrkraft an allen Schulen, an denen Sie eingerichtet werden soll, und klicken
Sie dann auf die Schaltflache , Anlegen®.

Nach dem Anlegen erscheint rechts im Navigator der Benutzer fur jede der ausgewahlten
Schulen. Anderungen am Passwort sowie der Benutzerkennung werden immer gleichzeitig fir
alle eingerichteten Schulen des Benutzers geandert.

Um den neu eingerichteten Benutzer mit Schulleitungsrechten auszustatten, missen Sie ihm
uber den Reiter ,Rollen” die Rolle Schulleitung in allen eingerichteten Schulen zuweisen.
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(B e
Dater  Bearbeiten  Auswerungen  Benutzer Modulberogene Funktionen  Fenster  Hilfe
B @3 O Gewshies Schujshe 201314 |w| GewshiterTag 15112013 | [Heute el
| & Benutzer X
BEHIXD FHH P S ~i b Bevd A4 @ @ x|

feame |Brandmeier L vormame  Maike Almut judith [ deaktnert 2z

: Sehuinr, -1 &7 Senie =
Eenbnuu:rnllcn;
Rolle rers Y I

Sehulnummer w1 Sehulicinzel -2 Gehulname
ET GME Munchen

ST GMS Mitchen

Sekretariatskran plus Suche: | akt

Sekretariatsirart
Schulleitung Info M g e =
Eibritt Erandmeier, Mal.., Malirand 8368 GMS
B e sehul SENUBIEAGMS 0368 GMS
s ke schul SINUBIETGMS 5367 GMS.
Setreuer Oberstufe (4]
Betrewer A5V
Barachtigungen der Rodlen]

Karzel = Besenreibung (=

AF_Anz ‘Auswahifitter anzeigen ]

-;Q.F,Beu ‘Autwahifilter bearbeiten |

AF_Bea_Alles Alle Auswaniiner pearbeten

&F_Erf Mewen Auswahififter ertassen

|AF_Loe |Auswahifilter [schen

AF_Lse Bierichie erstelien (Auswahifilter

AP_AnT Abschlussprifungsdaten anzeigen

AP_Edf |Abs chiussprifungsdaten erfassen

A5 Lse Berichte erstelien (ASD-Sthnittstene)

|ASD_Bed Schnattstelle zu ASD bediensn

BB_Bea Metadaten zu Berichtsschab_lonen bzw, Paketen beassbesten

BE_ARz Betrieh anzeigen

BE_Bea Eetrieh bearbeten

BE_Edl IMeuen Betrich erfassen

BE Loe Betrieb 1bsehen

85542 Blodkgruppe Beameften

BG_En |Blockgruppe erassen

BG.Les Blackgruppe lesen »

Bemerkung

anzahl: 4
EFIHHAFPWPHNS

Test 2387, 3368 | aktueties Schuljane: 261318 [15.11.3003

Nach Speichern des Datensatzes kann sich die Lehrkraft mit Schulleitungsrechten fur alle
eingerichteten Schulen an ASV anmelden.
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Anlegen von Benutzern in ASV

T 25V - amtiche Schutverwattung Version 1,16 545.030_07_by [ (=
Datei  Bearbeiten Auswertungen Schulen  Modulberogene Funktionen  Fenster  Hilffe

WEm B TS 0w Gewanttes Schuliahr 201314 [ GewdhiterTag 15012003 | [Heute ¥
|| starx e

BEOXT HHArp S =il So,d0 BRAA ¢ | %
Sthul-/Dienstuteliennum...  Sehulbezsichnung (intern] Sehulart Mavigator

8367 Y T GMS Mundhen GMs @ Grumsscnsow Mimvisenicia

Stammdaten | verwaltung | Adressen| Profil 13/14 | Organisation 13/14) Unterzelchnes 13/14| Zeugnissaten 1314 | Kalender Tarmne 13714
Schulbezeschnungen

Schulkdrzel 9367

amtliche B 0 TestGS in
#ar den Bristeopt

mit M5 Kurpname  |STGMS Munchen

Staatliche Grundschile

Zusatz
Briefkap3
bristkoptd
Offgielier Dienststellenname  TestG5 in Personalunion mit M5
Sehulbezeichnung (Genitiv
[Diativ)
[Rklusativ)
Zuzatzbezsichnung im
Zeugnis
Name des Zentrums
Schuimerkmale
Dienststeentyp |5 @ soticn Dienststellenstatus (€ | @ ervicte:
Genehmigungsdatiom 0101 2013
Aishwandstriger Art [ ] Name
Schidssel
Schultriger: At @ Mame

randmeier, baike Almud hudith 9368 /Schulleitung, 8367 Schulletung

Filber: Auswahlen |

Schulnr, =l fst a2 Schulbezeichn |

(= T
5355 GMS 5T GMS Munc.—
~
w
Anzaht: 2

HHd PN

[ Aktueites Schuljohe 2013728 [15.11.2013

e Fall 2: Lehrkraft ist nur an einer Schule gefuhrt

Eine Lehrkraft soll an mehreren Schulen unter einer gemeinsamen Leitung mit
Schulleitungsrechten eingerichtet werden. In den Altdaten wurde die Lehrkraft nur bei einer
Schule gefuhrt. Nach der Altdatentibernahme kann deshalb das Anlegen des Benutzers vorerst
nur an einer Schule erfolgen. Im Beispiel soll Herr Kappl Hans als Schulleiter fur beide Schulen

angelegt werden.
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I =

B Magliche Benutzer finden und einrichten @
Bitte Schule und Benutzergruppe auswahlen

Schulnummer und Schulart Benutzergruppe

Lehrpersonal

Unterrichtsbegleitendes Personal
Verwaltungspersonal

Zentraler Benutzer

Sonstiger Benutzer

Gefundene Personen aus der/den ausgewidhlten Schule[n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde

Mame & Benutzergruppe Schulnummer Schulkurzel Schulname
Just, Benno _Lehrpersnnal _935? GMS lEBE? _ST GMS Minchen -~

_Just, Benno _Lehrpersonal _9358 GMS .9368 _ST GMS Minchen

fjLehrpersonal

Kluge, Gabriele Lehrpersonal 9388 GMS o368 'STGMS Manchen

Kaniger, Heidemarie D...:Lehrpersonal 93658 GMS 9365 5T GMS Muanchen
Kaniger, Liane Lehrpersonal 9367 GMS 9367 ST GMS Manchen
Kaniger, Liane _Lehrpersnnal _9358 GMS .9368 _ST GMS Minchen
Kufner, Karsten S5tefan Lehrpersonal 9368 GMS 93568 5T GMS Minchen
Kanzel, vonne Dietlinde Lehrpersonal 9368 GMS 9368 ST GMS Manchen
Loos, Gertrud Olga Fr... Lehrpersonal 9368 GMS 9368 _ST GMS Minchen
Meubauer, Luitgard]o..._Lehrpersonal _935? GMS _936? _ST GMS Minchen
_Peter_, Ingo Klaus-JGrgen_Lehrpersnnal _9358 GM5 lE-BES _ST GMS Minchen
Plank, Ulla _Lehrpersonal 9363 GMS 9368 _ST GMS Minchen
Parsch, Marie-Luise Lehrpersonal 9367 GMS 9367 5T GMS Minchen
Reischl, Ingrid Hermin... |Lehrpersonal 9367 GMS 9367 -ST GMS Munchen
Reischl, Ingrid Hermin... Lehrpersonal 9368 GMS 9368 'STGMS Manchen
RuE,Ju_Iiane _Lehrpersnnal 9367 GMS 9367 _ST GMS Minchen
RuB, Juliane Lehrpersonal 93658 GMS 9365 5T GMS Muanchen L
|:| Protokoll ausgeben Anlegen ] | Sonstige Benutzer anlegen... ] | Abbrechen I

Richten Sie den gewlnschten Benutzer an der gefuhrten Schule mit Schulleitungsrechten ein.
Orientieren Sie sich dabei an der Beschreibung Anlegen eines ASV-Benutzers mit
Schulleitungsrechten.

Melden Sie sich danach als Benutzer mit Schulleitungsrechten an ASV an und wechseln Sie zum
Bereich Lehrkrafte (1) und gehen Sie in den Bearbeitungsmodus.
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Datei

{ Start X

13/22 Anlegen von Benutzern in ASV
E ASV- Amtliche Schulverwsltung Version 1.16.662_030_07_by = R
arbeit Auswertungen  Lehrkréfte  Modulbezogene Funktionen  Fenster  Hilfe
1 o | © @ Gewanites schuljahr (201314 |v| Gewshiter Tag [27.012013 | [Heute el
-
Lehrkrafte X J
BEIXB| NN PR -l Boed0iB @ m x
Familienname |Kapp! | Kurzel [kap | Navigator
. - — Schulnr,  &1Art 2/Schule

Varnamen |Hans Peter Armin
.Ferson“ Diensf| Einsatz13/14 | B 3
Beschaftigul 5

Beschaftigunasart {vz |VI Freistell.-/AltersTzModell ‘ |*{|

Teilzeitgrund ‘ | Beurlaubung/Abwesenheit ‘ |

Beschaftigungsumfang (W5td)
Attat

UPZ ir gine volzetoesenifugte (el

staatiche Lehriozft

vpz [ 210

Azk Ubersicht

Arbeitszeitkonta verpfl, I
Arbeitszeitkonto freiwillig \ |

Ermégigung (anteilige)
#ir 518t VZ-Lehriraft Anter 3 Behingerung 0

WArt ‘Wstd von bis Bem
Alter 201.08.2013 31072014 [
x|
Langerfristiger Ausfall
Art Wstd van bis
X
Zugang / Abgang (A5D)
Zugang | |v| I"‘

L v
Abgang |_'V| Art des Zugangs zu dem Datenbestand IFV‘

Kappl, Hans Peter Armin |8368/Schulleitung

| Geschiecnt M s

| Einsatzschulen Ubersicht| 9368 GMs|

| BeschaftVerh Ubersic...

Mehrung / Minderung
zum Ausgleichen des vorigen Schuljahres
Umfang Dauer

Ausgleich in diesem oder nachsten Schuljahr
zahit

O

Umfang Dauer

Abordnung an nichtschulische Dienststelle

Art ‘WSstd % |von bis

Einsatz als mobile Reserve
at [ |l

von - bis | 'v! | |

Private Schulen

Staatliche geforderte WStd |U,UU ‘

MM Ubersicht

X
»

Dienststelle

WStd {maximal)

Neus atzschule

Einsatzschule loschen

oss ___JoMs ___loses |

Suche: akti Bearbeiten
Name, Rufname - @
Bahr, Anna ~
Bartsch, Natascha

Bieber, Rolf

Blum, Arnulf

Bormer, Liane
Brandmeier, Maike
Brehm, Gisela
Brickner, Nadine
Dobler, Eva Maria
Donhauser, Anita
Ederer, Gerold
Franke, Veronika
Frenzel, Dirk

FuB, Nadine
Heller, Joachim
Harmann, Grit
Hlmmer, Nadine

Just, Benno 2

Kappl HansPeter |

Koniger, Heidemarie

Kaniger, Liane

Kufner, Karsten

Kunzel, lvonne

Loos, Gertrud

Peter, Ingo

Plank, Ulla

Reischl, Ingrid

RuB, Juliane

Sauter, Saskia

Schénberger, Herta

Schépf, Sonja

Schramm, Iris

Sial. Annearet i
Anzahl; 42

EHHHAr D

| Aktuelles Schuljahr: 2013/14 [27.11 2013

Wahlen Sie die Lehrkraft aus, fur die die Schulleitungsrechte auch an der zweiten Schule
eingerichtet werden sollen (2). Wechseln Sie zum Reiter ,Einsatz XX/YY* (3). Figen Sie fur die
Lehrkraft die neue Einsatzschule hinzu. Klicken Sie dazu auf den Button , Neue Einsatzschule”.

Um eine neue Einsatzschule hinzufigen zu kdnnen, missen Sie sich im
Bearbeitungsmodus befinden! Der Button ,Neue Einsatzschule” ist sonst inaktiv!
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o . e 2

E nNeue Einsatzschule .

@l

Schulnr, Schulart Kdrzel MName

0367 loMs B3 |STGMS Monchen

[ Meue Einsatzschule anlegen ] | Abbrechen l

Wahlen Sie im Fenster Einsatzschule die entsprechende Einsatzschule aus und bestatigen Sie
Ihre Auswahl durch Anklicken des Buttons , Neue Einsatzschule anlegen”.

Die neue Einsatzschule wird angelegt, ist aber noch inaktiv.

|5tart><|| Lehrkraftex|
EREIXB NN S s B E2ed 0O ©

Familienname |k{appl

Yornamen |H!F'|! Peter Armin

B z - B
; Einsatz 13/14 !Diver5e5| |Einsatzschuler1 Ubersicht | 9368 GND
Raerkhiftlmimnaevarhilbmie E

| Person| Dienst

Melden Sie sich in ASV ab. Nun ist eine erneute Anmeldung als ASV-Administrator erforderlich.
Wechseln Sie in die Benutzerverwaltung. Hier kénnen Sie nun die entsprechende Lehrkraft auch
an der zweiten Schule als Benutzer mit Schulleitungsrechten anlegen.
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‘ E Mﬂgﬁch: Benutzer finden und einrichten

Bitte Schule und Benutzergruppe auswahlen

Schulnummer und Schulart Benutzergruppe

Lehrpersonal

Unterrichtsbegleitendes Persanal

Verwaltungspersonal
Zentraler Benutzer
Sonstiger Benutzer

- Gefundene Personen aus der/den ausgewdhlten Schule{n), denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde -

Mame = Benutzergruppe Schulnummer Schulkirzal Sehulname
-Hﬁrmar_m, Grit Ilka Wil... :Leh_rperson_al _936? GMS _936? 5T GMS Midnchen ' .
Harmann, Grit Ilka Wil.., Lehrpersanal 19368 GMS 8368 |ST GMS Munchen
\HOmmer, Nadine \Lehrpersonal .936_5 GMs .936_8 ST GMS Munchen
Just, Benno Lehrpersonal 9367 GMS 9367 5T GMS Manchen
Just, Benno Lehrpersonal 9368 GMS 9368 ST GMS Manchen

'Kapp!, Hans ehrpersol 8367 GMS ST GMS Miinchen

Kluge, Gabriele Lehrpersonal |9368 GMS 0363 5T GMS Munchen

[Kaniger, Heidemarie D.., Lehrpersanal |9368 GM5 9368 |ST GMS Munchen

K@jni_ger, Li_ane Ltfh_rpe_r;an_al _9_36? GMS _936? $T GMS _Ml_]n_r;hr_.‘n

Kaniger, Liane Lehrpersonal 19388 GMS 19368 5T GMS Munchen

Kufner, Karsten Stefan  Lehrpersonal 9368 GMS 9368 (5T GMS Mdnchen

[Kinzel, wonne Dietlinde|Lehrpersonal 19368 GMS 19368 5T GMS Minchen

Loos, Gertrud Qlga Fr.. Lehrpersonal :5368 GM5 :9368 :ST GMS Minchen
Meubauer, Luitgard lo... Lehrpersonal 9367 GMS 9367 5T GMS Midnchen

Peter, Ingo Klaus-Jirgen Lehrpersonal 19368 GM5 19368 ST GMS Miinchen

Plank, Ulla Lehrpersonal 9368 GMS 9368 (5T GMS Munchen

:Porsch, Marie-Luise 'Lehrpersonal 5936? GMS 5936'.-‘ :ST GMS Muanchen _
Reischl, Ingrid Hermin... Lehrpersonal 9367 GMS 9367 5T GMS Manchen W
|:| Protokoll ausgeben Anlegen l | Sonstige Benutzer anlegen... l | Abbrechen l

In der Auswahl wird auch bei allen markierten Schulen nur noch der Datensatz der Schule
angezeigt, fur die noch kein Benutzer angelegt wurde. Beim Anlegen der Lehrkraft an der
zweiten Schule werden der bereits angelegte Benutzername sowie das Passwort automatisch
ubernommen. Die Lehrkraft ist nun an beiden Schulen als Benutzer eingerichtet.

Eﬂenutz!rx
BEIXE HHHd S| sl E®vd | 88| @ NS
Name [schul | vomame | | Il deaietiert Navigator

Schulnr. ~1Art a2 S5chule

Sentze | moten] Gessuseroten]
Letzte Passwortsnderung am | 15.11.2013 | I T =
Zugangsdaten - - Kommunikation
Kennung (Login) |=:hu|9367GMS | Nr.  ~lTyp Tel.-Nummer/Kommunikationsadresse Filter: Auswahlen
neues Passwort | -------- | x

Suche: aktiv Bearbeiten

Name « Kennung Schulnr,
Brandmeier, Mai... Brandmeier 9367 GMS
Erandmeier, Mai., Brandmeier 9368 GMS

Kappl, Hans Pet... Kappl 9368 GMS
\Kappl, Hans Pet.., Kappl 9367 GMS
i SERLIBZEAGN 3 X

Schul  |schuessToMs (9367 GMS.

neues Passwort wiederh... | -------- |

@

Sie kdonnen sich nun mit diesem Benutzer an ASV anmelden.

[ )
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Im Anschluss an die Einrichtung einer Lehrkraft als Schulleitung mussen Sie dieser die
Funktion der Schulleitung zuordnen! Um eine US an ASD zu liefern, ist hier ein Eintrag
zwingend erforderlich!

Anlegen einer Sekretariatskraft als ASV-Benutzer

Bevor eine Sekretariatskraft, die sich noch nicht in der Datenbank befindet, als ASV-Benutzer
angelegt werden kann, muss sie zunachst als Verwaltungskraft in der ASV angelegt werden. Dies
geschieht durch einen Benutzer mit Schulleitungsrechten, also z.B. durch oben angelegten Schulleiter
oder mit Hilfe des vordefinierten Schulleiterzugangs.

Melden Sie sich also zunachst als Benutzer mit Schulleitungsrechten an der ASV an und wahlen sie im

Menu Datei - Personal = Verwaltungspersonal. Klicken Sie anschliefend auf [ (Neuen Datensatz
hinzufigen), geben sie die personlichen Daten der Verwaltungskraft (Sekretarin, Schulkanzler) ein
und speichern Sie den Datensatz =]

E] Aasv - dmiiche Schubsmasitung Verson 116556 030 08 by = 0] " —
Datei  Bewbaibton  Suseerungss  Vepwaungspesoesl  Fenster  Hife
= . 3 & | Cowshias Sthuebr | 300514 s | SewihBarTag | 12083005 Huute w
Siart ™ | Varwsungpemonsl %
s i £
Familsienams | Muller —
tul. aléf ol Sl =|
B o, T CT TR T
Stamndaken
Perran -
Abadum. Siad L] arwede - nugehGnige Schule  |BE00 O wms
Garichiachl - Caturtidalum - Filer Auipwshien
Anichifl Siyche Besrbeken
£ Stawt D | |
Stk Haus » o it =1 Hame, om., =2 | B
(P2 ¢ O et Seiretiatsiaft [Mailes Gabi |
Anrede
Briefanneos -~ b#d Anse it - .
- AnESNE 1
Kgrmmuni katan
| sctvet [9000/5 chustisbang ctueles Scslann 2003714 [ 2208 2003 |

Die Sekretarin Gabi Muller ist nun im Datenbestand vorhanden, jedoch noch nicht als ASV-Benutzer
eingerichtet. Dies geschieht analog zum Einrichten des Schulleiters oben beschrieben.

Melden Sie sich als adminNNNNSS (NNNN ist Ihre vierstellige Schulnummer, SS lhre Schulart (RS, GY,
VS, ...)) an der ASV an, wahlen Sie im Menu Datei -» Verwaltung - Benutzerverwaltung - Benutzer

und klicken Sie auf das Icon & (,Maogliche Benutzer finden und einrichten”).

Im Unterschied zum Anlegen des Schulleiters wahlen Sie jedoch die Benutzergruppe
~verwaltungspersonal”, selektieren anschliefend die Verwaltungskraft (im Beispiel Muller, Gabi) und
klicken auf die Schaltflache ,Anlegen®”.
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.|

E] Magliche Benutzer finden und einrichten =
Bitte Schule und Benutzergruppe auswihlen

Schulnummer und Schulart Benutzergruppe
Lehrpersonal -~

Unterrichtsbegleitendes Personal

Vernaltungspersonal
Zentraler Benutzer =

Gefundene Personen aus der/den ausgewdhlten Schule(n], denen dort noch keine Zugangsberechtigung zugewiesen wurde

Name ~ Benutzergruppe Schulnummer schulkdrzel Schulname
Muller, Gabi Venwvaltungspersonal 9400 RS TestRS20berbayemnOst

] Protokoll ausgeben l Anlegen ﬁ | Sonstige Benutzer anlegen... J [ Abbrechen l

e r.

Andern Sie anschlieRend die Vorbelegungen (Anmeldename, Passwort) nach Wunsch und klicken Sie
auf den Reiter ,Rollen“. Weisen Sie nun analog zum Vorgehen beim Anlegen des Schulleiters (siehe
oben), hier aber ausschliel3lich die Rolle ,Sekretariatskraft” zu.

- : B
[E] 257 - datticha Schubvarmaiung Varsion LIS SSE D306 By o o e o e o L =
Datei  Bearbeiten  Auseerbavgen  Benutzer  Modulbezogene Funidiomen  Fenster  Hilfe
W PO D | Cewiite Sowljere 301304 |5 Sewibiber Tag [22.09, 7003 Heute ~
O Bermazer X
CEHIXS [ VHHA e ~salh Sevd 38 @ K
HMame | Mulist | Wemane |cass ] [[] daaietiviers Mavigeior B
Schadnr. =1 ar =3 Schule a
Benutie [Tl Gebssurstn E
Rolkn did Benulzes
. Schagdnymmer ] Schuligroel =2 Srhulnsme Rallenname =1 Rollenkmp a
TestREZ0berhayermdst » Foi
onstiges besee | X e F——
i Sekretaniatsiral phis
Suches || skt | Bearoeiten
Schislieibang Info [} - 5 e E
-
Schuleitung 1] NN chulnr.
feeas Hirg, Bridge... Hir 2400 RS
1t SCUBMDORS 5400 RS
Betreuer Schilk
fierechingunpen det Rollein) B':'w"m";:mm Schullgilum.. Sehid 400 RS
elsnr Dbar
iz P m— s w | T
Batiuar A5
1
Bememung
Anxahit 4
| B
Deskiop ~ DE ~ je o i@ D
— 22082013

Die Sekretariatskraft Gabi Muller kann sich nun mit der Kennung GaMdull an der ASV anmelden. Das
erstmals ausgegebene Passwort ist hier allerdings nicht automatisch das in Ausrufungszeichen
stehende Geburtsdatum von Gabi Muller. Im Gegensatz zu den als Benutzer angelegten Lehrkraften
muss der Administrator tatsachlich ein Passwort eintragen und es Gabi Muller zur Erstanmeldung
mitteilen.
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Die Rolle Sekretariatskraft ist in den Rechten eingeschrankt
und kann z.B. keine Auswahlfilter erstellen. Machtiger ist die
Rolle Sekretariatskraft plus. Diese Rolle kann nach
derzeitiger Definition allerdings auch Bereiche wie z.B. die
Unterrichtsplanung einsehen und bearbeiten.

Anlegen einer schulubergreifenden Sekretariatskraft als ASV-Benutzer

Dieser Artikel wurde dem neuen Verfahren (ab der
Version 1.16.713) angepasst.

Es soll eine Sekretariatskraft angelegt werden, die auf die Daten von zwei oder mehreren Schulen im
Datenbestand Zugriff und Bearbeitungsrechte haben soll.

Wahlen Sie diese Variante nur, wenn Sie eine
Sekretariatskraft anlegen mochten, die fur
mehrere Schulen zustandig ist.

Im Normalfall gehen Sie vor wie weiter oben
in diesem Artikel beschrieben.

Voraussetzung

1. Alle betroffenen Schulen miissen sich im Datenbestand des DSS befinden.
2. Sie bendtigen zwei ASV-Administratoren, die jeweils fur ihre Schule zustandig sind. Dies wird in
der Regel bereits so eingerichtet sein.

Vorgehen

Die schulubergreifende Sekretariatskraft ist zunachst vom ,sys” als zentraler Benutzer
einzurichten. Dieser Benutzer hat zunachst noch keine Rechte an irgendeiner Schule, er kann jedoch
von den schuleigenen ASV-Administratoren zum Benutzer mit geeigneten Rollenberechtigungen
gemacht werden.

Sekretariatskraft als Zentralen Benutzer anlegen
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Falls lhr DSS nicht an lhrer Schule steht,
muss diese Arbeit maglicherweise der
Administrator der Stadt erledigen.

1. Melden Sie sich als ,,sys* an
2. Menu Datei » Verwaltung - Benutzerverwaltung - Schulunabhangige Benutzer
Geben Sie hier die Zugangsdaten fur die schulibergreifende Sekretariatskraft ein.

d ASV - Amiliche Schulbverwaltung Version 1.18.126_030_15_by
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Die Rollenberechtigungen kénnen Sie nicht verandern! Dies ist den Administratoren der
jeweiligen Schule vorbehalten.

3. Ubermitteln Sie diese Daten (Anmeldename und Passwort) der schuliibergreifenden
Sekretariatskraft (oder den ASV-Administratoren der beteiligten Schule, damit diese die Daten
weiter geben).

Sekretariatskraft zum Benutzer an der Schule machen

Melden Sie sich als ASV-Administrator lhrer Schule an.
Menu Datei -» Benutzerverwaltung - Benutzer

Klicken Sie auf das Icon & (Mogliche Benutzer finden und anlegen)

Wahlen Sie den Datenbereich Zentraler Benutzer. Darauf hin sollte in der Liste gefundene
Personen die vom sys angelegte schullUbergreifende Sekretariatskraft erscheinen. Wahlen Sie
diese aus und klicken Sie auf Anlegen.

Ll Y
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d Migliche Benutzer finden und einrichten
Bitte Schule und Benutzergruppe auswahlen

Schulnummer und Schulart Benutzergruppe

R |-, 11
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[ —
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D Protokoll ausgeben Sonstige Benutzer anlegen... | | Abbrechen |
e —

5. Wechseln Sie auf den Reiter Rollen und vergeben Sie die fur Ihre Schule benétigte Rolle.
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Dieses Vorgehen ist auch vom ASV-Administrator der
weiteren beteiligten Schule(n) durchzufuhren!

Wenn dies geschehen ist, kann sich die Sekretariatskraft mit ihrer Benutzerkennung anmelden und es
stehen ihr im Navigator beide Schulen zur Verfugung. Sie kann in jedem Modul auswahlen, welche
Daten sie sehen mochte: Schule 9321, 9310 oder beide:
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Sie Sekretariatskraft sollte baldmaglichst ihr
Passwort andern, da es initial von sys vergeben
wurde und dieser sich mit diesem Passwort anmelden
konnte!

-
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Um die Adressdaten zu flihren, melden Sie sich als
Schulleiter an und legen Sie zusatzlich unter
~Personal/Verwaltungspersonal” die Sekretarin als
Verwaltungspersonal fur Ihre Schule an. Vgl.
Sekretariatskraft anlegen. (Beenden Sie den Vorgang nach
dem Speichern des Datensatzes.)

-

\

J

Anlegen einer Lehrkraft als ASV-Benutzer

Gehen sie dabei wie beim Anlegen eines ASV-Benutzers mit Schulleitungsrechten vor, ohne jedoch

der Lehrkraft die Rolle ,Schulleitung” zuzuweisen.

Anlegen eines ,sonstigen Benutzers*

Diese Option ist reserviert flr besondere Falle wie z.B. das Anlegen einer Sekretariatskraft, die fur

zwei Schulen zustandig ist.
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