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Szenario 11 - Office-Schnittstelle

Seit dem ASV-Release 1.26 ist in ASV eine Office-Schnittstelle integriert, welche die Befüllung
vorbereiterter Dokumente mit Attributen aus ASV ermöglicht.
Die Einsatzmöglichkeiten im Schulalltag sind vielfältig, die Aufgaben in diesem Szenario möchten
Ihnen einen Einblick in typische Anwendungsbeispiele geben, nämlich:

Erstellung von Serienbriefen
Erzeugung von Zeugnisvorlagen zur Weiterverarbeitung mit WORD

Das grundsätzliche Vorgehen der Erstellung einer Vorlage und der Import sind im Artikel
Serienbriefimport aus Word beschrieben.
Wir möchten Sie in einem ersten Schritt jedoch zunächst mit der Anwendung bereits existierender
Vorlagen vertraut machen, um die grundsätzliche Funktionsweise zu veranschaulichen.

Bevor Sie mit den Szenarioaufgaben beginnen, aktualisieren Sie bitte Ihre
Anwendungsdaten, um sicherzustellen, dass kürzlich auf der Zentralumgebung
bereitgestellte Berichte und Schablonen auf Ihrem System verfügbar sind.
Wenn Sie die erzeugten Office-Schablonen weiterverarbeiten oder selbst
Vorlagen erstellen möchten, benötigen Sie Microsoft WORD (2007 oder später)
auf Ihrem System.

Basisaufgaben

Öffnen Sie die Berichtsbibliothek-Auswertungen, wählen Sie im Navigator Ihre Schule und den1.
Datenbereich Schüler. Sichten Sie die verfügbaren Berichte und passen Sie die
Anzeigeeinstellungen des Navigators so an, dass erkennbar wird, mit welchem Werkzeug der
angebotene Bericht erstellt wurde (z.B. Listengenerator, Berichtswerkzeug,
Serienbriefgenerator oder Office-Schablone).

Wählen Sie die Office-Schablone „SchUntV - Schülerstammblatt (Office Schablone)“ aus und2.
erstellen Sie für eine (klassenübergreifende) Auswahl von zehn Schülern die entsprechenden
Dokumente, die Sie in einem lokalen Verzeichnis speichern. Öffnen Sie zur Kontrolle eines der
erzeugten Dokumente und und drucken Sie ein einzelnes Schülerstammdatenblatt zur
Überprüfung aus.

Sichten Sie den Datenbereich Schüler bzgl. weiteren Office-Schablonen, die für Sie im3.
Schulalltag von Interesse sind (z.B. Schullaufbahnbogen, Schülerliste) und wenden Sie diese an.

Suchen Sie eine geeignete Office-Schablone für das Zwischenzeugnis aus (GS/MS) und erstellen4.
Sie für eine beliebige Klasse Ihrer Wahl einen Satz Zwischenzeugnisvorlagen. Speichern Sie die
Dokumente in einem Ordner und kontrollieren Sie stichprobenartig die erzeugten Dateien.
Überlegen Sie, wie Sie bei Bedarf die generierten Dokumente datenschutzkonform an die
Klassenleitung weitergeben können.

Prüfen Sie, welche Angaben im Zeugnis aus ASV übernommen wurden und korrigieren Sie diese5.
bei Bedarf. Ergänzen Sie im Zeugnis Bemerkungen und Noten und verändern Sie in einem
Bemerkungsfeld Schriftart und -größe und/oder Formatierungen Ihren Wünschen entsprechend.

http://www.asv.bayern.de/wiki/rs/berichte_filter/serienbriefimport_aus_word
http://www.asv.bayern.de/wiki/alle/anwendungsdaten/start
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Nehmen Sie einen exemplarischen Probeausdruck vor, um zu sehen, ob die Bildschirmanzeige
dem späteren Ausdruck entspricht.

Erstellen Sie zum Vergleich mit Hilfe des ASV Zeugnis-Moduls ein vergleichbares6.
Zwischenzeugnis auf Basis der integrierten Zeugnisschablonen. Berücksichtigen Sie dazu bitte
die Hinweise zur Zeugniserstellung. Überlegen Sie, welche Vor- und Nachteile die jeweiligen
Verfahren (Zeugnismodul, Office-Schnittstelle) mit sich bringen und welches bei den
Rahmenbedingungen Ihrer Schule bevorzugt zum Einsatz kommen sollte.

Empfehlung:
Das Szenario 06 beschäftigt sich mit der Zeugniserstellung und auch der
Notenverwaltung.
Die vorhandene Videodokumentation ermöglicht eine rasche Einarbeitung.

Bonusaufgaben

Erstellen Sie eine eigenen Vorlage für eine Office-Schablone (im Design) Ihrer Schule (z.B. die1.
Einladung zur Weihnachtsfeier o.ä.) mit entsprechenden Datenfeldern. Importieren Sie dieses
Office-Dokument in ASV und wenden Sie es für eine beliebige Schülermenge an.

Exportieren Sie aus einer vorhanden Office-Schablone das zugrundeliegende Office-Dokument2.
und bearbeiten Sie dieses in WORD. Tauschen Sie z.B. ein bestehendes Feld aus oder ergänzen
Sie ein zusätzliches Feld. Passen Sie nach dem Austausch ggf. die Zuordnung der im Dokument
vorkommenden Formularfelder und virtuellen Felder aus ASV an. Erstellen Sie ein Prüfdokument
samt Ausdruck.
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