13.01.2016 08:03 1/3 Neuaufnahme eines Schiilers im Erfassungsmodus

Neuaufnahme eines Schulers im
Erfassungsmodus

Hinweis:
FUr diesen Vorgang ist immer eine Datenverbindung zum
Zentralsystem (ZSS) nétig!

Beachten Sie bitte die Seite Organisation der Schulerneuerfassung in ASV.

Vorbemerkung

Bisher wurden die Schilerdaten nur an der jeweiligen Schule gefuhrt. Beim Wechsel der Schule
mussten diese Schilerdaten an der aufnehmenden Schule entweder von Hand eingetragen oder per
SD-Andere in die Schulerdatei eingelesen werden. Nun werden die Schulerdaten von der
ersterfassenden Schule an ASD gemeldet und kénnen von den Folgeschulen in ASV abgeholt werden
(muassen also nicht mehr manuell erfasst werden) - sofern der Schiler bereits zentral in ASD gemeldet
ist.

Da jeder Grundschuler nach der ASV-Produktivsetzung ab Herbst 2016 bereits von einer Grundschule
an ASD gemeldet sein wird, kdnnen die Daten von den Mittelschulen von ASD abgeholt werden. Das
Gleiche qilt bereits jetzt fur die Schuler an den Parallelschulen. Lediglich neu hinzukommende
Schdaler, die noch nicht in ASD erfasst sind (z.B. Zuzlige aus anderen Bundeslandern), missen manuell
eigepflegt werden.

Vorgehen

Suche eines Schiilers in ASD

1. Offnen Sie Menii Datei - Schiiler - Schiilerdaten und wahlen Sie im Navigator die Klasse, in die
der Schuler aufgenommen werden soll. Dies kann auch eine Organisationklasse (z.B. ,neu”)
sein.

2. Klicken Sie auf das =2 -Symbol in der Iconleiste.

3. Geben Sie die Stammdaten des Schilers - mindestens Geschlecht, Familienname, Vorname(n)
und Geburtsdatum - ein und klicken Sie auf die Schaltflache Suche in ASD starten.
Sie konnen auch Platzhalterzeichen verwenden: Das Sternchen (,,*“) steht fiir eine
beliebige Zeichenfolge.

E | Erfassung eines neven Schilers
Identifizierende Schilermerkmale
Geschlecht M W
Familienname | Mustermann Geburtsdatum | 01.01.2007 w G[blmmm giittig w
Vornamen | Maximilian Geburtsort | Aschaffenburg
I &, Suche in ASD starten I
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4. Falls Sie anschlieBend zur Eingabe der Verbindungsdaten zum ZSS aufgefordert werden, geben
Sie in das Dialogfeld Ihre Schulnummer und das OWA-Passwort ein.

5. Wenn der Schiler von einer Realschule oder vom Gymnasium in Bayern kommt, ist er in der
Regel bereits in ASD erfasst. Wenn trotzdem mit den ersten Suchparametern kein
Schulerdatensatz gefunden wird, verringern Sie bitte die Scharfe der Suche:

o Lassen Sie den Geburtsort weg

o Klrzen Sie Vornamen mit einem * ab (also z.B. Max* statt Maximilian), um auch eventuell
vorhandene Doppelnamen oder Fehlschreibungen zu finden.

o Setzen Sie das Optionsfeld hinter dem Geburtsdatum auf ,) Jahr gultig” (Es erscheint der
Eintrag ,Nur Geburtsjahr gultig”).

E| Erfassung eines neuen Schalers 3]
Identifizierende Schalermerkmale
Geschiecht | M |»
Familienname |Mustermann Geburtsdatum |01.01.2007 bl Mt Geburtsjahr glitig b
Vomamen | Max* Geburtsort G Volistandig galtig
M Monat und Jahr gaitig
lahr giiltig

o Andern Sie probeweise das Geschlecht auf das jeweils andere. Manchmal sind die Schiiler
mit dem falschen Geschlecht erfasst (dieses kann nach der Ubernahme der Daten
korrigiert und an ASD als Anderung gemeldet werden)

Anmeldung eines Schulers in ASD

1. Wenn der Schuler von einer Grundschule oder Mittelschule kommt, ist er oft noch nicht in ASD
vorhanden - es sei denn, er wurde bereits an einer ASV-Parallelschule erfasst. Sie erhalten
somit meist folgenden Dialog:

E Erfassung eines neuen Schillers ==
Identifizierende Schilermerkmale
Geschlecht |[M |
Familienname | Mustermann Geburtsdatum  |01.01.2007 !V Geburtsdatum vollstindig galtig V
Vomamen | Maximilian Geburtsart | Aschaffenburg

&, Suche in ASD starten ]

Ergebnis der Suche in ASD

Gefundene Scholerdatensstze in ASD baw. in der Schule

M. Familienname Geburtiname Varmamen G Geburtsdatum Gebuntsort Klasse 1) ifﬁg

1} Falls der /e pefundene Schdier/Schillerin berein in der Schule im Schuliohr 201415

o Meuer Scholer in ASD |

erfasst ist, wird die Zeile degktiviert und konn nichs gewdhir werden
Zur Informotion wird die Kigsre ousgegrouT angeIrige
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2. Klicken Sie ndn auf die Schaltflache Nebér Schiiler in ASD. Somit i"st der Schiiler in ASD
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gemeldet.

Zuweisung des Schiilers zu einer Klassengruppe in ASV

1. Im folgenden Dialog kénnen Sie die Klassengruppe auswahlen, in die der neue Schuler
aufgenommen werden soll:

E Sicherheitsabfrage @

e

Machten Sie den/die Schaler/in Mustermann, Maximilian in der Klasse 1a in die Klassengruppe

1a_1 se

im Schuljahr 2014/15 erfassen?

| QK H Abbrechen

2. Der aufgenommen Schuler wird nun in der Klasse 1a angezeigt und kann weiter bearbeitet
werden.

Beschten Sie fur die Weiterpflege auch den Artikel
Schullaufbahn (im laufenden Betrieb)

Quelle:
http://www.asv.bayern.de/wiki/ - ASV Dokumentation
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