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20. Serienbriefe

Mit dem Serienbriefgenerator ist man in der Lage, einen Text zu erstellen und diesen Text mit Daten
aus ASV zu verknüpfen. Dies kann z. B. ein Schreiben an die Schüler einer Klasse sein oder an deren
Eltern. Möglich ist z. B. auch, alle Betriebe, die am Betriebspraktikum beteiligt sind, anzuschreiben.

Zum Serienbriefgenerator gelangt man über das Menü Auswertungen / Serienbriefgenerator:

Klicken Sie als erstes auf die Schaltfläche für die Erstellung eines neuen Datensatzes.

Vergeben Sie einen eindeutigen selbst erklärenden Schablonennamen.

Danach wählen Sie die betreffende Schule aus, falls mehrere zur Auswahl stehen.

Der Datenbereich entscheidet, welche virtuellen Felder für den Serienbrief zur Verfügung gestellt
werden und wo der fertige Serienbrief im Navigator der Berichtsbibliothek zu finden ist.

In unserem Beispiel wäre der Serienbrief SB_Wandertag in der Berichtsbibliothek der Schule 9310 und
hier im Datenbereich Schüler zu sehen.
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Die restlichen Einstellungen in diesem Dialogfenster betreffen das äußere Erscheinungsbild des
Briefes. Diese Werte können zu einem späteren Zeitpunkt noch geändert werden.

Klicken Sie auf Ok zum Speichern.
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