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Sammelanderungen

Ein Anwendungsbeispiel fur eine Sammelanderung ist das pauschale Einsetzen eines Austrittsdatums
fur die Absolventen in Vorbereitung des Prozesses Neues Schuljahr anlegen.

Anhand dieses Beispiels soll die Funktionsweise von Sammelanderungen im Folgenden erlautert
werden:

Definition einer Sammelanderung

Zunachst muss die Sammelanderung definiert werden. Ist dies geschehen, kénnen Sie immer wieder
auf diese Definition zurtckgreifen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

1. Rufen Sie das Modul Sammelanderung auf: Datei -» Verwaltung - Sammelanderung

2. Wahlen Sie rechts im Navigator ggf. Ihre Schulnummer und den Datenbereich Schuler. Falls
bereits Sammelanderungen vorhanden sind, sehen Sie diese in der unteren Tabelle des
Navigators.

3. Um eine neue Sammelanderung zu definieren, klicken Sie auf das Symbol =2 und vergeben Sie

einen Namen fur die Sammelanderung (z.B. ,Austrittsd. setzen”).
4. Klicken Sie anschlieBend in der darunterliegenden Tabelle auf die graue Zeile in der Spalte Zu

dnderndes Feld und dort auf das ©@
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5. Im anschlieBenden Dialog suchen wir das Feld Austritt am (voraussichtlich). Um die Suche zu
vereinfachen, tippen Sie einfach in das Eingabefeld Filter den Text ,austr” und es werden nur
noch die Felder angezeigt, in denen dieser Text vorkommt. Mit einem Doppelklick auf den Eintrag
Austritt am (voraussichtlich) GUbernehmen Sie ihn in die Tabelle. Folgende Felder sollten wie unten

beschrieben bearbeitet werden:
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. In der Spalte Vergleichsoperator wahlen Sie den Eintrag ,kein Eintrag”. Dies bewirkt, dass bereits
gesetzte Austrittsdaten nicht Gberschrieben werden.

. In der Spalte Vergleichswert ist wegen nun kein Eintrag moglich, da nicht sinnvoll.

. In das Feld der Spalte neuer Wert tragen Sie das gewunschte Austrittsdatum, sinnvollerweise den
Tag der Entlassung ein (z.B. ,18.07.2014").

. Um gleichzeitig weitere Anderungen vorzunehmen, klicken Sie wieder in der Spalte Zu dnderndes

Feld auf die graue Zeile und geben Sie die gewiinschten Anderungen ein. Es empfehlen sich
Standardeintrage bei den Feldern ,Ziel der Jahrgangsstufe” (e), ,Abschluss” (M) und eventuell
LJAustritt/Ubertritt wohin“. Diese missen bei den Abgangern dennoch im Juli individuell
nachgepflegt werden.

Um bei der Anwendung den Uberblick zu behalten, ist es sinnvoll, in der unteren Tabelle noch den
Familiennamen, Rufnamen und die Klasse des Schulers einzutragen. Diese Daten werden bei der
Ausflhrung der Sammelanderung eingeblendet.

Speichern Sie die Definition mit einem Klick auf B.

Durchfuhren einer Sammelanderung

Um die Sammelanderung durchzufiuhren, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Klicken Sie auf die Schaltflache Sammelanderung ausfiihren (unten rechts auf der gerade
definierten Sammelanderung) und markieren Sie im Navigator des folgenden Dialogs die
gewunschten Klassen und Schuler (nur 10.Klassen auswahlen, dann Klick in die Schuler und Strg A
zum Markieren aller Schuler)
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2. Ein Klick auf die Schaltflache geplante Anderungen anzeigen setzt die Eintrdge zunachst in die
dargestellte Tabelle. Sie werden noch nicht in die Datenbank tibertragen.

3. Markieren Sie die gewlinschten Schiilerdatensétze, auf die Sie die Anderungen anwenden wollen
oder klicken Sie auf die Schalflache Alle markieren.
Nun wird die Schaltflache Markierte Zeilen in die Datenbank tbernehmen aktiv
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4, Klicken Sie auf die Schaltflache Markierte Zeilen in die Datenbank libernehmen, urﬁ- die

Anderungen endgiiltig zu Gbernehmen.
5. Bestatigen Sie die Nachfrage im Pop-up-Fenster durch Klick auf ,Ja“.
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