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5.3 Lehrkrafte

Datei | Bearbeiten Auswertungen Lehrkrdfte  Modulbezogene Funktionen

Schulische Daten P L | Gewdhlites Schuljahr | 2013/14 \Z|

Schiler b

Leistungs- und Zeugnisdaten b

Personal J Lehrkrifte ¢

Unterricht b Verwaltungspersonal i
k

Unterrichtsplanung Unterrichtsbegleitendes Personal :

Bedingungen fur eine Neuanlage sind:

e das aktuelle oder das kommende Schuljahr muss ausgewahlt sein
e es muss genau eine Schule im funktionsbezogenen Filter des Navigators ausgewahlt sein
e Man muss bei der jeweiligen Schule ausreichend Rechte besitzen

5.3.1 Reiter Person

Bei der Neuanlage einer Lehrkraft mussen, bevor man den Datensatz speichern kann, die 4
Pflichtfelder Familienname, Vornamen, Geschlecht und Stammschule ausgefullt werden.

Im funktionsbezogenen Filter des Navigators ist zuerst die gewlnschte Schule zu markieren.

Mavigator
Schulnr, ] Art a2 Schule
9310 GY 9310
S S T
9345 GMS 9345
9354 GMS 9354

Jetzt kann die Neuanlage im Reiter Person erfolgen.

Lehrkrafte %

HEXE
] —

Als erstes sind die Pflichtfelder auszufullen.

Familienname |Einsatzref

Yornamen |Susanne

Dazu gehort auch die Auswahl des Geschlechts. Das Kirzel wird nur angezeigt und kann im Reiter mit
der Schulnummer eingetragen werden.
Das Lehrerklrzel kann an verschiedenen Einsatzschulen unterschiedlich sein.

Geschlecht ‘E|
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Die Reiter Einsatz, Einsatzschulen Ubersicht und Diverses werden nun aktiviert.
Bereich Angaben zur Person

Falls ein akademischer Grad einzutragen ist, kann dieser ausgewahlt werden. Die Staatsangehdérigkeit
wird mit ,D“ vorbesetzt. Der Rufname wird automatisch aus dem eingetragenen Vornamen gebildet.

Angaben zur Person

Akadem.Grad T
Titel Ih“,}

Geburtsdat... |[20.01.1952 w
Staatsang. |D '.q:;' Deutschiand
Rufname |Fritz

vollst, Mame | Realschulrektor Fritz Alter-3chulleiter

Den vollstandigen Namen kann man entweder eintragen oder man kann diesen automatisch
generieren.

automatisch generieren

Ist bei der Neuanlage noch keine Personenkennzahl zugeordnet worden, kann
man eine PKZ Uber die Schnittstelle zu ASD anfordern, indem man nach der
Eingabe der identifizierenden Merkmale (Name, Vorname, Geschlecht und
Geburtsdatum auf die Schaltflache PKZ anfordern klickt (Ist schon eine
Personenkennzahl (PKZ) zugeordnet worden, andert sich der Schaltflachentext
auf Stammdaten anfordern).

Es erscheint folgender Dialog:
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(ERT— )

Familienname

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

Mustermann

hMaria

Vaornamen Geschlecht |W |»
Geburtsdatum |01.02.1970 | PEZ 010270
Geburtsname Geburtsort
icheri
] Person in ASD suchen
Familienname
In ASD gefundene Datensatze 2 -
Es wurden keine zutreffenden Datensstze in ASD gefunden.
PZ Familienname Vornamen GebDat Geburtsort Geburtsname  bish.Familienn. |@

gewihite Person trifft zu:

keine Person trifft zu: neue PKZ anfordem |

Abbrechen

4 )

Sie durfen davon ausgehen, dass eine Lehrkraft, die im vergangenen Schuljahr an
einer bayerischen Schule eingesetzt war (auch als Referendar im Einsatz) in ASD
gefunden wird. Falls die Lehrkraft wider Erwarten nicht gefunden wird, oder wenn
Sie eine Fehlermeldung aus ASD erhalten (etwa: , Lehrkraft mit dieser PKZ ist
bereits vorhanden”) Uberprifen Sie Folgendes:

1. Uberpriifen Sie das Geburtsdatum und die korrekte Schreibweise des
Namens
2. Evtl. besitzt die Lehrkraft einen zweiten Vornamen.
1. Erfragen Sie diesen und wiederholen Sie die Suche in ASD unter
Angabe des zweiten Vornamens
2. Falls Sie bis jetzt mit dem zweiten Vornamen gesucht haben:
Wiederholen Sie die Suche in ASD unter Weglassung des zweiten
Vornamens
3. Hat die Lehrkraft wahrend des letzten Jahres ihren Namen geandert (z.B.
wegen Heirat)?
Falls ja: Versuchen Sie die Suche unter Angabe des Geburtsnamens

Falls alle Moglichkeiten fehlschlagen, rufen Sie den zustandigen Mitarbeiter im
Personalreferat an (Realschule: Herr Schmider)

In Einzelfallen kann es sein, dass Sie eine Fehlermeldung vom Typ ,Fehlercode
XX. Es ist ein Fehler aufgetreten. Siehe Doku Hashdatei“ erhalten. Gehen Sie in
diesem Fall vor, wie hier beschrieben.

-

J
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Der Zeugnisunterschriftstext kann entweder automatisch generiert werden (das erkennt man u. a.
anderem am Komma am Ende), oder durch Eintragen.

Zeugnisunterschrift

e SLsannc Einsatzrefl automatisch generieren

2, Zeile

Sollte im Reiter Dienst und hier im Feld Amtsbez. eine Bezeichnung ausgewahlt worden sein, wird, bei
automatischer Generierung, die Zeugnisunterschrift angepasst.

Zeugnisunterschrift

1. Zeile | Susanne Einsatzref, StRef

2. Zeile Amtsbez. |StRef (1]

Die Bereiche Anschrift und Kommunikation sind die gleichen wie in den anderen Modulen und werden
hier nicht gesondert behandelt.

Bereich Erwerbsminderung

Wird im Feld Grad der Behinderung ein Wert eingetragen und anschlieSend in das ,von - Datumsfeld”
geklickt wird, wird das Datumsfeld mit dem ersten Tag des neuen Schuljahres vorbelegt.

Das ,bis-Datum” wird in diesem Feld eingetragen oder ausgewahlt. Es darf nicht vor dem ,von-
Datum” liegen.

Welche Behdrde den Bescheid aus-gestellt hat, muss im Feld ausgestellt durch hier eingetragen
werden.

Erwerbsminderung

Grad der o oUltigkeitsdauer

% von |01.058.2013 |» | bis w | ausgestellt durch
Behinderung °  Schwerb.ausweis s

5.3.2 Reiter Dienst

Bereich Dienststatus

Im Listenfenster Rechtsverhaltnis sind alle momentan gultigen Werte zu sehen und auszuwahlen.
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Person Dienst
" Dienststatus

Rechtsverh.

Dienstherr

Angest. Supervertrag

%

Lehrbetahigun: 3y

Lehramt
abgel.Prufung

2. Lehramt

Kirchliche
Lehrerlaubnis

Lehrbelahigung)\,  yirchi. Religionslehrkraft

|ab
ar
bl
br

bp

Angest, unbefristet
Angest. befnstet

Ruhestandangestelliter

Beamter

Ruhestandsbeamter
bw Beamter auf Widerruf

Beamter auf Probe

Der jeweilige Dienstherr ist zu bestimmen, z. B. ware es bei der LH MUnchen die kreisfreie Stadt.

S———

| Person| Dienst
" Dienststatus

Rechtsverh,

v

Dienstherr ‘,

Lenrbetahigun R

Lehramt
abgel.Prifung
2. Lehramt

Kirchliche
Lehrerlaubnis

by
bz
I
ks
ge
| 2w

Lehrbefahigung '*

a Schulart F "

Achten Sie bei der Amtsbezeichnung und der Besoldung auf den richtigen Zusammenhang.

Amtsbez.

Besoldung

e
L]

Freistaat Bayern

Bezirk (nicht Regierung)

Landkreis
Kreisfreie Stadt
Gemeinde

Schulverband/Zweckverband

Kirche (rk)
Kirche [ev)
sonstiger Trager

©

Al

2 @

Bei der Neuanlage ist die markierte Schule im Navigator automatisch als Stammschule eingetragen.

Die Stammschule kann aber jederzeit geandert werden falls dies notwendig ist.

Stammschule

354 @ [oms

rEl Magliche Stammschulen

Ist dies der Fall, erscheint ein Infofenster mit dem rechts zu sehenden Hinweis.

- -
Filter |
Schulnummer « Schulart Bezeichnung
9327 |FSLF TestFSLFOberbayern
G345 GRS 5T WS Testschule G5 Oberfranken
335 5T WS Test MS an der Laber
400 RS TestR520berbayernOst
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Hitfe & |

B Siewollen die Lefwionstt Tester gn dee Schwile 3345 versetzen, die i der sefsen Detenbans getdhet word
(‘ Adrung Amchlielend konnen die Wemmdaten dieer Lehikralt mn noch von ger Schule 9345 biarbefed waiden,

Versetrung sustubven || Asbrechen

Die zeitliche Zuordnung zur Stammschule ist auf ein Jahr voreingestellt, dies ist aber jederzeit
anderbar.

von-bis [01.08.2013 |w| [31.07.2014 |w|

Die Unterrichtspflichtzeit hangt mit der zugeordneten Schulart zusammen.

zugeordnete Schulart | G5 Iv Grundschule

Unterrichtsgenehmigung |

Bereich Lehrbefahigung/-erlaubnis

Die Lehrbefahigung bzw. Lehrerlaubnis muss in diesem Bereich eingetragen werden inkl. eines 2.
Lehramts sowie einer eventuellen kirchl. Lehrerlaubnis.

Lehrbefahigunag/-erlaubmnis -
Lehramt | im  |s |14 Mielschulen
abgel.Prufung —
2, Lehramt | _iv_

Kirchliche IV :
Lehrerlaubnis _

In der Tabelle Lehrbefahigung fur ist die entsprechende Schulart zu bestimmen.

Lehrbefahigung far:

« Schulart Fach
B =i
&
FZ Forderzentrum
Ken KRS Schule fur Kranke
RS Realschule
BeZ psF Realschule z. sp. F.
GY Gymnasium

FVE Fussmarlioes = ssm E

In der Spalte Fach ist das Fach zu wahlen, fur das eine Lehrbefahigung erworben wurde. Die
Anzeigeform steht nach der Auswahl in der dritten Spalte.
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-
E] Lehrbefshigung
Filter |
Kurzform Anzeigeform
Ev |\Evang, Religionsiehre
D Deutsch
Englisch
F _Franzﬁsisch

Beispiel fir erworbene Lehrbefahigungen.

Lehrbefshigung far:

~ Schulart Fach |@
1 GMS M Mathematik

2 GMS Ph Physik

3/GMS C Chemie

4 GMs K Kath. Religionslehre

Als Beispiel ist bei der Schulart BS die Lehrerlaubnis fur den katholischen Religionsunterricht (Vocatio)

angegeben. Dies gilt in diesem Fall fir Lehrkrafte die nicht in einem kirchlichen Dienst- oder
Arbeitsverhaltnis stehen.

Lehrerlaubnis / Unterrichtsgenehmigung fur

4 Schulart Fach

[ 1les [ @] kath, Bevolimach... ¢

x

Ist in der ersten Spalte der Tabelle bereits eine Schulart ausgewahlt worden und zusatzlich ein Fach,
kann dies nur durch Loschen der Zeile rickgangig gemacht werden.

Die Bezugestelle und das Geschaftszeichen werden mit der VIVA-ID gefullt.

Kennung in anderen Verfahren

Bezugestelle
VIVAID |

sanstiger
Dienstherr

Flir die Zugange zum padagogischen Netz und zum Verwaltungsnetz missen in den entsprechenden
Geschaftszeichen
KircheniD |
Eﬁ Zugang zum pid. Netz

3 3 L m Verwallunginetz
Késtchen Hakchen gesetzt werden. Bianc rom Nerm Rt
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Im Reiter Einsatz J)/J]] werden die schuljahresbezogenen Daten verwaltet. Schuljahresbezogene Daten
kénnen das zu unterrichtende StundenmaR, die Mehrung, die Minderung, aber auch
ErmaRigungsstunden etc. sein.

Bereich Beschaftigungsverhaltnis

Wird im Feld Beschaftigungsart eine Form von Teilzeit ausgewahlt, dann muss ein Teilzeitgrund
angegeben werden. Handelt es sich um keine Teilzeit, bleibt das Feld mit dem Grund grau.

Beschaftigungsverhaltnis

Beschaftigungsart Elv |
Teilzeitgrund V |.=‘.nvagmee'!zee'r

Bei Referendaren wird z.B. vd gewahlt und rechts ein Eintrag der zur Beschaftigungsart passt.

Beschaftigungsverhaltnis

Beschaftigungsart V| V| Freistell.-/2

- N
Teilzeitgrung |:| rl Referendar 1. Aush.-Abschn. |
r2 Referendar 2. Ausb.-Abschn.

it Ll ie s ['."‘."St_c 17 Referendar 3. Ausb.-Abschn,

Des Weiteren gibt es noch die Maglichkeit ein Freistellungs- bzw. Altersteilzeit Blockmodell zu wahlen.

Freistell.-/AtersTzModell -r|
Beurlaubungl‘fgbwesenheit _
ab Altersteilzeit Blockmodell
f  Freistellungsmadell

L ___ __ ____

Wird bei Beschaftigungsart z.B. oe (=ohne Einsatz) ausgewahlt, wird das Feld

Beurlaubung/Abwesenheit aktiv.
Beschaftigungsart v |

Beurlaubung/Abwesenheit -1|

z &z Elternzeit
(| bm Beurlaubung mit Dienstbez.
bo Beurlaubung ohne Dienstbez,
o bw Beurlaubung kommun, Wahlbeam.

Die Beschaftigungsdaten einer Lehrkraft, die sich in der Datenbank befinden, werden angezeigt, wenn
die Schaltflache BeschaftVerh Ubersicht betatigt wird.

BeschiftVerh Ubersic...
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d Lehrkrifte - Beschiftigungsumfang Ubersicht

HHA P HS| | 8 @

Schulj... = BY  UPZ  AZK MM Marb  Erm Abord Hat Soll Diff @]
01213 |z 0,0 <0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 00  +00
2013/14  |oe 0,0 <0 0,0 0 0,0 0,0 0,0 0,0  +0,0
2014/15  |oe 0,0 <0 0,0 0 0,0 0.0 0.0 00  +00

Die Schaltflache Teilzeitantrage ist nur aktiv bei Lehrkraften folgender Schularten (GY, KOL, RS).

Die Bedeutung der einzelnen Spalten sollen kurz wiedergegeben werden:

Spalteniiberschrift Kurze Beschreibung

BV Beschaftigungsverhiltnis (z.B. Teilzeit, Vollzeit,
Vorbereitungsdienst)
Die Unterrichtspflichtzeit ist die Anzahl der zu unterrichtenden

urZ Wochenstunden. Dieses Stundenmal® hangt u. a. vom Alter und
von der Schulart (z.B. RS, BS, GY) ab.

AZK Das Feld Arbeitszeitkonto gilt nur fir staatliche Lehrkrafte. Die
Werteliste ist nicht von der Schulart abhangig

MM In dieser Spalte sind die Werte fiir Minderungs- bzw.
Mehrungsstunden zu sehen.

MArb Angezeigt werden die Mehrarbeitsstunden, also die Stunden die

r von der Lehrkraft zu viel gearbeitet werden.

Erm Hier sind die ErméafRigungsstunden zu sehen.

Abord Die Stundenzahl fir die Abordnung an andere Stellen.

Hat Die momentane (tatsdchliche) zu unterrichtende Stundenzahl +

a Anrechnungen.

Soll . . _
Die Stundenzahl die unterrichtet werden sall.

Dift Sollstundenzahl - Hatstundenzahl

Bereich Beschaftigungsumfang (WStd)

Die berechneten Anzeigefelder (wiss, nwiss) werden nur angezeigt, wenn in der betroffenen Schulart
zwischen ,wiss“ und ,,nwiss” unterschieden wird, z. B. bei BS und GY.

Bei stadt. beruflichen Schulen kénnen im Feld UPZ auch bei Teilzeit ungeradzahlige Werte
eingetragen werden.

Beschaftigungsumfang (Wstd)

Bereich der UPZ filr eine wollzeit- e mwiss - Alfer

beschiftigte, staatliche Lehrraft 230 270 45

UPZ 23,0 autom, Berechnung der UPZ

Bereich Mehrung / Minderung

Eine Mehrung oder Minderung kann gegenuber dem vorigen oder dem nachsten Schuljahr
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ausgeglichen werden. Der erforderliche Ausgleich gegenuber dem vorigen Schuljahr wird vom
Programm automatisch aufgrund der Eingaben im vorherigen Schuljahr errechnet.

Man kann daher im ausgewahlten Schuljahr nur Mehrung oder Minderung mit Ausgleich in diesem
oder nachsten Schuljahr eingeben.

Mehrung / Minderung
Zum Ausgleichen des vorigen Schuljahres

Umfang Dauer

1,0 Schuljahr | MM Obersicht
Ausgleich in diesem oder nachsten Schuljahr
Umfang  Dauer zihlt
+0,0 Schuljahr s

W

Ein Klick auf Mehrung / Minderung - Ubersicht 6ffnet das nachfolgende Fenster.

| MM Obersient ]

In der Tabelle ist der Stundenumfang der Mehrung bzw. Minderung des aktuellen Schuljahres zu
sehen.

Eine Mehrung im ersten Halbjahr kann im selben Schuljahr durch eine Minderung im zweiten Halbjahr
ausgeglichen werden (bzw. umgekehrt), so dass sich im nachsten Schuljahr kein Bedarf fur einen
Ausgleich ergibt.

Im unten zu sehenden Beispiel wird die Mehrung des aktuellen Schuljahres im darauf folgenden
Schuljahr ausgeglichen.

Alle Lehrkrafte mit Mehrung bzw. Minderung werden, nach Schulen getrennt, aufgelistet.

Im Navigator kann nur eine Schule markiert werden. Gleiches gilt fur die Auswahl von Lehrkraften.
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b
E] Lehrkrafte - Mehrung/Mindenung Ubersicht [ 5|

HWdrwH2| ia| e x |||
MNavigator

Schuljahr Umfang Dauer Erklarung

2012713 =10 Schuljahr Lehrkrifte mit

2013/14 1,0 Schuljahr  wegen Vorjahr Mehrung/Minderung

2013/14 +0.0 Schuljahr

2014715 +0,0  Schuljahr  wegen Vorjahr Schul... allArt  a2Schule
9310 GY 9310
Mame, Rufname -
Achatz, Veronika S

Baumann, Lhwe

Eogner, Christel
Brandmeier, Otmar
Eberhardt, [sabella

Ausgleich im Schuljahr | 2015/16 EHEISEES T

Falk, Kurt

1,0 Wstd das ganze Schuljah

Gabriel, Reinhold ",

Anzahl: 19

H44dP S

Bereich ErmaBigung (anteilige)

In der Tabelle muss die Art der ErmaRigung ausgewahlt werden.

Danach kann die Anzahl der Wochenstunden und der Zeitraum fur die Ermalligung festgelegt werden.

Per Voreinstellung ist das aktuelle Schuljahr eingestellt.

ErmaBigung [anteilige)

fiir staatl VZ-Lehrkraft Alter 0 Behindernng 2
Art - Witd von bis

scwe ™ 201082013 5107,

A Alter

B Schwerbehinderung

R Rekonvaleszenz
5 Sonstige Grinde bi

T ErmdBigungen Traineeausbildung

Bereich Abordnung an nichtschulische Dienststelle

In der ersten Spalte sind die Mdglichkeiten wahlbar.
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la
sr
ss
tb
i
ts
|va

I:e Abordnung an nichtschulische Dienststelle -

-VI 01.08.2013

“TFIvaLe JOTareTT e

Whstd (% |von

Lehrauftrige

Eeratungslehrer [Schulberat.)
Teilabordnung Schulpsychologe
Eehdrde Teilabordnung

ISB Teilabordnung e
sonstige Teilabordnung :l_
Yollabordnung

In der Spalte WStd sind die Wochenstunden einzutragen, der Zeitraum ist vorbelegt, kann aber bei

Bedarf angepasst werden.

Die Dienststelle ist auszuwahlen oder einzutippen.

Art

Wstd %o

---|

von

-%ﬁ.bordnung an nichtschulische Dienststelle

Dienststelle

|©[X]

X

Bereich Langerfristiger Ausfall

Aus einer Werteliste ist ein Grund flr den Ausfall auszuwahlen.

In den anderen Spalten sind die Anzahl der Wochenstunden und der Zeitraum auszuwahlen bzw.

einzutragen.

- Wistd

|

— Ldngerfristiger Ausfall

von

-ml-.

FR  Freistellungsphase
|MS  Mutterschutz
SOM Sonstiger Ausfall

[ el

Ist die Anzahl der Wochenstunden bei Langerfristigen Ausfall

mit folgendem Hinweis.

-

Himweis J

e

|'\

Hilfe &

@ Wert darf nicht groBer als UPZ sein.

= UPZ, erscheint eine Fehlermeldung
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Der Zugangs- und Abgangsgrund einer Lehrkraft ist bei Bedarf in den entsprechenden Feldern
einzutragen. Zum Zugangs- bzw. Abgangsgrund ist das jeweilige Datum einzutragen.

Zugang J Abgang (ASD)
v e ey —)

Zugang |W v Wechsel gisiche Schulart 01.08.2013 fs |

Um eine neue Einsatzschule einer Lehrkraft zuweisen zu konnen, muss die Schaltflache Neue
Einsatzschule betatigt werden.

| Meue Einsatzschule ]

| Einsatzschule loschen ]

Es werden alle Schulen der Datenbasis angeboten fur die ein Datensatz im ausgewahlten Schuljahr
existiert und die im ausgewahlten Schuljahr noch nicht Einsatzschule der Lehrkraft ist. Wurde eine
Schule markiert, ist die Schaltflache Neue Einsatzschule anlegen aktiviert.

rE Meue Einzatzschule @1

Schulnr, & |Schulart Kidrzel MName |@
2390 GMS 2390 STVS Teisendorf MS TEISEMD, STEIN

2481 GMs a1

Meue Einsatzschule anlegen I | Abbrechen

Daraufhin wird eine weitere Reiterkarte erstellt. Die Bezeichnung des Reiters wird aus der
Schulnummer und der Abkirzung fur die Schulart gebildet.

Das Namenskurzel wird fir die neue Einsatzschule Gbernommen.

b 2378 GMS || 2481 GM35

Soll eine Einsatzschule geldscht werden, muss die Schaltflache Einsatzschule I6schen betatigt werden.
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| Meue Einsatzschule ]

[ Einsatzschule loschen

—
1

Die zu léschende Einsatzschule muss erst markiert werden, danach ist auf die Schaltflache
Einsatzschule I0schen zu klicken.

-
E Einsatzschule laschen

S5

Schulnr Schulart
2378

Kirzel
2378

MName
5TVS Laufen MS LAUFEM

m STVS Laufen GS LAUFEN

[ Einsauschulelﬁschen\i [ Abbrechen

Wenn noch keine Eintrage in der Schule vorgenommen wurden, erscheint folgende Meldung.

-
Option auswahlen

- e ﬁ‘

Hilfe &

@ Der Einsatz in der Schule 2481 kann geldscht werden., Mochten Sie die Einsatzschule jetzt 16schen?

Wurde bereits ein Unterrichtseinsatz zugewiesen, lasst sich die neue Einsatzschule nicht Idschen. Bei
der Lehrkraft mussen zuerst die Unterrichtselemente geloscht werden.

-
Achtung

e o —— ——

=

Hilfe &)

d Der Einsatz in der Schule 2378 kann nicht geldscht werden,

; da der Lehrkraft an dieser Schule im ausgewahlten Schuljahr Unterrichtselemente
Zugeordnet sind, Bitte tragen Sie die Lehrkraft aus den entsprechenden
Unterrichtselementen aus (Bereich 2378 GMS).
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5.3.4 Reiter Diverses

Im Reiter Diverses sind weitere schuljahresbezogene Daten untergebracht.
Bereich Sprechstunde

Die Sprechstunde(n) pro Einsatzschule konnen hier eingetragen werden. Es werden nur Raume der
ausgewahlten Schule angeboten.

Wenn fur eine Einsatzschule keine Sprechstunde vorhanden ist, wird die Einsatzschule trotzdem
angezeigt. Die sprechstundenspezifischen Felder sind dann leer.

Person|| Dienst| Einsatz 13/14 | Diverses || varldufige Planung | Einsatzschulen Ubersicht 9310 GY
Sprechstunde
Schule WaoTag Stunde Zeit Raum Bemerkung |@
9321 TestR5OberbayernOst
9310 TestGymOberbayemnOst Mo 1 745830 ]

Bereich nicht einsetzen in Klassen(-gruppen)

Falls eine Lehrkraft in einer Klasse nicht eingesetzt werden soll, kann dies in diesem Bereich
bertcksichtigt werden.

nicht einsetzen in Klassen(-gruppen)

Schule + Klassengr.l Klassengr.2 Klassengr.3 Klassengr.d |@
9321 TestRSOberbayernOst
9310 TestGymOberbayernOst Sb 1 6b_L

Bereich Klassenleitung

Die Klassenleitungen werden bei der jeweiligen Klasse eingetragen und kdnnen hier angezeigt
werden.

Klassenleitung

Schule Leitung Leitung Stellvertr, Stellvertr, |§]
9321 TestR5OberbayernOst
9310 TestGymOberbayernOst 12

5.3.5 Reiter Einsatzschulen Ubersicht

Im Reiter Einsatzschulen Ubersicht sieht man den Unterrichtseinsatz einer Lehrkraft an allen Schulen
des Datenbestandes, an denen diese eingesetzt ist. In der Tabelle werden alle Einsatzschulen des
Datenbestandes angezeigt, die Reiterkarten sind u. U. grau, falls man keine oder nicht ausreichende
Rechte auf die Schule besitzt.
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Person | Dienst| Einsatz 13/14 | Diverses | Vorldufige Planung | Einsatzschulen Ubersicht 9310 GY
Eerechnung der Sollstunden
individuelle Mehrung Arbeits- ErmadBigung Mehrarbeit
5.0 0,0 0] - 0,00 0 = 5.0
UPZ | * Minderung = zeitkonto lingerfr.ausfall L —— | Nebentatigkeit L

Einsatz an Schulen im Datenbestand

Schule Anr Witd Wstd Whtd Witd Wstd
Pfl BesUnt Summe wiss Zugew
9321 TestRSOberbayernOst 3,0 2 0 50 0 0.0
9310 TestGymOberbayernOst 0,0 0 0 0,0 0 0.0
3.0 2 0 5.0

Einsatz andere Schulen [nicht im Datenbestand) Gesamthilanz
Schul- | hute W5td | Wstd HatStunden 5| Wstd
nr. Summe | wiss

- SollStunden 5 Wstd

= Stunden 0 Wstd

Differenz

Sonstiger Einsatz

Abordnung an nichtschul. Dienststelle

Einsatz als mobile Reserve

Einen Uberblick tber die wichtigsten Felder gibt die folgende Tabelle:

Feld (Bereich) kurze Beschreibung

Die Berechnung der Felder in diesem Bereich erfolgt aufgrund von
Eingaben, die im Wesentlichen im Reiter Einsatz JJ/J) erfolgen und hier nur
angezeigt werden.

Stunden, welche die Lehrkraft tatsachlich im Einsatz ist (alle
Einsatzschulen, Anrechnungen)

Alle Unterrichtseinsatze inkl. Anrechnungen an Schulen, die sich im
unmittelbaren Zugriff (=Datenbestand) befinden, werden angezeigt. Die
Zahlenwerte kommen zum Teil aus der Unterrichtsmatrix.

Berechnung der
Sollstunden

Hatstunden

Einsatz an Schulen im
Datenbestand

Einsatz andere
Schulen (nicht im
Datenbestand)

Diese Werte ergeben sich nicht aus der Unterrichtsmatrix, sondern missen
eingetragen werden.

Abordnungsstunden, die auch im Reiter Einsatz JJ/|]) eingegeben werden,
Sonstiger Einsatz konnen hier noch einmal eingesehen werden. Diese Stunden finden in der
Gesamtbilanz Berucksichtigung.

Die Gesamtbilanz ergibt sich zum einen aus der Differenz der Hatstunden
minus der Sollstunden (= Wstd.). Diese Wochenstundendifferenz
Gesamtbilanz multipliziert mit den Unterrichtswochen ergibt die Gesamtdifferenz (=
Jstd.). Die Gesamtbilanz zeigt also an, ob jemand mit zu viel oder mit zu
wenig Stunden (£ Minus-Zeichen) eingesetzt wird.

5.3.6 Reiter Vorlaufige Planung

Der Reiter wird bei den beruflichen Schulen nur an folgenden Schularten angezeigt:
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e FOS
e BOS

Im Reiter Vorldufige Planung werden die Daten einer Lehrkraft, wie diese im Reiter Einsatzschulen

Ubersicht zumindest teilweise zu pflegen sind, angezeigt.

Anderungen in der Matrix und im Reiter Einsatzschulen Ubersicht haben direkt Auswirkungen auf die

dargestellten Daten im Reiter Vorlaufige Planung.

Der Einsatz an anderen Schulen wird nur angezeigt, kann aber nicht bearbeitet werden.

Person Dienst | Einsatz 13/14 || Diversdg Vorlaufige Planung | E{gkatrschulen Ubersicht | 9310 GY
Berechnung der Sollstunden - vorliufig o

UPZ vorl. Mehrung Arbeits- ErmaBigung Mehrarbeit
4 - — 4
Planung e Minderung il reitkonto langerr.Ausfall L * Nebentitigkeit E L
Einsatz an Schulen im Datenbestand - vorldufige Planung
Wstd WStd WStd Wistd Witd .
Schule Anr Pl BesUnt zus.gepl. Summe wiiss 2us. geplanter Einsatz
9310 TestGymOberbayernOst 0,0 6 o 1} 6,0 El
0,0 6 0 0 6,0
Einsatz andere Schulen (nicht im Datenbestand) Gesamtbilanz - vorldufige Planung
schul- | il Wstd  Wstd HatStunden 250| wstd
nr. Summe | wiss
A vil flehir Entrog bet Mehvorbet
0959 ST GY UnterschigiBheim GY UNTERSCHL{ORFF) 19 13 - SollStunden 24,0 Wstd &% goe
= Stunden Wstd
Differenz -

19

Sonstiger Einsatz

Abordnung an nichtschul, Dienststelle

Einsatz als mobile Reserve

5.3.7 Reiter Einsatzschulen (Schulnummer / Schulart)

Im Reiter Einsatzschulen (Schulnummer / Schulart) sieht man den Unterrichtseinsatz einer Lehrkraft
an einer bestimmten Schule. Es wird pro Einsatzschule eine Reiterkarte erzeugt. Der Einsatz im
Pflicht-/Wahlpflichtunterricht wird, flr jede Einsatzschule gesondert, in der ,Matrix der
Unterrichtsverteilung” oder in der , Liste des Pflichtunterrichts” erfasst.

Bereich Unterricht in der Matrix der Unterrichtsverteilung

Im Beispiel ist eine Lehrkraft an zwei Schulen im Einsatz (6186 BS und 3272 FS). Der
Unterrichtseinsatz ist auf die beiden Reiterkarten verteilt. Den Inhalt betrachten wir nun etwas
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genauer.

asl Einsatzschulen Ubersicht 6186 BS | 3272 FS|
sverteilung
aktuell!)

(Achtung: Screenshot nicht mehr

Die Felder der Tabelle sind der Matrix fur die Unterrichtsverteilung entnommen und werden hier nur
angezeigt, konnen also nicht geandert werden.

Unterricht in der Matnx der Unternichtsverteillung

Klasse & |Fach Art Wstd Koppel |wis Schi
08b 1 G P 2/g8b 11| A&
08b_2 G p 2/g8b 11
08f G P 2 22
09a Inf p 2 i@ad ] 22
D9c D P 3 22
09¢ G p 2 22
pad G P 2 22
09d Inf p 2 @ad ] 22
10a Inf P 2|i10 ] 24
10b_2 G p 2 12|
19 Wstd Pflicht-"Wahlpflichtunterricht 3 wWstd Wahl- / Forderunterricht
Erlauterung zur obigen Tabelle
Spaltenbezeichnung Kurze Beschreibung
Klasse, Fach Klassen- und Fachbezeichnung
Art Art des Unterrichts, z.B. p = Pflichtunterricht
In dieser Spalte ist die Koppelbezeichnung zu sehen (siehe auch Kapitel
Koppel .
Unterricht).
Wiss Ein Hakchen ist beim wissenschaftlichen Unterricht gesetzt.
Schii ﬁnzahfl}der Schdaler in der Klasse bzw. Klassengruppe die diesen Unterricht
esuchen.

Bereich Besonderer Unterricht

Der Einsatz im Wahl-/Erganzungs- und Forderunterricht wird, fir jede Einsatzschule gesondert,
hier bei der Lehrkraft oder in der , Liste des Besonderen Unterrichts" erfasst.

Die Felder der Tabelle kdnnen einzeln editiert werden, mit Ausnahme der Schulerzahl.
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Besonderer Linkerricht
Kurs |Fach et |wstd  |wiss |scho
Fifal IF f _ si0 | 03
Toe sl |Tv W 3.'- 03
| | J
Erlauterung zur obigen Tabelle
Spaltenbezeichnung Kurze Beschreibung
Kurs Kursbezeichnung
Fach Klrzel fur das jeweilige Fach fur den besonderen Unterricht
Art Art des Unterrichts, z.B. w = Wahlunterricht

Die verschiedenen Unterrichtsarten kdnnen auch in den jeweils betroffenen Matrizen bzw. Tabellen
eingepflegt werden. Ein Absprung dorthin ist mdglich, wenn die entsprechende Schaltflache betatigt
wird.

Mt | UstePficht... |  UsteBesunt |
i Aufruf zur Unterrichtsmatrix Aufruf der Tabelle fur den Aufruf der Tabelle fir den
Pflicht-"Wahlpflichtunterricht Wahl-/Erganzungs- und
Forderunterricht

Bereich Anrechnungen

Alle Anrechnungsstunden einer Lehrkraft kdnnen, nach Schule getrennt, in diesem Bereich
eingegeben werden.

Anrechnungen, FardermaBnahmen, Betreuung, Vertretungsresemnven Unterrichtete Facher
At . Art W5td Bem  von bis (7+] Fach

Il Seminariehrer 5,0 01.08.2013 31.07.2014 Ph Phiysik

W sonstige (staatl) 110 01.08 2013 31.07.2014 M Mathematik

aktuell 16 WSstd Anrechnungen | Ubersicht

Bereich Funktionen

Wenn eine Lehrkraft eine Funktionsstelle innehat, kann diese im Bereich Funktionen ausgewahlt
werden.

Funktionen
Art Art Fach F
@ Fachbetreuung B
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Wenn ndtig ist das entsprechende Fach auszuwahlen und die Dauer der Gultigkeit.

Wian hiz .

01082013 |w|31.072014

Beim Datum sind Werte bis 2099 zulassig, kann aber auch
leer gelassen werden.

Einen Uberblick iiber alle Stunden die firr Funktionen an der Schule vergeben wurden und den
zugeordneten Lehrkraften, erhalt man durch einen Klick auf die Schaltflache Ubersicht.

Ubersicht

d Lehrkrifie - Funktionen Ubersicht

ol i | - | x
Funktionen fir 9310 TestGymOberbayermiOst
Kirzel Familiennarms A Fach Fach WO 4] W |E
Bae Baumann Lhwe Christoph E... [1000G Schislisitung (= 380 Sch) 01 08200 Iinisierium
Bra Brandmeier Ctmar BO00G Berafungsiehrer
Bos Baszch Evelin Mna 1100C = Schulleilg 101 )05 2006 Iiinisierium
Abe Abel Cornela Elvira TOX0G  Fachbetrewung B v 032013 H.07.2014
x|

Bereich Mehrarbeit / Nebentatigkeit

Wenn eine Mehrarbeit eingetragen werden soll, deren Dauer und eine eventuelle Nebentatigkeit,
muss dies in den dafur vorgesehenen Feldern geschehen.

Funktionen
Art At Fach F
Foxocs| @0 Fachbetreuung E

Bereich an dieser Schule

Hier werden Daten gefordert die nur flr diese Schule gelten. Das Kurzel kann hier separat eingegeben
werden. Ein Zimmer in dem man in der Regel anzutreffen ist, etc.
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an dieser Schule

Kirzel  |(Abe Soriergruppe Posttach

Limmer \g}

Bereich Zuweisung an diese Schule

Falls eine Abordnung etc. einzutragen ist, die Anzahl der Stunden und die Dauer, kann dies in den
rechts zu sehenden Feldern vorgenommen werden.

Zuwveizung an diese Schule

Ao |t W | Teiladomdmung van (01122013 (W

WSt g,0 hiz  |31.07.2014 %

Modulbezogene Funktionen

Ubersichten tiber Lehrkrafte mit Anrechnungen, Teilzeitantragen etc. erhalt man, wenn man auf
Modulbezogene Funktionen / Ubersichten klickt.

Modulbezogene Funktionen | Fenster  Hilfe
A Stundenplan P 14 s | Gewdhiter Tag (07122
% Upersichten  » Beschafigungsumfang

Arbeitszeitkonto
[ MehrunogiMinderung
Teilzeitantran

Anrechnunogen
Funktionen
In der folgenden Ubersicht zur Mehrung / Minderung sind alle Lehrkrafte die aktuell an der Schule
9310 eine Mehrung oder Minderung besitzen.
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d Lehrkrifte - Mehrung/Minderung Ubersicht

HW4D 2| B @ N
Mavigatar
Schulishr | Machster Datensatz | Erklgrung
201314 +1,0 Schuliahr Lehrkrafte mit
201415 10 Schuljiahr wegen Yarjahr rehrung,/Minderung

Sch..al At a2 Schule

RZ 9321

Mame, Rufname &

EBaumann, Uwe
Bogner, Christel

Erandmeier, Ctmar
Eberhardt, Izabella

) L
Ausdleich im Schuliahr 201516 Firkhenseer | ars

Anzahl: 19
M4 )PP HD

|-1 OISt das ganze Schuljahr

Bereich Anrechnungen

Alle Anrechnungsstunden einer Lehrkraft konnen, nach Schule getrennt, in diesem Bereich
eingegeben werden.

Anrechnungen, FordermaBnahmen, Betreuung, Vertretungsreserven

At a Art WiStd Eem von bis vg
ds Schulleiter 20,0 01.08.2013 31.07.2014 |E

In der Spalte Art ist ein Anrechnungsgrund auszuwahlen.

Anrechnungen, FordermaBnahmen, Betreuy

Art - Art

o5 Mschulteter |
BAg Betr.Arbeitsst. geb.GT-Klassen Fad
BAo Betr.Arbeitsst. im offenen GTA

EGs Beratungsst, Teilab. G5 Lehrkr,

LRI Integrierte Lehrerreserve

LRM Mobile Reserve

|de Erweiterte Schulleitung

dh Heimleitung

dm Mitarbeiter Schulleitung

ds Schulleiter

dv  Stand. Vertreter b

Anschliefend sind die Anzahl der Anrechnungswochenstunden und die Dauer von ... bis einzutragen.
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Wstd

Eem

| 200

von
01.08.2013

bis
31.07.2014

In der letzten Spalte ist auszuwahlen wer die Anrechnungsstunde(n) vergibt.

vg
- (X

m  Ministerium
5 Schule

‘b Ministerialbeauftragter

Die Summe der aktuellen Anrechnungsstunden einer Lehrkraft sind in diesem Anzeigefeld, direkt
unter der Tabelle, zu sehen.

|ak‘tue|l 20 'W5td Anrechnungen |

Einen Uberblick tber alle Anrechnungsstunden an der Schule und den zugeordneten Lehrkraften
erhalt man durch einen Klick auf die Schaltflache Ubersicht.

Ubersicht
E Lehrkrafte - Anrechnungen Ubersicht [ 22
D& X~ @ i

Anrechnungen far I9310 TestGymOberbayernOst Meister Proper am 520.12.2013 |
Kdrzel Familienname & Art Witd van bis Wistd akt
Abe _Abel Cornelia Elvira ff Fachbetreuer 1,0/01.08.2013 31.0_?‘.2014 1,00
Abe Abel Cornelia Elvira fl sammlungsleiter 1,0/01.08,2013 31.07.2014 1,0
Ach iAchaE Veronika Dvoris Ramona wid Beauftragter Datenschutz 1,0/01.08.2013 _31.0?.2014 1,0
App Appelt Gerda Melanie Gudrun fs Stundenplan 3,0/01.08.2013 31.07.2014 3,0
Eae .Baumann Uwe Christoph Ekkehard |ds lSchuIIeilter 20,0/01.08.2013 31.07.2014 20,0

E Ber .Bergmann Melanie fx schulgebunden sonst 2,0/01.08.2013 31.!].?‘.2014 20

J Bog .Bogner Christel Ulrike Mechthild  |pd Personalrat ortl. 1,0/01.08.2013 31.07.2014 1,0

b Bog iBogner Christel Ulrike Mechthild  ff _Fachbetreu er 2,0/01.08.2013 '31.U?.2014 20
Bos Eosch Evelin Mina dv Stand, Vertreter 12,001.08.2013 31.07.2014 120
Bra iBrandmeier Otmar fx schulgebunden sonst 1,0/01.08.2013 31.ﬂ.?‘.2ﬂ14 1,0
Bra Erandmeier Otmar fb Beratungslehrer [Schule) 1,0/01.08.2013 31.07.2014 1,0
Bt iBGttner Hans Eckhard Elmar fy _Systemb;etreuer 6_,0 01.08,2013 '31.U?.2ﬂ14 6,0
Chr Christ Kathrin fw Verbindungslehrer 2,001.,08.2013 31.07.2014 2,0
Fre iFreiberg er Lucia Antje Teresa ff Fachbetreuer 2,0/01.08.2013 _31.0.7".2014 2.0/
Anrechnungsarten Anrechnungsbereiche
Art a W5itd akt Eereich vergeben Formel
BAg Eetr.Arbeitsst, geb.GT-Klassen 4,00 & F5F 42,0 LS
BGs Beratungsst. Teilab.GS Lehrkr. 40 SAT 60 =
dm Mitarbeiter Schulleitung 10,0 Tatigkeit 5B 14.0 --

11 lds [Schulleiter 20,0 Mabile Reserve 0,0 =
dv |stand. Vertreter 120 Ohne Zuordnung AB 10,0/ _
fb .Beratungslehrer [Schule] 1,0 Integrierte Lehrerreserve 0,0 -
f Fachbetreuer 160/ DR 48,0/ 14
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In der Tabelle sind alle Lehrkrafte mit den Anrechnungswochenstunden, den verwendeten
Anrechnungsarten und den Anwendungsbereichen aufgelistet.

Bereich Unterrichtete Facher

Die im aktuellen Schuljahr von der Lehrkraft unterrichteten Facher konnen entweder in der rechts zu
sehenden Tabelle direkt oder in der Unterrichtsmatrix eingetragen werden.

Unterrichtete Facher

Fach
Eth  [Ethik (%]
Sk |Sozialkunde | X

|| © I <
X

Wird ein Fach in der Matrix eingetragen und ist das Fach bei der Lehrkraft noch nicht vorhanden, dann
erscheint folgende Meldung.

X4

Wahlen Sie eine Option aus <

Hilfe &)

W Die Lehrkraft meh ist im Fach KR nicht vorgesehen.
& Soll das Fach bei den Unterrichtsfachern der Lehrkraft aufgenommen werden?

|Kapitelﬁbersihcht| Inhaltsﬁbersicht|

Quelle:
http://www.asv.bayern.de/wiki/ - ASV Dokumentation
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