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Datenpflege und Datenprufung in ASV

Zielsetzung

Diese Fortbildung richtet sich an Nutzer der ASV Software, die ihre Daten pflegen wollen, um geballte
Fehlermeldungen bei der Ubermittlung in ASD zu vermeiden.

Schulungsinhalte

Erfassen von Schilern mit Einzelerfassung

Erfassen von Schulern im Designmodus

Daten des Einwohnermeldeamtes importieren (Schnittstelle)
Sammelversetzung (Schiler in andere Klassen versetzen)
Datenprufung

Informationen/Materialien

Datenpflege

Pflege der Lehrerdaten

Pflege der Schulerdaten nach der Altdatendbernahme
Uberarbeitung der Unterrichtsdaten nach Altdateniibernahme
Datenprufung

und sind zu einem ebook zusammengestellt: http://www.asv.bayern.de/wiki/ebook

Zur Pflege der Lehrerdaten kann das Szenario 8 herangezogen werden. Hierfur gibt es auch ein
Drehbuch fur eine eSession: Drehbuch zu Szenario 8 mit einer entsprechenden Aufzeichnung.

Entsprechendes findet sich fur die Schulerdaten: Szenario 03, Drehbuch zu Szenario 03 mit
Aufzeichnung.

Fur die Pflege der Unterrichtsdaten eignet sich Szenario 09.
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Erfassen von Schulern
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In diesem ersten Teil wird der Weg von der Erfassung eines Schulers Uber ASD bzw. die Neuanlage
eines noch nicht vorhandenen Schulers beschritten. Dartber hinaus wird die Erfassung von Schulern
durch individuell erstellte Masken beschrieben. Auch auf das Erstellen dieser Masken wird
eingegangen.

Aufgabe 1: Erfassen von Schiilern mit Einzelerfassung

e Schulermodul 6ffnen
e Schalflache: ,Neuen Datensatz hinzufugen*“
e Fenster: ,ldentifizierende Schulermerkmale” 6ffnet sich
e Pflichtfelder:
1. Geschlecht
2. Familienname
3. Vorname
4. Geburtsdatum - Auswahl: vollstandig gultig
e Falls der Schuler so nicht gefunden, wird bei...
1. Namen und Vornamen nur die ersten drei Buchstaben und ein Sternchen angeben
2. Geburtsdatum nur ,Geburtsjahr gultig” auszuwahlen

Beispiel: ,Maximilian Muster 12.4.2005* wird zu ,,Max* Mus**“ und Geburtsjahr wie oben erwahnt

e Moglichkeit 1: Schuler erscheint bei ,gefundene Datensatze” in ASD markierten Datensatz
erfassen
e Mdglichkeit 2: Schiler erscheint nicht - neuer Schuler in ASD

Aufgabe 2: Erfassen von Schulern im Designmodus

Der Designmodus bietet die Maglichkeit Ansichten auf die gewlnschten Merkmale zu reduzieren. In
diesem Fall kann die Neuaufnahme von Schulern dadurch erleichtert werden, dass die Maske nur die
wichtigsten Daten beinhaltet. Zeitraubendes Hin- und Herschalten zwischen verschiedenen
Oberflachen wird so vermieden. Die weiteren Daten kénnen dann im Laufe der Zeit nachgepflegt
werden.

Erstellen einer Neuaufahmemaske

Datei =» Verwaltung -» Neuaufnahme - Designmodus
Maske einen Namen geben
im Navigator rechts auf Reiter ,Design”
Die notwendigen Kriterien per Drag & Drop in die Maske ziehen. Beispielsweise...
1. Anschriften
» Erziehungsberechtigter Anschrift
= Schuleranschrift/gewohnlicher Aufenthalt
2. Grunddaten
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Geburtsland
Muttersprache
Rufname
Staatsangehdrigkeit
= Religionszugehorigkeit
3. Laufbahn
» Einschulungsart
» Stoérung/Schwache
e Speichern durch Klick aus das Diskettensymbol
e SchlieBen

Erfassen eines Schiilers im Designmodus

e Datei - Schuler » Neuaufnahme - Erfassungsmodus
e Vorher erstellte Maske auswahlen

¢ Klick auf ,,neuer Datensatz”

* Verfahren wie oben

e Speichern Uber das Diskettensymbol

e SchlieBen

Standardwerte in Neuaufnahmemaske festlegen

Datei = Verwaltung -» Neuaufnahme - Designmodus

im Navigator die gewiinschte Maske auswahlen

per Doppelklick Feld auswahlen

gewunschten Wert eintragen

Maske speichern

¢ dieser Wert ist nun standardmaRig in der Maske verankert

e nun konnen die TN einen fiktiven Schuler zum Ausprobieren anlegen

Aufgabe 3: Daten des Einwohnermeldeamtes importieren (Schnittstelle)

¢ Organisationsklasse anlegen
o Datei = schulische Daten - Klassen - Neuen Datensatz hinzufligen
o Vorbelegungen beibehalten
o mit ,,OK" bestatigen
o Datenbereich - Klassenname ,,ORG"
o Jahrgangsstufe und Bildungsgang festlegen (Wert egal)
o speichern und schlielsen
e Datei -» Verwaltung - Schnittstelle
e im Navigator ,Import der Einwohnermeldeamtsdatei“ auswahlen
e Auswahl im anschliefenden Prozess die *.dbl Datei
e Zielklasse: ,ORG"
e Uberpriifung im Modul Schiler, ob der Datensatz in ORG-Klasse vorhanden ist

Aufgabe 4: Sammelversetzung (Schiller in andere Klassen versetzen)
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Hier geht es um die Zuweisung von Schilern in Klassen und die Versetzung von Schualern durch die
Sammelversetzung. Eine Tatigkeit, die zu Beginn des Schuljahres verstarkt durchgefihrt werden
muss.

e Datei = Schiler » Sammelversetzung

Warnung: Modulfenster schlieen? ,Ja“

Linke Spalte - Klassengruppe auswahlen (Ausgangsklasse)

Rechte Spalte — Klassengruppe auswahlen (Zielklasse)

e gewunschte Schuler markieren und mit Pfeilsymbol (») verschieben

e Auswahl mehrerer Schiler durch Gedrlckthalten der Umschalttaste maglich
e Sammelversetzung ausfuhren

Uberarbeitung der Unterrichtsdaten

Hier werden die Zuweisung von Unterricht und die Bearbeitung von Facherzuweisungen beschrieben.

Datei = Schuler -» Facherwahl

Im Navigator Klasse auswahlen

Unterricht far die Schuler individuell anpassen (z.B. Wahlpflichtfacher)

Bei nétigen Anderungen der Auswahl: Symbolleiste - ,Einstellungen Facherwahl*

Beispiel: Reiter ,Wahlfacher” -» Fach - Wert eintragen - Informatik

Datenprufung

Im Prinzip gibt es drei Varianten der Datenprifung, welche hier beschrieben werden. Die
Datenprufung ist ein wichtiges Werkzeug, welches regelmaRig genutzt werden sollte. Je ofter kleine
Datenmengen korrigiert werden, desto geringer ist der Aufwand bei pflichtmaRigen Ubermittiungen
der Situation an der Schule.

1. Das Auge pruft im Kleinen schnell und unkompliziert einzelne Datensatze, jedoch etwas
oberflachlich.

2. Die Konsistenzprifung hat den Vorteil, dass sie teilweise automatisch Korrekturen vornimmt
und die ausgewahlten Bereiche genau pruft. Sie zeigt jedoch keine einzelnen Fehler konkret an,
sondern listet nur die fehlerhaften Datensatze auf.

3. Die Datenpriufung bietet eine umfassende Prufung der einzelnen Bereiche und bietet konkrete
Hinweise zur Fehlerbehebung.

Es macht immer Sinn alle Varianten zu nutzen, um Haufung von Fehlermeldungen zu vermeiden.

Auge (Prufung des aktuellen Datensatzes)

kann in jedem Modul ausgewahlt werden

Uberpriift den aktuellen Datensatz

erkannte Fehler werden in neuem Fenster ,Plausifehler [...]“ angezeigt
rechts oben im ,Auswahimenu” Haken setzen bei...
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o Fehler ID
o Korrektur
o Fehlertext
e durch Doppelklick auf die Meldung springt das Programm zum fehlerhaften Datensatz
e durch Hin- und Herklicken auf den Reitern kdnnen parallel die Korrekturhinweise gelesen
werden
e durch Doppelklick auf das Fragezeichen gelangen Sie zum entsprechenden Wikieintrag

Konsistenzpriifung

Verwaltung — Schnittstellen = im Navigator ,Konsistenzpriafung ASV allgemein“ auswahlen -
LStart”
in einem Browser kdnnen Sie nun verschiedene Ordner und Unterordner auswahlen. Diese
enthalten verschiedene Prufungsoptionen
wahlen Sie eine Option aus und starten Sie diese Uber - Prufung - Start
Folgende Mdglichkeiten bestehen

o keine Korrekturen erforderlich

o es wird nach Bestatigung automatisch korrigiert

o fehlerhafte Datensatze werden aufgelistet und kénnen dann in den Modulen bearbeitet

werden

Datenprufung

e Datei -» Verwaltung - Datenprufung

e im Navigator kdnnen Datenbereiche gewahlt werden

e im Fenster Auswahlmaglichkeiten zur Datenprifung (je nach Zweck)

e wahlen Sie die gewlnschten Optionen

e wahlen Sie bei Prifungsumfang nach Fehlergewichtung die gewunschte Option
o Mussfehler sind Fehler die beseitigt werden mussen
o Kannfehler kénnen beseitigt werden, verursachen aber keine

Ubermittlungsschwierigkeiten
e Prifung starten”
die Anzeige der Fehler erfolgt wie oben beim ,Auge”

Quelle:
http://www.asv.bayern.de/wiki/ - ASV Dokumentation

Permanenter Link:
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