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19.1 Neuanlage von Textbausteinen

Zur Neuanlage eines Textbausteines klickt man auf Datei / Verwaltung / Textbausteinebibliothek.

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Schulische Daten » ) | Gewihltes Schuljahr |2013/14  |% | Gew
Schiler ]

Leistungs- und Zeugnisdaten k

Personal ]

Unterricht k

Unterrichtsplanung ]

Unterrichtssituation k

Verwaltung b o= Passwort Endern
Ausgabeeinstellungen -] Meuaufnahme - Designmodus
ASV Benutzer abmelden Sammeldnderungen

ASV beenden Alt-F4 Datenprifung

Zeugnisschablonen

Textbausteinebibliothek

Meues Schuljahr einrichten

Berichtshibliothelk

Auswahlfilterbibliothek

4 Wiedervorlageverwaltung
Schnittstellen
Exportformatbibliothek
ASD-5Schnittstelle

¢ Aussehen anpassen

[
[

&) Anwendungsdaten aktualisieren

| Benutzereinstellungen zuriicksetzen

Falls noch keine Textbausteine in der markierten Schule angelegt wurden, erscheint ein
entsprechender Hinweis.

Information ﬁ

Hilfe &

I
‘_l Keine passenden Daten gefunden

Klicken Sie auf das Symbol fur Neuanlage.
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S Textbausteinebibliothek X

Ed B B |

| Meuen Datensatz hinzufagen |

Das Symbol flr Neuanlage ist nur sichtbar, wenn im
Navigator genau eine Schule ausgewahlt wurde.

19.1.1 Schlissel eingeben

Im Kopfbereich wird der Schllssel des Textbausteins festgelegt.

Der Schllssel dient der eindeutigen Identifikation innerhalb einer Schule. Er darf deshalb nur einmal
vorkommen.

Daruber hinaus wird mit den beiden Kontrollfeldern (Zeugnissen, Serienbriefen) festgelegt, ob der
Textbaustein in Zeugnissen und / oder Serienbriefen Verwendung findet.

Schldssel |WOO1 Verwendung des Textbausteins bei Zeugnissen
|:| Serienbriefen

Bei der Erstellung der Schlissel kann man einen fihrenden
Buchstaben verwenden. Im obigen Beispiel (siehe Bild)
beginnt der Schlussel mit einem ,M*“ fur
Mitarbeitsbemerkung im Zeugnis.

19.1.2 Textbausteine formulieren

Die Bemerkungen sind in die verschiedenen Felder einzutragen, wobei 4 Felder fur eine Bemerkung
verwendet werden kdnnen. Es gibt die Méglichkeit eine mannliche Form und eine weibliche Form zu
verwenden. Das gleiche gilt fur die Formen mit Furwort.
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Textbausteine

Textbausteine in den verschiedenen Auspragungen
mannliche Form ohne Farwort

Der Schiller arbeitete nur nach Aufforderung mit.

weibliche Form ohne FOrwort

Die Schiilerin arbeitete nur nach Aufforderung mit.

mannliche Form mit FOrwort

Er arbeitete nur nach Aufforderung mit.

1

weibliche Form mit FOrwort

Sie|arbeitete nur nach Aufforderung mit.

Im Folgenden soll noch eine weitere Moglichkeit fur die Textbausteinerstellung erwahnt werden.

Textbausteine mit Auswahlfeldern

Das obige Beispiel mit dem Textbaustein M_001, ,Der Schdler arbeitete nur nach Aufforderung mit”,
soll nun etwas abgeandert und mit Datenfeldern versehen werden. Hinweis: Die verwendeten
Datenfelder sind die gleichen wie die in den Berichten.

Im Feld fUr die Formulierung der Textbausteine, klickt man auf die rechte Maustaste. Im Kontextmenu
klickt man anschlieBend auf Datenfeld auswahlen.

— ) (R

Hilfe

Datenfeld auswihlen
aort

In der Liste klickt man auf das Plussymbol neben Schuler.
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[+ Schulen

%Sr:hﬁler

[# Schulverzeichnis

1 serienhrisfoenerataor

Bei den auswahlbaren Datenfeldern kann man nun den Geburtsnamen und den Rufnamen etc. durch
Doppelklick aus der Gruppe Grunddaten auswahlen.
Textbausteinel

Textbausteine in den verschiedenen Auspragungen
mannliche Form ahne Fdrwort

&[schuelersStamm.rufname] &[schuelerStamm. geburtsMame] arbeitete nur nach Aufforderung mit.

weibliche Form ohne Farwort

&[schuelerstamm.rufname] s[schuelersStamm, geburtsMame] arbeitete nur nach Aufforderung mit.

mannliche Form mit FOrwort

&[schuelerstamm.geschlecht_Er_Sie] arbeitete nur nach Aufforderung mit,

weibliche Form mit FOrwort

Elachuelerstamm.aeschlecht Er_Sig] arbeitete nur nach Aufforderung mit.

In der mannlichen und in der weiblichen Form mit Flrwort werden aus den Grunddaten die Pronomen
automatische richtig zugeordnet, wenn das Datenfeld

aessaer

er/sie

Erfallung der Vollzeitschulpflicht

ausgewahlt wurde. Mit dieser Methode werden der Vorname und der Familienname des Schilers in
den Textbaustein eingefiigt. Das Programm passt die Namen und die Pronomen entsprechend den
Geschlechtern der Schuler selbstandig an.

Bereich Einordnung
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Einordnung -

Gruppe

Zuordnung [optional)
Kategorie [optional)

[ |e

Zeugnisart [optional)

[ |e

|:| deaktivieren

Zuordnung: Hier kann die grobe Einteilung getroffen werden bzw. eine Gruppierung. Es ist u.a.

maglich die Bemerkung der Mitarbeit, dem Verhalten etc. zuzuordnen.

-
E] Werte fir Textbaustein-Zuordnung

Fitter ||

[Kurzform Anzeigefarm

Eétr EBetragen
Soz ;Snz. Verantwortung
__K::ucup _Kooperatinn
Kom |Kommunikation

d| konf Konfliktverhalten
iGrp :Gruppenverhalten
|Lst |Leistung
Fi |Fleif
[Int |Interesse/Maot,
Status

| w
;‘u‘&rh _w;n alten |

A

Eei.l-en: .2-35

Kategorie: Hier kann die Kategorie bestimmt werden, der die Bemerkung entspricht.
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r i
E} Werte fir Textbaustein-Kategorie ﬂ
Filter || |
Kurzform Anzeigeform

A A
B |B |
c lc
o o 5
1 1 |
= 2 |

 |NE] :3 | 1
4 4 f

1]

Status | Zeilen: B

b L3 ]

Zeugnisart: Auch eine Zuordnung zu bestimmten Zeugnisarten ist moglich. Lasst man das Feld leer,
wird die Bemerkung keiner bestimmten Zeugnisart zugeordnet.

P 5
B Werte fir Zeugnisart M
Filter | |
Kurzform Anzeigeform
I .

il Zwischenzeugnis
UE Ubertrittszeugnis
A ;M-Zeugnis
.E. . :Entlassuﬁ.gszeugnis
AL Austrittsz;&ugnis
J lahreszeugnis
| A ;Abschlusszéugnis
.AE .Abg.arﬁs;zeugn.i.s
B Eeschéinigung
L 'Urh:.und;a
W :Uorlﬁuﬁges Zeugnis .V
Status | Zeilen: 21

E
—

—
|Weiter zu Punkt 19.2 Kapitelubersicht| Inhaltsiibersicht
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