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11.1 Vorbereitung

Bitte beachten Sie auch die weiterführenden Hinweise zur Erstellung von Zeugnissen in ASV

Zeugnisse für die einzelnen Klassen im Reiter Zeugnisse anlegen über Datei / Schulische Daten /
Klassen (siehe auch Zeugnisart, FS)

Zeugnisnoten eingeben

Die einzelnen Noten können entweder bei jedem Schüler separat oder fachweise eingegeben werden:
Eingabe pro Schüler oder Klassengruppenweise Noteneingabe.

Verwendung von Textbausteinen für Bemerkungen

Über Datei /Leistungs- und Zeugnisdaten / Zeugnisse erfassen/drucken werden die „letzten Schritte
vor dem Zeugnisdruck zurückgelegt“.

Im Navigator ist eine Schule auszuwählen, falls mehrere sichtbar sind, ansonsten ist die Schule auf die
man Rechte besitzt bereits markiert.

In der Mitte erscheinen alle Klassen denen ein Zeugnis zugewiesen wurde.

Unten ist das benötigte Zeugnis auszuwählen.
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Links vom Navigator befindet sich die Zeugnisschablone.

Wird auf ein Textfeld mit der rechten Maustaste geklickt, kann man im Kontextmenü Textbaustein
einfügen wählen.

Alternativ funktioniert auch die Möglichkeit über das entsprechende Symbol in der Symbolleiste.

Im Auswahlfenster kann man die entsprechenden Textbausteine auswählen. Eine Filterung nach
Kategorien ist ebenso möglich. Durch einen Klick auf Übernehmen werden die gewählten
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Textbausteine als Bemerkungen in das Zeugnisformular übernommen.

Sind alle Daten in den einzelnen Zeugnissen integriert, kann mit dem Druck begonnen werden.
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