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5.2 Unterrichtshegleitendes Personal

Datei | Auswertungen Fenster Hilfe

Schulische Daten P L | Gewihltes Schuljahr [2013/14  |w
Schiler
Leistungs- und Zeugnisdaten b
Personal b Lehrkrafte
Unterricht ] Verwaltungspersonal
¥

Unterrichtsplanung Unterrichtsbegleitendes Personal

Zur Eingabe unterrichtsbegleitenden Personals ist zunachst im Navigator die Schule in der Liste zu
markieren, fur die die Personen angelegt werden sollen.
Es darf nur eine Schule markiert sein, damit eine Neuanlage maglich ist.

=T
Mavigator

Schulnr,  a1/Art 22 Sehule E
9301 RSF 9301

9302 ARS 9302

Fur die Neuanlage wahlen Sie die Schaltflache Neuen Datensatz hinzuftgen.

wemiim Wi #3 ©@©] d

Start ¥ | Unterrichtsbegleitendes Persanal ¥

EEREXE EKdr N

Familie me

(ASV fordert hier zur Eingabe des OWA-Passwortes auf. Die nachfolgenden Punkte beschreiben jedoch
zunachst das Vorgehen ohne dass an dieser Stelle die Verbindung zum ZSS hergestellt wird.)

Der Familienname, der Vorname und das Geschlecht sind Pflichtfelder, die ausgefullt sein mussen.
Die Zeile ,vollst. Name" wird bei Eingabe vom Programm automatisch ausgefullt bzw. erganzt.

H vollst, Name |M.A, Motker Balbulus

5.2.1 Reiter Person

Der akademische Grad kann entweder eingegeben oder aus der Liste ausgewahlt werden.
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Person | Dienst / Einsatz|
Angaben zur Person J

Akadem.Grad @ M
Titel

E Werte fur Akademischer Grad ﬁ

— Filter || |
Geburtsdat... [ |v]
Kurzform Anzeigeform
sestsang. [0 | © ond | oy T N ~
Rufname | PD PD
Dipl, Dipl.
vollst, Mame |M.A. Motker Balbulus E :
Prof, apl. Prof. Dr.
Anschrift — | Prof. apl. Prof, Dr. Dr.
strafe/Haus.., | Prof. apl. Prof. Dr. nat.
i Ass.jur, Ass, jur,
|@ PLZ/ Ort/ Ortsteil | | —
Kommunikation | | Dipl. Dipl. Betr. (FH]
= | | Dipl. Dipl. biol.
vy Typ TEI'-NL.l Ml Miml el .
| Status Zeilen: 205

In gleicher Weise ist beim Geburtsdatum zu verfahren.
Die Staatsangehorigkeit ist mit ,D“ flr Deutschland vorbelegt.

Der Geburtsort ist noch einzutragen.

LR T I Y DR Ty |

Geburtsort |Heligau

PEZ I:I | Stammdaten anford...

Geburtsname |

| automatisch generieren

Wenn die wichtigsten Daten eingetragen wurden, die fir die Zuordnung zu einer Person notwendig
sind, kann Uber die Schaltflache PKZ anfordern eine eindeutige Personalkennziffer vom ZSS
angefordert werden.

Nachdem die Schaltflache PKZ anfordern gedrlckt wurde, erscheint die Aufforderung zur
Passworteingabe. AnschlieBend 6ffent sich das Fenster ,Unterrichtsbegleitendes Personal-PKZ
Anforderung”.

Hier sind alle bisher eingegebenen Daten aufgefiihrt. Uber die Schaltfliche ,Person in ASD suchen”
wird die Suche initiiert.
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E Unterrichtsbegleitendes Personal - PKZ Anforderung M

Identifizierende Merkmale der gesuchten Person

1 Familienname |BE|bLI|LI5 | Geschlecht ~Z|

1 Yornamen |Nntker | PEZ I:I |:|
1| Geburtsdatum £| Geburtsort | |

1 Geburtsname | | I Person in ASD suchen ‘

| bisheriger | |
Familienname

T In ASD gefundene Datensdtze

1 Es wurden keine zutreffenden Datensdtze in ASD gefunden. |

- PKZ Familienname “ornamen GebDat Geburtsname bish.Familienn.

A

1 gewdhlte Person trifft zw: PEZ dbernehmen PEZ dbernehmen und Stammdaten anfordern
keine Person trifft zu: neue PKZ anfordern

Abbrechen

Je nachdem, ob im System die gesuchte Person schon geflihrt wird oder nicht, erfolgen die weiteren
Schritte.

Feld kurze Beschreibung
keine Person in Wenn keine Person bzw. kein Datensatz gefunden wurde, kann Gber die
ASD gefunden Schaltflache ,,neue PKZ anfordern” eine neue im System generiert werden.
gewahlte Person in |Schaltflache ,PKZ tibernehmen* ist aktiv, die PKZ kann nun in das eigene
ASD gefunden System Ubernommen werden.

Schaltflache ,PKZ anfordern und Stammdaten anfordern” ist aktiv, hier kdnnen
die PKZ und die Stammdaten ins System Ubernommen werden.

Wenn die Stammdaten angefordert werden, ruft ASV den Dienst zur Ubertragung
der Stammdaten auf und Ubergibt Schulnummer und PKZ der ausgewahlten
Person an ASD.

Nachdem die Person ins eigene System Ubernommen wurde, missen noch die restlichen Daten des
Personals eingetragen werden.

Anschrift

StraBe/Haus... |Klosterhof |l | stast [D |@
@PLZIOrthrtsteil |9455? | |Niederalteich | |Gund|au
Kommunikation
Mr  Typ Tel.-Mummer/Adresse 4 Beschreibung
1 Telefon 09901,/12345

Die Postleitzahl kann entweder vollstandig oder nur teilweise eingegeben werden, Uber das
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Auswahlfenster kdnnen die entsprechenden Daten dann ausgewahlt werden.

Im Bereich ,Kommunikation“ kdnnen Telefon, E-Mail usw. erganzt werden. In der Spalte , Typ*“ 6ffnet
sich jeweils ein Drop-Down Menu aus dem das zutreffende ausgewahlt werden kann. In der Spalte

~Beschreibung” kénnen kurze Kommentare eingefugt werden.
Kommunikation

Mr Typ Tel.-Nummer/Adresse
1 Telefon 09901/12345
J 0 000= !

& Beschreibung

Mobiltelefon

Fax

E-Mail

Internet ([Homepage)

5.2.2 Reiter Dienst

Die folgenden Eintrage sind nur fur bestimmte Schularten bzw. bestimmte Schulen (Inklusion)
relevant.

(Daher sind die Screenshots nicht besonders aktuell!)

Im Feld Rechtsverhéltnis ist ein Eintrag aus der Werteliste auszuwahlen.
| Person| Dienst | Einsatz 13/14 | Diverses ii‘ufmiﬁufige Flar

Dienststatus
o P

a5 Angest. Supervertrag s
au Angest. unbefristet

tab Angest, befristet

ar Ruhestandangestellter

bl Beamter |
br Ruhestandsbeamter

bw Beamter auf Widerruf

bp Beamter auf Probe

Ig Kirchl, Religionslehrkraft

50 sonstiges W

Wenn der Dienstherr z.B. die Landeshauptstadt MUnchen ist, dann ist im entsprechenden Feld der
Eintrag Kreisfreie Stadt zu wahlen.

http://www.asv.bayern.de/wiki/ Stand: 14.01.2016 23:26


http://www.asv.bayern.de/wiki/_detail/einfuehrung/personalverwaltung/5_2_1_bild_10.jpg?id=einfuehrung%3Apersonalverwaltung%3Aunterrichtsbegleitend

14.01.2016 23:26 5/6 5.2 Unterrichtsbegleitendes Personal

Dienstherr L2 ¥ Freistoor Bayern

by Freistaat Bayern

bz Bezirk [nicht Regierung)
Ik Landkreis

Lks EKreistreie Stadt |
ge Gemeinde
zw Schulverband/Zweckverband
rkk Kirche (rk)
ev Kirche [ev)

so0 sonstiger Trager

Die Eintrage fur die weiteren Felder im Bereich Dienststatus sind in ahnlicher Weise, entweder durch
Eintippen oder durch Auswahlen vorzunehmen.

Amtsbez. |OStR |@  Stammschule 9310 @ |ov |

. e ey Y

Besoldung (1) von - bis |01.08.2013 31.07.2015

Im Bereich Kennung in anderen Verfahren sind die sonstigen Daten einzutragen, falls diese Daten
bekannt sind und auf die Person zutreffen.

Kennung in anderen Verfahren

Bezugestelle

VIVA-ID

sonstiger
Dienstherr

Das Feld Kirchen-ID wird hier nur angezeigt, wenn als Dienstherr eine Kirche ausgewahlt wurde.
Ob Zugange zum pad. Netz und/oder zum Verwaltungsnetz erforderlich sind, kann hier festgelegt
werden.

Geschaftszeichen |

KirchenD |

[ ] Zugang zum pid. Netz

[] Zugang zum Verwaltungsnetz

Weiter zu Punkt 5.3 |Kapite|i'|bersicht Inhaltsiubersicht
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Quelle:
http://www.asv.bayern.de/wiki/ - ASV Dokumentation

Permanenter Link:
http://www.asv.bayern.de/wiki/einfuehrung/personalverwaltung/unterrichtsbegleitend

Letzte Anderung: 28.04.2014 15:02
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