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Vorbereitung der Unterrichtsplanung -
Schritt 3

Sammeländerungen durchführen und Zielklassen setzen

Zuerst muss eine Sammeländerung definiert werden. Auf eine definierte Sammeländerung kann
immer wieder zugegriffen werden.

Sammeländerung aufrufen

–> Datei - Verwaltung - Sammeländerung
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Neue Sammeländerung formulieren

Klick auf das Icon öffnet eine neue leere Sammeländerung.

Name der Sammeländerung eintragen, MUSS-Eingabe! Zweck/Beschreibung der Sammeländerung
eintragen, KANN-Eingabe.

Sammeländerung definieren

Klick in die graue Zeile unter „Zu änderndes Feld“ bringt das weiße i auf blauem Hintergrund zur
Anzeige.

Klick auf das i in dem blauen Kreis öffnet eine Liste mit den für den Datenbereich Schüler möglichen
Datenfeldern.
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Der Vergleichswert bleibt leer, da in der Regel noch kein Entlassdatum gesetzt wurde. Bei Schülern,
die zum jetzigen Zeitpunkt noch nicht wissen, ob sie freiwillig wiederholen oder nach dem Quali in
eine M-Klasse wechseln wollen, kann das Entlassdatum später wieder entfernt werden.
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Sammeländerung ausführen

Ein Klick auf die Schaltfläche (unten rechts) öffnet das Fenster Sammeländerungen.

Im Navigator die Abschlussklassen einzeln oder zusammen markieren und die Schüler markieren, bei
denen ein Austrittsdatum eingetragen werden soll.
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Schaltfläche „Alle markieren“ drücken
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Schaltfläche „Markierte Zeilen in die Datenbank übernehmen“ drücken.

Die Warnung mit „Ja“ bestätigen. Sie könne das Datum jederzeit wieder löschen bzw. ändern! Der
blaue Kreis rotiert, die Änderungen werden in die Datenbank geschrieben. Überprüfen Sie das
Austrittsdatum bei einem Entlassschüler.

Das Datum bei „Neuer Wert„ kann jederzeit geändert werden.

Auf die gleiche Weise können Sammeländerungen für Abschluss und für Austritt/Übertritt wohin
definiert und eingesetzt werden. Für Schüler der 4. Jahrgangsstufe empfiehlt sich eine
Sammeländerung für Abschluss OV.
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Ebenfalls lohnenswert ist eine Sammeländerung für „Ziel der Jahrgangsstufe am Ende des
Schuljahres“ mit dem Wert e - Klassenziel erreicht.

Zielklassen anlegen

Bereits beim Anlegen einer Klasse wird in ASV standardmäßig als Zielklasse die Folgeklasse gesetzt.

Beispiel:

Beim Anlegen des neuen Schuljahres wird automatisch eine nächst höhere Jahrgangsstufe angelegt.
Im Bereich der Grundschule kommt es dabei unsinnigerweise dazu, dass für eine 4. Jahrgangsstufe
eine Jahrgangsstufe 5, im Bereich der Mittelschule für eine 9. Jahrgangsstufe (Abschlussklasse) eine
Jahrgangsstufe 10 und für eine 10. Jahrgangsstufe eine Jahrgangsstufe 11 angelegt wird.
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Geeignete Zielklassen für das kommende Schuljahr anlegen

Schüler der vierten Klassen erhalten als Zielklasse z.B. die Klasse 4X und ein Austrittsdatum im
aktuellen Schuljahr. Das führt dazu, dass zwar die Klasse 4X im nächsten Schuljahr angelegt wird,
aber wegen des Austrittsdatums keine Schüler erhält. Die überflüssige Klasse 4X kann im neuen
Schuljahr gelöscht werden. Das Verfahren gilt analog für alle Abschlussklassen. Für alle 9. Klassen
(außer M-Klassen) ist die Folgeklasse die 9X, für alle 10.Klassen die 11X. Da freiwillige Wiederholer
kein Austrittsdatum haben, werden sie zunächst in diese Organisationsklassen versetzt und können
nach Abschluss der Planung auf die entsprechenden Klassen verteilt werden. (Die Bezeichnungen für
die Folgeklassen müssen nicht auf 9X oder 11X lauten!)
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Ist bei allen Austrittsschülern ein korrektes Austrittsdatum gesetzt, müssen nach Beendigung der
Planungsphase die Zielklassen mit dem Zusatz X leer sein.
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