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8.2 Stammdaten

Bereich Anschrift des Betriebs

Bei der Eingabe der Postleitzahl kann man folgendermaßen vorgehen:
1.     Man tippt die Postleitzahl ein, falls bekannt.
2.     Man klickt auf die Schaltfläche PLZ und gibt im Filter zeichenweise (ohne Joker) die PLZ ein. Das
Programm bietet eine Trefferliste an.
3.     Man kann auch Teile des Ortsnamens eingeben. In den Spalten Ort und Ortsteil wird dann nach
der eingegebenen Zeichenfolge gesucht.
Wenn der Ort per Doppelklick ausgewählt wurde, steht der Ortsname im Feld Ort und die zugehörige
Gemeindekennzahl wird angezeigt.

Bereich Kommunikation des Betriebs
In der Tabelle Kommunikation können die möglichen Telefonverbindungen inkl. E-Mail bzw.
Webadresse eingepflegt werden.

Bereich Sonstiges
Ist ein Häkchen bei Deaktivierung gesetzt, darf der Betrieb für die Zuweisung zum Auszubildenden
nicht mehr zur Verfügung stehen.
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